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Vorwort

Dieses Handbuch dient sowohl erfahrenen Nutzern als Nachschlagewerk als auch mit seinen Schritt
fir Schritt-Anleitungen zur umfassenden Unterstiitzung. Es soll lhnen helfen, sich schnell in die Soft-
ware einzuarbeiten und ihre Méglichkeiten voll auszuschépfen.

Dieses Handbuch ist in Kapitel unterteilt. Die Bezeichnungen und die Inhalte der Kapitel sind analog
der Menipunkte im Hauptmen.

Wir sind stets bestrebt dieses Handbuch aktuell zu halten. Unserer Kunde haben die Mdglichkeit, auf
unserer Homepage ,www.farmdata.de“ die aktuelle Handbuch-Version abzurufen. Es ist ratsam, sich
nur die fur Sie interessanten Seiten auszudrucken und im Handbuch auszutauschen.

Fur Ihre Hinweise und Kritiken, die der Verbesserung dieses Handbuches dienen, sind wir Ihnen stets
dankbar.

lhr FarmData Team
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Installation und Hinweise

1. Lizenzbedingungen

Die Lizenzbedingungen sind VOR Benutzung der Software zu lesen. Mit der Benutzung der Software
zeigen Sie an, dass Sie die Lizenzbedingungen gelesen haben und mit dessen Bestimmungen ein-
verstanden sind. Alle Rechte an dem Programm Mosys Verwaltung und insbesondere das Urheber-
recht liegen bei:

FarmData GmbH, Sandfichten 2, 27245 Bahrenborstel

Jede Vervielfaltigung oder unerlaubte Weitergabe der Software ist untersagt und wird strafrechtlich
verfolgt. Es ist untersagt, die Programme zu dekompilieren, zu disassemblieren, zurtickzuentwickeln
oder in sonstiger Weise zu @andern. Der Kaufer erwirbt das Recht der Nutzung der Software auf einem
Rechner, an einem Arbeitsplatz. Eine Kopie der Software ist nur zur Sicherungszwecken zulassig.
Diese Kopie darf aber auf keinen Fall Dritten zuganglich gemacht oder verandert werden. Diese Soft-
ware wurde mit der gebotenen Sorgfalt erstellt. Es wird jedoch keinerlei Haftung Glbernommen, dass
die Software fehlerfrei oder fiir spezielle Zwecke geeignet ist. Fir Folgeschaden ist jede juristische
Verantwortung oder Haftung ausgeschlossen. Beschadigte Datentrager (CD, Disketten) werden nach
Vorlage ersetzt, wenn der Mangel innerhalb von 60 Tagen nach Lieferung der Software angezeigt
wird. Der Schadensersatzanspruch betrifft lediglich die Ersatzlieferung der defekten Datentrager (CD,
Disketten).

2. Systemvoraussetzungen

A) Fir Mosys Verwaltung: - Windows® 98/ME/2000/XP;
- Pentium 400;
- 64 MB RAM, ausreichend freier Festplattenspeicher;
- 3,5" Diskettenlaufwerk, CD-ROM-Laufwerk;
- 16 Bit-Grafikkarte (mind. 800x600);
- freie serielle Schnittstelle;
- Internetzugang;
- Nadel- und Laser- oder Tintenstrahldrucker;

B) Fur Mosys Station: - Windows® 98/ME/2000/XP;
- Pentium 400;
- 64 MB RAM, ausreichend freier Festplattenspeicher;
- 3,5" Diskettenlaufwerk, CD-ROM-Laufwerk;
- 16 Bit-Grafikkarte (mind. 800x600);
- 2 freie serielle Schnittstellen;

Installation und Hinweise Seite-1 -
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3. Installation der Software Mosys Verwaltung

Die Installation der Software erfolgt im Regelfall durch unsere Mitarbeiter bei lhnen vor Ort. Wenn Sie
jedoch nur eine Demoversion oder eine kleine Programmversion erworben haben, ist es ohne weite-
res moglich, die Software selber zu installieren und einzurichten. Zur Installation legen Sie die Pro-
gramm-CD in das CD-Laufwerk. Das Menl der CD startet automatisch.

Installation und Hinweise Seite -2 -
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4. Das Hauptmenu

] Bild 4/1: Hauptmenu , Mosys Verwaltung*

Bezeichnung des Lizenznehmers

% Ernteorganisation und Verwaltung fiir 2003 , Spargelhof Mustermann

Spargelhof Mun n
@- Mosys
Verwa"ung 2003 aktives Verwaltungs-

Hilfe jahr
Programmdaten Manuelle Dateneingabe
Personaldaten Datenkorrektur Menupunkte
Formulare drucken Daten(ibertragung
Ernteorganisation Mengenerfasssung Sortieranlage
Jahresplanung Personalabrechnung

Statistik

Verkauf
Programm beenden

Beendet das Programm und erinnert Sie an die Datensicherung

Beim Start des Programms 6ffnet sich nach einer Passwortabfrage das Hauptmenii (Siehe Bild). Uber
die Menipunkte erreichen Sie alle Programm-Module, die mit Ihrer Lizenz frei geschaltet wurden.
Neben den Menlpunkten befinden sich hier weitere wichtige Informationen. Unterhalb des Schriftzu-
ges ,Mosys" erscheint das aktive Abrechnungsjahr, in dem Sie sich momentan befinden. Im MenU-
punkt ,Jahresplanung“ kann zwischen den Abrechnungsjahren gewechselt werden (Siehe auch Kapi-
tel ,Jahresplanung®). In der rechten oberen Ecke befindet sich der Name des Lizenznehmers. Sollte
hier ,.Demo” stehen, dann arbeiten Sie mit einer Demoversion. In der Demoversion kann generell nur
mit maximal drei Mitarbeitern gearbeitet werden. In der linken oberen Ecke befindet sich das Logo der
FarmData GmbH. Wenn Sie dort einen Doppelklick ausfihren erhalten Sie weitere Informationen tber
Ihre Programmversion, ber die maximale Anzahl der zu verwaltenden Erntehelfer und die Anzahl der
bereits angelegten Erntehelfer. Im linken unteren Bereich befindet sich der Menipunkt ,Programm
beenden®, den Sie immer zum Verlassen des Programms verwenden sollten. Entsprechend den Ein-
stellungen zur Datensicherung werden Sie dann vor dem Beenden an die Datensicherung erinnert
(Siehe auch Kapitel ,Programmdaten/ Datensicherung*).

Im abgebildeten Beispiel handelt es sich um eine Profiversion fir den Spargelhof Mustermann. Es ist
das Abrechnungsjahr 2003 eingestellt. Alle Menupunkte sind verfigbar, da mit der entsprechenden
Lizenz alle Module frei geschaltet wurden.

Installation und Hinweise Seite -3 -
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Mosys Verwaltung

5. Bedienelemente

Im folgenden Abschnitt erhalten Sie einen Uberblick iiber die wichtigsten Bedienelemente des Pro-
gramms. Die Benutzeroberflache ist in der Handhabung der Windowsumgebung angepasst und fir
eine einfache Bedienung optimal gestaltet.

Buttons

Unter Buttons verstehen wir Schaltflachen, die im gesamten Programm vorhanden sind. Diese Bu-
tons lassen sich bedienen und fiihren eine bestimmte Funktion aus. Alle Buttons lassen sich bedie-
nen bzw. driicken in dem Sie mit dem Cursor Uber den Button fahren und mit der linken Maustaste
anklicken. Einige Buttons lassen sich zuséatzlich mit der rechten Maustaste anklicken. Diese sind mit
einem blauen Dreieck gekennzeichnet Auf vielen Button-Beschriftungen sehen Sie unterstrichene
- | Buchstaben (Hotkeys). In diesem Beispiel kdnnen Sie den Button auch mit der
—.= Tastenkombination ,Alt“ und ,D“ bedienen, und wiirden somit den Druck starten.

Bedienelement Funktion
&lles Zeigt alle Datensatze einer Tabelle an.
1‘__-_=~: Suchen Offnet eine Suchmaske fiir die Suche in groRen Tabellen.

Legt einen neuen Datensatz an. In der Tabelle wird eine
neue Zeile hinzugefiigt, welche dann mit den entsprechenden
¥ =+ hley Daten gefillt werden kann. Wenn sie diesen Button mit der

+ rechten Maustaste anklicken, erhalten Sie die Mdglichkeit,
den Personalcontainer zu 6ffnen um hier gespeicherte Per-
sonaldaten zu laden.

+3 fzch Ldscht einen ausgewéhlten Datensatz aus einer Tabelle. Es
= HekELE erfolgt vor dem Ldschen generell eine Sicherheitsabfrage.
o Offnet ein Auswahimenii (z.B. Pfad fiir die Datensicherung

: wihlen )

+: auswahlen).
1‘ entfernen Léscht Angaben (z.B. Pfad fir die Datensicherung léschen).
iﬂ | " Importiert Angaben von Ernthelfern aus einer Exceltabelle in
2 die Personalverwaltung.
- B Exportiert Angaben von Ernthelfern aus der Personalverwal-
1'1'_| Export tung in eine Exceltabelle.
Stellt Angaben von Erntehelfern fiir die Erstellung eines Se-
Eﬂ Wiord rienbriefes in Word bereit. Der Serienbrief muss zuvor in
Word angelegt sein.

Installation und Hinweise Seite -4 -
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Bedienelement

Funktion

Export -= tud |

Exportiert Angaben von Ernthelfern in eine Textdatei.

‘ﬂSichem |

Sichert neu angelegte Datensétze.

?*ﬂ alz Yorgahe speichern |

Speichert ausgewahlte Personalangaben eines Erntehelfers
als Vorgabe fur weitere Erntehelfer (z.B. Arbeitszeitraum).
Wenn sie diesen Button mit der rechten Maustaste anklicken,
erhalten Sie die Mdglichkeit, mehrere Varianten von Perso-
naldaten unter verschiedenen Namen abzuspeichern.

?ﬂ Yorgabedaten laden |

Fugt vorher gespeicherte Personaldaten in die entsprechen-
den Eingabefelder ein (z.B. Arbeitszeitraum). Wenn sie die-
sen Button mit der rechten Maustaste anklicken, erhalten Sie
die Mdoglichkeit, mehrere Varianten von Personaldaten zu
laden.

Weist Sie darauf hin, den Status des Erntehelfers zu prufen.

Stat . : > )
bEECl‘I:I'th Wenn Sie auf den Button klicken, wird die Statusanzeige
L aufgerufen.
S Pl cht Weist Sie darauf hin, dass fiir diesen Erntehelfer die SV-
o bizzchter Pflicht beachtet werden muss. Wenn Sie auf den Button Kli-

cken, wird die Begriindung angezeigt.

? Hilfe

Offnet einen Hilfetext fiir die jeweilige Anwendung.

W Ok

Beendet die Anwendung bzw. die Eingabemaske.

J Schliefen |

Beendet die Anwendung bzw. die Eingabemaske.

Auzfihren

Fihrt eine Aktion durch bei der vorher bestimmte Einstellun-
gen vorgenommen werden missen.

X 2bbruch |

Bricht eine Aktion ab.

(" Bruttopreis {* Mettopreis

Auswahlfeld (Radiofeld) welches durch einfaches Klicken
gesetzt wird, und nur eine Auswahl zulasst. (Im Beispiel ist
zwischen Bruttopreis oder Nettopreis zu entscheiden.)

7 24

Erhoht oder verringert einen Zahlenwert in dem auf den ent-
sprechenden Pfeil geklickt wird.

v “orschau

Wabhlfeld (Checkfeld) welches durch einfaches Klicken ge-
setzt wird. (Das Beispiel zeigt eine Vorschau des jeweiligen
Dokumentes bevor es gedruckt wird.) Bei erneutem AnKili-
cken wird das Wahlfeld wieder abgewahlt.

Installation und Hinweise Seite -5 -
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Bedienelement

Funktion

v Drucker

Wabhlfeld (Checkfeld) welches durch einfaches Klicken ge-
setzt wird. (Das Beispiel 6ffnet ein Menu zur Druckereinstel-
lung bevor das Dokument gedruckt wird.)

Reg. Mr: [12345678|

Eingabefeld in dem die entsprechenden Eintragungen mit der
Tastatur vorgenommen werden kénnen.

10022003 &

Datumsfeld fir die Datumseingabe mit der Tastatur oder mit
Hilfe des Kalenders (,Bildl“~Taste oder Kalenderfeld rechts
anklicken).

[1]+] Februar, 2003 I

Mo | Di [ Mi [Do] Fi | 5a ] 5o
T 2

3| 4[5 6783
112 13 14 15 18
1718 | 19 | 20 | A2 @
24 ® | % | .

oK, Abbrechen |

Kalender mit dessen Hilfe ein Datum eingetragen werden
kann. In diesem Beispiel wurde der 10. Februar 2003 ange-
klickt und in das entsprechende Feld eingetragen. Mit den
Pfeiltasten kann der Monat und mit den Doppelpfeiltasten das
Jahr eingestellt werden.

RN 4

Griiner Dreieckbutton Offnet eine Auswahlliste, aus der An-
gaben ausgewahlt und anschlieend in das Eingabefeld (-
bernommen werden koénnen. Die Auswabhlliste 6ffnet sich
auch wenn sie die ,Bild 1“~Taste driicken.

Meu % Lischen —_—
J 4 St
Fruchtart 7 Arbet |
Std

Gedffnete Auswabhlliste. (Im Beispiel werden als Abrech-
nungseinheiten Stick, Kilogramm und Stunden zur Auswahl
gestellt.)

|m=;='annlin::h -

Schwarzer Dreieckbutton Offnet eine Auswabhlliste, aus der
Angaben ausgewahlt und anschlieRend in das Eingabefeld
ubernommen werden kénnen. Die Auswahlliste o6ffnet sich
auch wenn sie die ,Bild |“~Taste driicken.

geschieden
veryitnet

Gedffnete Auswabhlliste. (Im Beispiel werden verschiedene
Familienstande zur Auswahl gestellt.)

Weiter |

Leitet zur nachsten Druckeinstellung weiter.

I Formular positionieren

Ermaglicht die exakte Positionierung des Formulars, vor dem
Druck.

Alles weahlen

Wahlt dle Personen aus der Personalliste aus (z.B. fir den
Druck).

Installation und Hinweise Seite -6 -
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Bedienelement

Funktion

Abravahien

| Macht die Auswabhl aller Personen riickgangig.

Drucken

| Startet den Druckvorgang.

f Start Diruck,

Startet den Druckvorgang.

ﬁ Aktualizieren

Button im Statistikmodul. (Im Beispiel werden die Daten fir
die Darstellung in der Statistik aktualisiert.)

<]

Draten empfangen bereit

tragung).

Ubertragt Daten nach dem Anklicken des Dreiecks. (Die
Dreiecksspitze zeigt in die jeweilige Richtung der Datenuber-

Editierzeilen, Eingabefelder

Mit Hilfe der Editierzeilen und Eingabefeldern kdnnen Sie alle Angaben, Daten und Werte eingeben.
Das jeweilige Feld erreichen Sie in dem Sie es mit der linken Maustaste anklicken. Der Cursor springt

Lan
Stralke
PLZ
Ot

Fani: 1y

W hationaitat [polnisch

| . 20

21-413

v

Serokomla

hd

dann in dieses Feld. Innerhalb dieses
Feldes kénnen Sie den Cursor mit den
Pfeiltasten nach links und rechts
bewegen. Wenn Sie die Tabulatortaste
oder die Entertaste lhrer Tastatur
driicken, dann springt der Cursor in
das nachste Eingabefeld und markiert

es. Im Beispiel ist der Cursor in das Eingabefeld ,Strale“ gesprungen und hat es blau markiert. Sie
konnen jetzt den StralRennamen l6schen oder andern.

Klicken, Anklicken und Doppelklicken

Mit den Begriffen Klicken oder Anklicken beschreiben wir die Nutzung der Bedienelemente mit Hilfe
der Maustaste. Wenn Sie z.B. einen Namen aus einer Liste auswahlen méchten, dann fahren Sie mit
dem Cursor Uber den Namen und klicken ihn an, in dem Sie die linke Maustaste einmal kurz driicken.
Nach dem gleichen Prinzip kénnen Sie auch alle Buttons (Schaltflachen) driicken und bedienen. In
manchen Fallen kann auch die rechte Maustaste erforderlich sein.

Mit dem Begriff Doppelklicken ist das zweimalige Driicken der Maustaste kurz hintereinander gemeint.
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Kapitel 1 Programmadaten
1.1 Grundeinstellungen

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen®.

Folgende Grundeinstellungen kénnen vorgenommen werden:

Berechtigungen und Passworter;

Angaben zum Arbeitgeber;

Landesdaten;

Angaben zu Wéahrung, Gewichte, Datenibernahme und Verkauf;
Steuerdaten;

Postleitzahlen und Orte.

Berechtigungen und Passworter

[> Wihlen Sie:  Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / Berechtigungen®

[0 Bild 1.1/1: Berechtigungen

Hier kdnnen Sie berechtigte
Personen anlegen TisBl Grundeinstellungen, Spargelhof Mustermann, 2003

I6schen, sowie ihnen Zugriffs- : e o
rechte und Passworter rogrammarundeinztellungen oL

zuteilen. Der ,,Supervisor“ ist Berechtigung lﬂ«rbeitgeher] Landesdaten] Wéhrung,Gewichte] Steuer-Daten] F'LZ,EIrte]
generell angelegt, und kann

nicht geléscht werden. Sein 7§ Sichern ‘ ¥ iMeu | = :Loschen | P Hife

Passwort lautet ,Supervisor*, Bearheiten
welches nach der Installation Berechticte Personen: Pasawort:
geandert werden kann. Supervisol | [ kein Pazswork
. Zugriff auf;
Passwort andern W Tugritfsrechte vernaten
= Anleitung Schritt fur v Programmdaten
Schritt v Perzonaldsten

[ Ernteorganisation
Iv Jahrezplanung
| Formulare drucken

1.Berechtigte Person aus-
wahlen und anklicken;

2.Altes Passwort eingeben Iv Manuelle Dateneingabe J Korrektur
und mit ,Enter* bestatigen; Iv Mengenerfazsung Sortieranlage
3.Neues Passwort eingeben v Automatizche Mengenerfassung
und mit ,Enter” bestétigen; v Perzanalabrechnung
4.Neues Passwort wiederholt v Statistik
eingeben und mit ,Enter v e
besté'\tigen; |w Datenstation Berichte einsehen

. w . |w Datenstation Tarife &ndern
5.,Sichern“-Button  drticken;

Neue berechtigte Person hinzufiigen

= Anleitung Schritt fir Schritt
1. Eine berechtigte Person (die Zugrifsrechte verwalten darf) anklicken und das dazugehérige
Passwort eingeben;
.Neu“-Button drucken;
Neuen Namen und neues Passwort (zwei mal) eingeben;
Zugriffsrechte durch Anklicken der Wabhlfelder setzen;
~Sichern“-Button drucken;

aprwd
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Berechtigte Person I6schen (Bild 1.1/1 €)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Eine berechtigte Person (die Zugriffsrechte verwalten darf) anklicken und das dazugehdrige
Passwort eingeben;
Die zu I6schende Person anklicken;
sLoschen“-Button driuicken;
,Sichern“-Button driicken;
Gelbschte Person erscheint beim nachsten Menuaufruf nicht mehr in der Liste der berechtig-
ten Personen;

arowdn

Passwortabfrage abstellen (Bild 1.1/1 €)

= Anleitung Schritt fur Schritt
1. Eine berechtigte Person (die Zugriffsrechte verwalten darf) anklicken und das dazugehérige
Passwort eingeben;
Wahlfeld ,kein Passwort* anklicken;
~Sichern“-Button drucken;
4. Beim néachsten Aufruf von ,Mosys Verwaltung“ wird kein Passwort abgefragt;

wnN

Passwortabfrage wieder aktivieren (Bild 1.1/1 €)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Eine berechtigte Person (die Zugriffsrechte verwalten darf) anklicken und das dazugehérige
Passwort eingeben;
2. Die Zeile ,kein Passwort" anklicken;
3. ,Loschen“-Button driucken;
4. ,Sichern“-Button driucken;
5. Beim néachsten Aufruf von ,Mosys Verwaltung“ wird wieder ein Passwort abgefragt;

Kapitel 1 Programmdaten Seite - 2 -
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Angaben zum Arbeitgeber

[> Wahlen Sie: Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / Arbeitgeber*

O Bild 1.1/2: Arbeitgeberdaten Grundeinstellungen, Spargelhof Mustermann, 2003
Hier geben sie alle Wichtigen Pragraramgrundeinstellungen o Ok
Angaben zu lhrem Betrieb ein. Mit der Berechtigung  Arbeitgeber l Landesdaten | Wishiung, Gewichte | Steuer-Daten | PLZ, Oite |
.Enter- oder ,Tab"- Taste oder den

. R . Sicherr Hil
JPfeil*-Tasten gelangen Sie schnell in & M

das nachste Eingabefeld. Beachten | eranche Landwittschaft
Sie bitte, dass die hier eingetragenen | werkand [Verband der Spargslanbauer in Niedersachsen

Angaben je nach Anwendung dieses | Firma Spargethof Mustermann
Programms auf den entsprechenden | Betrigbstir.  [1234567
Ausdrucken erscheinen. Zur | steuer-Mr.  |SE/7FFAN
Sicherung waéhrend der Eingabe | kortonw. 012345457
dricken Sie bitte den ,Sichern“ | BL.Z 100200300
Button. Geldinstitut KREISSPARKASSE MUSTERORT
Stancdarte
Krankenkazse |(S0K Musterstatdt
Knappschaft  |Bundesknappschaft
Anzchrift
Arh Geher Fustermann “ormame  |Rainer
Straite Landstrabe 23
Plz 2233 op |Musterort
Lane D
Gem. Schi. 033764 |
Anpstechp,  |Reiner Mustermann |
Varwe fTel (01234 234567
Yorw, fFax 01234 234568
Arbeitzort Gemeinde Musterort |
Betr.-stétte i Ost v Wigst

Landesdaten

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / Landesdaten®

] Bild 1.1/3: Landesdaten eingeben

pflegt, die bei der Erfassung der

Personaldaten bendtigt werden Programmarundeinstellungen
und im jeweiligen Eingabefeld als
Auswabhlliste zur Verfligung

Berechtigung] Arbeitgeber  Landesdaten lWéhrung, Gewichte] Steuer-Datenl PLZ, Drte]

stehen. Die wichtigsten Lander Sichem ‘ Fi Neu | + Lischen | ? Hire
aus Osteuropa sind bereits efasst fn;  Land Mationalitt LKZ _ Sohliissel
und mussen nicht weiter Palen polnizch PL 152 ||&

bearbeitet werden. Sie konnen
Landesdaten mit dem ,Neu“-Button neu anlegen oder mit dem ,Léschen“-Button I6schen. In der Num-
mernspalte kdnnen Sie Platzierungsnummern vergeben, in der Reihenfolge in der die Landesdaten
angezeigt werden sollen. Die LKZ (Landeskennzahl) ist fur das Ausfiillen der Einstellungszusage not-
wendig. Der Schliissel (Landessschlissel) wird fur die Meldung zur Sozialversicherung bendtigt. Die
Liste der Landesdaten 6ffnet sich auch, wenn Sie bei der Bearbeitung der Personaldaten im Eingabe-
feld ,Land” die ,Bildl “-Taste oder den Dreieckbutton daneben driicken.
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Angaben zu Wahrung, Gewichte, Datentibernahme und Verkauf

[> Wahlen Sie: ,Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wahrung, Gewichte®

[ Bild 1.1/4: Wahrung, Gewichte

Ernteorganisation

Grundeinstellungen, Spargelhof Mustermann, 2003

Hier koénnen Sie das
Andern der Erntorga- Programmarundeinzstellungen W Ok
nisation und der Tarife = =
erlauben, und festlegen Berechtigung] .-'-‘l.rl:ueitgel:uer] Landesdater  “ahrung, Gewichte Steuer-Daten] F'LZ,Drte]
ob und welche Pramien- \ﬂ Sichern 2 Hife
berechnung erfolgen soll.
Errteorganization P St
Arbeitszeit Errteorganisation spetren [ Mehrwertsteuersatz 1 [%] 16
Hier geben Sie die Tar!fe pruzerﬂL.Jlal Anclern v Wbt stenesate 2] q
gesetzlich bzw. tariflich Taritfaktoren fir Anlsgen verwencen v 7
vorgegebenen Werte ein. Stundenbasiette Abrechnung rd Mehryertsteuersatz 3 [%]
Diese Angaben dienen gl gk j Mehrwertstewerzatz 4 [%]
Qem Programm nur zur Arbetsreit | Pahnuncen emiren
Uberwachung der Ernte- | max. &nzahl Arbeitstage / Hal.Jahr 80| |1. Mahn. nach 14| Tagen
helferdaten. tagliche Mindestarbetszet [h] B| 2. Mahn. nach 30| Tagen 15
N Hgliche Max-Arbetszei [h 12 45
Tagessatz fur BKV .El [h] — |3. Mahn. nach Tagen
Wert fur den Tagessatz | |Mindestiohn/h | Gebinde.-Bez. | |
der Krankenversiche- | Héchstiohn /h 12000 preise im Lisferschein drucken =
rung. Er wird bei der | Leistungssatz /% 20| Pranc -mwst [ ]
Abrechnung mit dem G e e
. . Tagessatz fir Krankenversicherung -llFEI ErKaLTSprese al
Versicherungstrager ver- - " Bruttopreis f* Mettopreis
wendet. Tatigketzzchilssel (SY-Meldung) osny
Handy Einstelundgen WWERrUnGEn
Tatigkeitsschlussel Zugangs-Mr. (max & Stellen) Hauptwwahrung £
Wird far Q|e Meldung zur Stiegenoew . Sorieranlage [k 0| | Meberwahrung
SV benotlgt. max Bruttogewy. pro Kok [kg) an Umrechnungsfaktor
Zeit zwizchen 2 Buchungen [min] 0] lumrechnen? .
automatizche Ahschatzeit [zec]
er. Datensnachiu
(% COnd 1 " COM 3
" Com 2 (" COmM 4

Handyeinstellungen

Zugangsnummer: frei wahlbare Zugangsnummer fir das Handy, zum Schutz vor unbefugtem Zugriff.
Stiegengewicht Sortieranlage [kg]: Diese Einstellung wird nur benétigt, wenn Ihre Waage keine Tara-
Funktion besitzt, das Stiegengewicht jedoch automatisch abgezogen werden soll. Diese Funktion ist
nur wirksam im Modus ,Nettoerfassung Anlage* im Handy und in der ,Mosys Station*.

Alle weiteren Handyeinstellungen bendétigen Sie beim Einsatz eines Datenhandys zur Erntemengener-
fassung:

Max. Bruttogewicht pro Korb [kg]: Legt ein Gewicht fest, welches maximal pro Wiegung mdoglich ist. Es
verhindert das Erfassen von unrealistischen Gewichten.

Zeit zwischen 2 Buchungen [min]: Legt die Zeit fest, die zwischen zwei Erfassungen ein und dessel-
ben Erntehelfers vergehen muss. Es verhindert bzw. beschréankt eine versehentliche Mehrfacherfas-
sung. Wird diese Zeit unterschritten, gibt das Handy eine Warnung und verweigert die Erfassung. Ist
die Einstellung auf 0 Minuten eingestellt, dann ist eine Mehrfacherfassung ohne Zeitlimit moglich.
Automatische Abschaltzeit [sec]: Legt fest, nach wie vielen Sekunden sich das Handy automatisch
abschaltet, wenn es im Akku-Betrieb arbeitet und momentan keine Eingaben vorgenommen werden.

Mehrwertsteuer, Mahnungen, Gebindebezeichnung, Pfand-MwSt und Verkaufspreis
Diese Angaben sind notwendig, wenn Sie das Verkaufsmodul verwenden, und sind beliebig einstell-
bar.
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Wahrungen
Als Hauptwahrung ist der Euro eingestellt. Die anderen Felder bendtigen Sie nur bei Nutzung einer
zweiten Wahrung in der ausfuhrlichen Gesamtlohnabrechnung Abrechnungen und Verkaufsrechnung.
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Steuerdaten

[> Wahlen Sie: ,Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / Steuer-Daten®

O Bild 1.1/5: Steuerdaten

In diesem Eingabemeni werden
Programmdaten fir die steuer-
rechtliche Auswertung eingetra-
gen. Sie werden verwendet fur
den ,Antrag auf Erteilung einer
Bescheinigung fir beschrankt
einkommens-steuerpflichtige
Arbeithehmer* und fur die
Erstellung einer Finanzamtsam-
melliste. Die Werte richten sich
nach den jeweils geltenden
Bestimmungen und  ortlichen
Begebenheiten. Wenn Sie bei
L~Unterkunftsberechnung*
Jpauschal® auswéhlen, dann
werden fir alle Erntehelfer die
hier eingestellten Unterkunfts-
kosten pro Tag berechnet. Bei
Jatséchlicher Unterkunftsberech-

nung“ werden die individuellen
Unterkunftskosten (Personalda-
ten) verwendet. Im unteren

Bereich wahlen Sie den Zeitraum
aus, der fur die Beantragung der
beschrankten Einkommenssteuer
mafRgebend sein soll. Bitte be-
achten Sie, dass fur die steuer-
rechtliche Auswertung wietere
individuelle Angaben in den Per-

sonaldaten notwendig sind.

Grundeinstellungen, Spargelhof Mustermann, 2003

Frogrammgrundeinztellungen

Berechtigung I Arbeitgeber ] Landesdaten] wihrung, Gewichte Steusr-Daten ] FLZ, Orte ]

N Sichern ? Hite

Kosten Urterkuntt RODIE 4 Tag gﬂzr:;‘;::;erecrljfutr;?séchlich
erpflegunasmehrautfywand 24.00)1€ /4 Tag

Kilometergeld Hin -und Rickiaht 0.30[£ 4 Km

zusétzliche Heimfahrt 0.40[€ /4 Em

Pauzchal Kilometergeld 130.00)1€

ihtlicher &n-Freibetrag 1044.00( € / Jahr

taglicher Freibetrag £/ Tag laut Lohrstevertabells
Teleforkostenpauzchals 10[€ #wWioche

Arhettskleidungspauschale 5|€ / Monat

In den Steusr-Formularen zu benutzender
Beschiftigungs zeitraum:

" ADK-Zeitraumn 1

" ADK-Zeitraumn 2

i Beschaftigungszeitraum 1
i Begchaftigungszeitraum 2
* Einladungszeitraurm 1

i Einladungzzeiraum 2

Postleitzahlen und Orte

> Wahlen Sie: ,Hauptmenii / Programmdaten / Grundeinstellungen / PLZ, Orte*

O Bild 1.1/6: Postleitzahlen, Orte

Die Liste ,PLZ,Orte* wird beim
Anlegen neuer Mitarbeiter
automatisch erstellt. Hier werden

alle Orte wund Postleitzahlen
gespeichert, die bei der
Erfassung der Personaldaten
verwendet werden bzw. dem

Programm unbekannt sind. Sie
kénnen Orte mit dem ,Neu*
Button neu anlegen oder mit dem
JLoschen“-Button Iéschen. Die
Liste der Postleitzahlen und Orte

Grundeinstellungen, Spargelhof Mustermann, 2003

Programmarundeinzstellungen

Belechtigung] .&rbeitgeberl Landesdaten] ' shrung, Gewichte] Steusr-Daten PLZ. Orte l

Sichern | i Meu J *+3% Lischen ‘ P Hite
(rt FL=
Adarmow 21-412 ~
Bedinao k. Radzynia Podlazkiego 21-320
Borki 21-145
Barki 21-245
Borki'wola Dsowinzka 21-345
o s | A

offnet sich auch wenn Sie bei der Bearbeitung der Personaldaten im Eingabefeld ,PLZ" oder ,Ort" die
.Bildl“-Taste oder den Dreieckbutton daneben driicken.
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1.2 Datensicherung Setup

[> Wahlen Sie: ,Hauptmenii / Programmdaten / Datensicherung Setup*

Die Datensicherung (Backup) ist ein sehr wichtiger Aspekt zur sicheren Aufbewahrung lhrer Daten.
Die Grundeinstellungen werden mit der Installation bereits vorgenommen und brauchen zunachst
nicht geandert werden. Alle Einstellungen (Setup) hierzu sollten sorgféltig vorgenommen und konse-
quent durchgefuhrt werden. Um Einstellungen zu andern klicken Sie das entsprechende Eingabefeld
an. Die Eingaben in den Textfeldern lassen sich wie in einer normalen Textverarbeitung vornehmen.
Nachfolgend werden die einzelnen Eingabefelder erlautert und Einstellungsvorschlage gegeben.

0 Bild 1.2/1: Datensicherung Setup

Einstellungen fiir Backup

@Dﬂtﬂ J Schliefien ‘
Titel der Datensicherung Methoden Datensicherung

|M03'fs " manuell Datensicherung

Zielverzeichnis/Dateiname der Sicherung (¥ Datensicherung nach Beendigung von "MOSYS”

|G MOSBackupMBackup FMB =

Einstellungen fiir Datensicherung nach "MOSYS"™
zu sichernde Verzeichnisse und Datein

{+ tagliche Datensicherung
- vl i * *
:h_: wiihlen | |F\Programmefarmdatatiosys Verwattung 671 21Datent* * ) r~ Dutensichering jeden ITIZ] Tag

+% entfernen " Datensicherung an folgenden Tagen

Mol Di [ Mi [ Do Fr[ Sal So
Datensicherungstiefe |?_|E

Kompressionstufe der Datensicherung
" Standard
" Schnellste
(+ Maximale

" keine

Titel der Datensicherung
Als Titel ist ,Mosys" eingetragen. Er ist beliebig anderbar, sollte aber fir ein schnelles Auffinden un-
verandert bleiben.

Zielverzeichnis / Dateinahme der Sicherung

Legt fest, auf welchem Laufwerk, in welches Verzeichnis, und mit welchem Dateinamen die Datensi-
cherung durchgefihrt wird. Im oberen Beispiel wird die Datensicherung auf dem Laufwerk ,C* (Fest-
platte) im Verzeichnis ,MOSBackup® und mit dem Dateinahmen ,MBackup.FMB" vorgenommen. Die-
se Einstellung ist flir eine téagliche Datensicherung ratsam und braucht nur dann veréndert werden,
wenn Sie die Daten auf einen anderen Datentrager (z.B. zweite Festplatte oder CD) speichern mdc h-
ten. Entsprechend der Datensicherungstiefe werden mehrere Sicherungsdateien angelegt und Num-
meriert. Z.B. bei einer Datensicherungstiefe von 3 werden MBackupl.FMB* bis ,MBackup3.FMB*
angelegt (GroR3vater-Vater-Sohn-Prinzip) und ab der vierten Datensicherung wieder tiberschrieben.

O Bild 1.2/2: Zielverzeichnis Zielverzeichnis Dateiname der Sicherung

Im rechten Beispiel wurde das ,C" E:MOSBACKUPMBackups.FME| =1
fur die Festplatte geléscht und das
Laufwerk ,E* fur die Datensicherung eingetragen. Das Laufwerk ,E“ ist in diesem Fall ein CD-RW-
Laufwerk, also ein Laufwerk welches die Daten auf eine CD schreibt (mdglich mit Windows XP). Mdg-
lich ware auch z.B. ein zweites Festplattenlaufwerk auszuwéhlen. Welchen Buchstaben die Festplat-
ten und Laufwerke auf lhnrem Rechner haben, entnehmen Sie bitte Ihren Systeminformationen.

Ein neues Zielverzeichnis lasst sich auch bequem mit der Funktion ,Durchsuchen” eintragen. Hierzu
klicken Sie auf den Button (rechts am Eingabefeld). Sie haben jetzt die Méglichkeit, ein
beliebiges Verzeichnis fir die Datensicherung auszuwahlen.
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Zu sichernde Verzeichnisse und Dateien

[0 Bild 1.2/3: Sicherungsquelle
Hier wird eingetragen welche Daten =
gesichert werden sollen und wo sie | * & wihlen
sich befinden. Diesen Eintrag
sollten nur geubte Anwender
andern! Der ,wéahlen“-Button er-
moglicht Ihnen das Durchsuchen und Auswahlen der zu sichernden Daten. Der ,entfernen“-Button
I6scht den Eintrag. In diesem Beispiel (...\Daten\*.* /s) werden alle Dateien und Unterverzeichnisse
aus dem Verzeichnis ,Daten” gesichert.

zu sichernde Verzeichnisse und Datein
F:\Programmetfarmdataiblosys Yerveattung 671 2Daten'* * )

*: entfernen

Methoden Datensicherung (Bild 1.2/1 €)

Die Einstellung ist standardgemal auf ,Datensicherung nach Beendigung von Mosys" gesetzt, und
sollte nicht geéndert werden. Mit dieser Einstellung werden Sie beim Beenden des Programms immer
daran erinnert und gefragt ob eine Datensicherung durchgefiihrt werden soll. Wenn die Einstellung
.manuelle Datensicherung“ vorgenommen wird, dann missen Sie die Datensicherung selber starten,
in dem Sie folgendes Programm starten: ,Start / Programme / MOSYS Verwaltung / MBakup*“.

Einstellung fir Datensicherung (Bild 1.2/1 €)
Die Einstellung ist standardgemaf auf ,tagliche Datensicherung“ gesetzt, und sollte nicht geédndert
werden.

Kompressionsstufe der Datensicherung (Bild 1.2/1 €)

Die Einstellung ist standardgemaf auf ,Maximale" gesetzt, und sollte nicht ge&ndert werden.
Datensicherung durchfihren

Die Datensicherung wird je nach Einstellung automatisch nach Beendigung des Programms oder ma-
nuell gestartet. Beim Start der Datensicherung eroffnet sich ein Fenster mit allen wesentlichen Anga-
ben. Mit dem Button ,Datensicherung starten* wird die Datensicherung begonnen und mit dem Button

,SchlieBen” beendet.

[ Bild 1.2/4: Datensicherung starten

Datensicherung’

@Data ER patensicherung starten ?  Hilfe | & SchlieBen

Titel: dittweoch, den 19.02 20035 14:12

Sicherungs-Methode: |ta§glin::h , Maximale - Kompression 6. Datei

Sicherungs-Ziel: |E:WDSEIACHLIPMEIackupEE_FMEI

zu =ichernde Dateien: |F\Programmeifarmdataivosys Yerwaltiung 671 Daten'* * =

Sicherungsfortschritt:

Sollte eine Datenriicksicherung notwendig sein, dann nehmen Sie bitte Kontakt zu uns auf, damit wir
Ihnen helfen kdnnen
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1.3 Formulare bearbeiten

Mit dem Formularassistenten lasst sich das Layout der Formulare entsprechend Ihren Anforderungen
anpassen. Die Standardformulare sind mit der Installation bereits optimal dargestellt und nur begrenzt
anderbar. Die eigenen Formular kénnen Sie selber komplett erstellen, umgestalten, umbenennen oder
I6schen. Hierzu ist der ganze Funktionsumfang des Formularassistenten inklusive der Hilfestellung
verflgbar.

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Programmdaten / Formulare bearbeiten*

O Bild 1.3/1;: Formularauswah! Standardformulare

Auswahl der Formulare, die verwendet werden Offnet den Formular-
sollen, mit Doppelklick kann der Inhalt auf ,Ja“ assistenten
oder ,Nein“ gesetzt werden

Liste der Formulare
mit Nummerierung,

"MOSY5" - Formularassistent

Bezeichnung und @nﬂiﬂ Mosys | X Programmends |
Dateinamen, mit Verwaltung
Doppelklick auf Standardformulare bearbeten ] Eigene Formulare bearbeten ]
,,Bezeichnung“ kann Bezeichnung Datei verwenden :
& Formular besrbeiten
nach Nummer oder 1 - Sammeliste fir sl Misrbeter EPLSTLST b |~
Bezeichnung sor- 1 - Blankosammeliste EPLSTLST Ja i
tiert werden;, ———— |2 Namenstiste NAMLISTLST  Ja '
3 - Meldung 5% Heim-Adr EPKOM.CRD Ja
4 - Einztellungszusage EPEZ2 CRD Ja
5 - Antrag auf Arbeitzgenehmigung EPALL CRD Ja
6 - Abrechnung Krankenversicherung EPBK* LET Ja
7 - Mitarbeiterausweise ALSLBL Ja
G - Mitarbeiterlizte MALIST LBL Ja
9 - Endabrechnung RECHM LT Ja
10 - Tagesibersicht mit Lobn TAGRAP LT Ja
11 - “erkaufzabrechnung (Standard) YERKALFLET  Ja
12 - Werkaufzabrechnung [ Zahlzchein) YWERZAHLCRD Ja
13 - Lieferschein (Verkautl LSCHEIM LET Ja
14 - Packschein (verkauf] PACKZLST Ja
15 - Rechrungsmahnung mahnsc.crd Ja
16 - Adresslabel Dvweckform Mr: 3473 ADRLIST LBL Ja
17 - Stundeniiste for alle Mitarbeiter STOLISTLST Ja
17 - Blanko-Stundenliste STOLIST LT Ja
18 - Blanko-Yorschussliste ABSLIST.LET Ja P

Vorschau des ausgewéahlten
Formulars

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Beim Start des Formularassistenten 6ffnet sich eine Liste der verfliigbaren Formulare, Listen,
Tabellen und Schreiben;
2. Wabhlen Sie das Formular, welches verandert werden soll, mit einem Doppelklick oder einem
Klick auf das Formular und den Button ,Formular bearbeiten” aus;
Das Formular wird mit Hilfe des Formularassistenten gedéffnet.

Im folgenden Beispiel soll im Antrag auf Arbeitsgenehmigung die Stammnummer auf die rech-
te Seite des Antrages verschoben werden.
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0 Bild 1.3/2: Formularassistent

O

Bereich in dem alle Datenelemente eines Formulars angezeigt
und verschoben werden kdnnen

Ebenenfenster
Button speichert das Previewfenster
Formular (Vorschau)

EE| EPAAL - F:\ProgrammeXfarmdataiMe sys Verwaltung 671 2\Daten\Formulare\EPAAL .CRI
D3tei Bearbeiten Objekte  Zoom

8| o 2|w|

D_

10- I g 1
20~ .
3 M. Falgeseiten
5=

HAE V7 7 5 Vi i 7 G 7 B W o d
B0~ [FORHAWE ] GEB NAWE ]
= EEBGERER ]
a0- EGETREAEZE ]
90— BEFIZs" T AGORT ]

MATIOHAL -~ ]
fo ] e o 2 e ——
I R N N o

10~ 1) EF" L5 | Sk
190 E‘EE"T [ AGEBER ]
o B O
140~

B ERL V0N 2 ERL Bl |BESCH AL ]
150- FEGEFER
150 FR""F EEET W FBF e A T _| (5% 1 1 W 7 1 )

EEEEMDET
170 =

3. Bei einem mehrseitigen Dokument (in diesem Beispiel nicht notwendig) miissen Sie im Ebe-

nen-Fenster die jeweilige Seite zur Bearbeitung auswahlen.

Das Feld ,,Stamm-Nr.“ anklicken, es wird farblich markiert;

5. Mit dem Cursor Uber die Mitte des markierten Feldes gehen bis der Cursor ein Navigations-
kreuz anzeigt;

6. Jetzt die linke Maustaste driuicken, festhalten und das Feld auf die rechte Seite verschieben,
Maustaste loslassen;

7. Das Feld ,Stamm-Nr.“ ist nun auf der rechten Seite des Formulars;

8. Mit einem Klick auf das Previewfenster kénnen Sie sich eine Vorschau anzeigen lassen, ein
weiterer Klick schliel3t das Previewfenster wieder;

9. Dokument speichern und Formularassistenten schlie3en;

10. Nach diesem Beispiel lassen sich alle Standardformulare bearbeiten;

&

Fur die Gestaltung der eigenen Formular stehen Ihnen alle Funktionen des Formularassistenten sowie
alle wichtigen Daten und Variablen des Programms ,Mosys Verwaltung*“ zur Verfiigung. Mit den Mus-
terformularen kénnen Sie die Handhabung Uben. Bitte nutzen Sie auch die umfangreichen
Hilfeinformationen des Formularassistenten.
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Kapitel 2 Personaldaten

In diesem Kapitel wird die Erfassung der Personalstammdaten beschrieben. Alle Angaben missen
korrekt vorgenommen werden, da mit ihnen die Formulare, Listen usw. ausgefillt sowie die SV-Pflicht
und der Status jedes einzelnen Erntehelfers Giberwacht werden.

2.1 Aufbau der Personaldatenerfassung

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Personaldaten®.

O Bild 2.1/1: Personaldaten

Buttonleiste mit den wichtigsten Funktions-Buttons; Die Funktion der Buttons ist im Abschnitt ,Be-
dienelemente” Gbersichtlich erlautert

Auf der linken Seite befindet sich die Personalliste; Hier sind alle erfassten Personen sowie
Kontrollvermerke in Listenform dargestellt

Auf der rechten Seite befinden sich Eingabefelder

unterteilt in drei Kategorien sowie die Funktionen

zum Drucken und fiir die Statustiberwachung
Signalbutton zeigt an, dass der
Erntehelfer Nr.1 SV-pflichtig ist Reiter fir die einzelnen Kategorien

Persorialdaten , Spargelhof Mustermann, 2003

ales | =i Stichen | T3 Meu | Filéschen ﬁsm etn| & Bid | iﬂEmor‘t 3 import Wjﬂord ? Hite o Ok ‘
iSChnB"TUChB | 'S\.I'-Pflicl'rt Eerspnaldaten lZeitléumel Ejnstellungsdaten] Dlgcken] S_tatus]
beachten
L] .
Sh-pr. Matme W orname Larld FL 7 Mationalitst |polnisch
- h - - w
1 |Aton'rtsch L zej = E M oA P Stk UL Aarags | M. |5
1 | Atonitsch i " I R R R 21_345 |7
2 Cezaritsz Czeslaw N = ot |7
3 Bartyszeck Berna R A T GebDat 28021968 |
4 Egrasch Edimon (R (0 (T Gebort |Lesno
5 Frenkovvski Fakbian | I 2 I 2 Gl Mame |Atonftzch
& Denzskowicz Dariusz r+FICFI©
7 Gomala Gzegorz N R Lohnzuzchiag: [ME] I:l% [Std] |:|%
& Husztakow Henryk R 2R
13 Bark Grezeqorz r IO I Geschlscht |manniich jv Sw-np. [123438
14 Kucheski Henryk | B0 W i N Fatmilier- W am:l: )
15 Zumolka Zdzislaw o | | il
16 Mornalczyk Renats HE N N Heimfart I:I kim (einf. Entfernung)
17 Wiatenczyk Misczysian o zusdtzliche Anzahl KFZ-Kenz.I:I
18 Sterna Jozef I Heimfahrten bl
19 Bazurek Echwvard r I T Ansprechpartn.
20 Bazurek Krzysztof | AN RE AN RS Telefon
21 Hajac Pawel H N | e .
Bemerkungen;
22 Grzejdak Fahian N e | ;
23 Tezuch Zhigniesw R 2 I T .
24 Filipicz Krzysztof T W 5
25 Filipicz Wajciech I 2 I 2
insgesamt: 118 Arbetnehmer 4
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2.2 Personal anlegen und bearbeiten, mit Hilfe der Personalliste

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personaldaten®.

Die Personalliste befindet sich auf der linken Seite der Personaldatenerfassung. In der Personalliste
sind alle erfassten Personen sowie Kontrollvermerke in Listenform dargestellt. Hier kbnnen Sie Ernte-
helfer anlegen, suchen, editieren und nach verschiedenen Kriterien sortieren und auswahlen. Wenn
Sie in der Personalliste einen Erntehelfer mit der linken Maustaste auswahlen, erscheinen auf der
rechten Seite seine Datenfelder. In diesem Abschnitt wird zunéchst der Umgang mit der Personalliste

erlautert. Das Ausflllen der Datenfelder wird im nachsten Abschnitt dargestellt.

O Bild 2.2/1: Personalliste

Zeile zur Schnellsuche

Personalzeilen

Editierzeile zum Anlegen und Andern von Stammnummer, Name und Vorname

Signalbutton zeigt an, dass der ausgewahlte Erntehelfer

S|V-pf|ichtig ist
Sithnellzuche "ls‘-.l'-Pflicl'rt
| | | .beach‘ten
St-Mr. Mamne WO Name S e
1|Atu:un'rtsc:h Endrze] o B M &P L Kontrollvermerke
1|#tonitsch enarze A ,SV* = Erntehelfer ist SV-pflichtig,
2 Cezaritsz Czeslaw B s Hakchen setzt das Programm und ist
3 Bartyszeck Berna T VT ¥ T manuell nicht |6schbar;
4 |Egrasch Edman e T +E“= Einstellungszusage ist gedruckt,
- r Hakchen setzt das Programm;
v [ v . !
2 FrenkDWSk_' Fab_'an Bl EiE ,M“= Meldung zur SV-Pflicht ist ge-
& Denzskowicz Dariusz m W | druckt; Das Programm trégt den
7 Gomala Gzegorz B BN . Abgabegrund ein (10,30 oder 40);
& Husztakow Henryk r'FFI FIT A“= Antrag auf Arbeitserlaubnis ist
13 Bark Grezegoiz miizAiwmiiEim gedruckt; Hakchen setzt das Pro-
; gramm;
14 Kuchrski Hen.rf.-'k e E N _P“= Erntehelfer ist passiv ge-
15 Zumolka Lozizlawy M N | schaltet und kann somit in keiner
16 Marnalszyk Renata NN N N Erfassung und Auswertung erschei-
17 Wiatenczyk Mieczyalaw e e nen; Hakchen Werde'n manuell ge-
18 Sterna g i (0 setzt durch Doppelklick;
13 {Hezueek Eduedrd Ll L ke Wenn Sie die Spaltenbeschriftungen
20 Bazurek Krzysztof | @ W O N SV, E“, M*, A oder ,P* anklicken
21 Kajac Pavvel e dann erhalten Sie die Mdglichkeit a)
22 Grzejdak Fabian i E E e die Erntehelfer nach den gesetzten
23 Tezuch Thigniesw A Ha‘l‘(Chen Zuuso..rtleren und b) bei E '
wd Al M* oder ,A" fur alle Erntehelfer ein
£ Elipics Hrzysatol i v Hakchen zu setzen bzw. dle zuriick
25 Filipicz YWijcisch M T T s« zusetzen; (Bild2.2/2 8)
inzgezamt. 115 Arbetnehmer
e — Land PL N nationaita

O Bild 2.2/2: Auswahimeni

Beispiel fur Auswahlment, wenn Sie
LE“ anklicken: Sie kdnnen die Hackchen
flir alle setzen oder zurlicksetzen, und
die Erntehelfer sortieren.

Czeslawy
Herna
Colmon

Fabian

<

T el e e
W E M & P

Lnicrze =
=

Stralie

UL Aarags

Blle Felder - Einstellungszusage gedruckk - zuricksetzen

Alle Felder - Einstellungszusage gedruckk - setzen
Micht Gedruckte zuerst

-
r
r .Gedruckt.e Zuerst
r

L= iR )

Geb Mame

T

1

E

Atonitzch
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Personal neu anlegen (Bild 2.1/1 ¢ und Bild 2.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. ,Neu“-Button in der Buttonleiste anklicken;

Der Cursor springt in die Editierzeile. Eine neue Stammnummer wird angelgt.

2. Name und Vorname in der Editierzeile eintragen;

Der Personalcontainer arbeitet dabei standig im Hinergrund. Er Uberprift automatisch db der
selbe oder ein ahnlicher Name schon einmal erfasst waren und 6ffnet in diesem Fall den
Personalcontainer. Sie koénnen in diesem Fall die Personaldaten bequem aus dem
Personalcontainer Ubernehmen Die Stammnummer |a@3t sich ebenfals andern, darf aber
jeweils nur einmal vorkommen.

3. Sie konnen jetzt auf der rechten Seite die Datenfelder fir den neuen Erntehelfer fillen
(Beschreibung finden Sie auf den nachsten Seiten) oder weitere Erntehelfer in der
Personalliste anlegen. Der Name wird automatisch als Geburtsname vorgeschlagen. Bei
langerer Dateneingabe sichern Sie bitte Ihre Daten durch Anklicken des ,Sichern“-Buttons;

Bild zum Mitarbeiter hinzufiigen /16schen

Es besteht die Moglichkeit, fur jeden Erntehelfer ein PaRRbild hinzuzufiigen. Voraussetzung ist, dass
die Bilder der Erntehelfer auf Ilhrem Computer abgespeichert sind. (Formate:
BMP,JPG,GIF,JIF,TGA,RLE und DIB) Das Fenster kénnen Sie in eine beliebige Position auf ihrem
Bildschirm verschieben. Es wird beim néchsten Aufruf diese Postion behalten.

O Bild 2.2/3; Mitarbeiterfotos

= Anleitung Schritt fiir Schritt v o

1. Ernthelfer auswahlen in dem Sie A) in der

Argo
Personalliste den Namen doppelt anklicken g
oder B) den Namen anklicken und Atonitsch
aqschligf&enq den ,.,Bild“-Bu.tton driicken; i e
2. Mitarbeiterbilddatei 6ffnet sich;
3. ,laden“Button dricken; Dateiverzeichnis 1

offnet sich;
4. Entsprechendes Bild suchen wund durch
Doppel-klick laden;
Bild des Erntehelfers wird angezeigt;
6. Zum LoOschen des Bildes den ,léschen®-
Button driicken;

ol

Personal aufbewahren im Personalcontainer

Der Personalcontainer bewahrt alle wichtigen Daten (inklusive der Loschvermerke) aller Erntehelfer

auf, die aus der Personalverwaltung geldéscht wurden. Achtung ! — Die Ernteabrechnungsdaten

werden nicht ibernommen sondern geldscht.

Der Personalocntainer 6ffnet sich:

A) Wenn beim Anlegen eines neuen Erntehelfers der gleiche oder ein ahnlicher Name auftritt; In
diesem Fall kénnen die Daten aus dem Container Ubernommen werden;

B) Wenn ein Erntehelfer geléscht werden soll; in diesem Fall kbnnen die Daten im Container
abgespeichert werden; Hierzu driicken Sie zunéchst den Button ,Personaldaten in Container
Ubernehmen*; AnschlieRend kdnnen Sie die Grinde fir die Loschung eingeben;__Achtung ! — Die
Ernteabrechnungsdaten werden nicht tbernommen sondern geldscht;

C) Wenn Sie in der Jahresplanung fur das néachste Jahr Erntehelfer nicht ibernehmen wollen oder
den Personalcontainer bearbeiten mochten;

D) Wenn Sie den ,Neu“Button mit der rechten Maustaste driicken;

Personal aus dem Personalcontainer ibernehemen (Bild 2.1/1 ¢)
Sie kénnen jederzeit die Personaldaten aus dem Personalcontainer wieder in lhre Personalverwaltung
Ubernehmen.
= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. ,Neu“-Button mit rechter Maustaste driicken; Personalcontainer offnet sich;
2. Erntehelfer durch Anklicken auswahlen;
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3.

,Ubernahme“Button driicken; Personaldaten werden {ibernommen; Personalcontainer
schlief3t sich;

Personaldaten importieren

[0 Bild 2.2/4: Personaldaten importieren

Spalten (Datenbankfelder) aus lhrer
Datentabelle Referenzspalte

Datenbankfelder die Sie lhrer Datentabelle zugeordnet haben

Datenbankfelder die das Programm fiir
eine Datentibernahme zur Verfligung stellt

Vorhandenspalte
Button zum Start der
Datenlbertragung

|

F'Programmefarmdataimosys Daten P 'U’ ok

Tabelle? - Spaten DE - Felder | et [vbr | & | |vork, DB - Felder
Stamm_Nummer Sl stamm_hummer

Matme Mame R Matme

Warname Warname » Worname

Stralie Strasse Strasze

Hauz_Mr Hauz-Mr . Haus-Mr.

Wohnort Wohnort Wohnort

PLZ PLZ ( WWahnaort) FLZ ( Wohnart)

Haben Sie Erntehelferdaten in Form einer Exceltabelle vorliegen, ist es méglich, diese Daten mit
wenigen Schritten in das Programm ,Mosys Verwaltung“ zu Gbernehmen. Beachten Sie bitte die
folgenden Erlauterungen, damit moglichst viele lhrer Daten zeitsparend importiert werden.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

A) Uberpriifung und Bearbeitung der vorhandenen Daten

1.
2
3.
4,
5

6.

Vorhandene Exceltabelle 6ffnen;

Sicherheitskopie erstellen;

Alle leeren Zeilen und Spalten innerhalb der Tabelle I6schen;

Nur in der ersten Zeile dirfen und missen die Bezeichnungen fiir jede Spalte stehen;

Die Erntehelferdaten missen das richtige Format und die richtige Schreibweise haben, z.B.
fur Geschlecht: ,mannlich” oder ,weiblich“, oder fur das Landeskurzzeichen z.B. ,PL";

Sie kbénnen sich zur Unterstiitzung eine kleine Mustertabelle erstellen; Legen Sie dazu im Pro-
gramm einen Erntehelfer an und flillen sie moglichst viele Daten aus; Erzeugen Sie jetzt eine
Muster-Exceltabelle in dem Sie auf den ,Export“Button driicken; Jetzt kénnen Sie sich an
dem Aufbau und dem Format der Daten orientieren;

Je besser Sie lhre Datentabelle der Mustertabelle anpassen, um so mehr Daten kdnnen
tbernommen werden;

B) Erntehelferdaten Ubernehmen

1
2.
3.

Lmport“-Button drticken; Dateiverzeichnis 6ffnet sich;
Ihre Exceltabell mit den Daten der Erntehelfer suchen und mit einem Doppelklick 6ffnen;
Fenster fur den Datenimport 6ffnet sich (siehe folgendes Bild);
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4,

© N

10.

11.

12.

Ordnen Sie jetzt die verfugbaren Datenbankfelder auf der rechten Seite den Spalten lhrer
Datentabelle auf der linken Seite zu ( 2 Varianten):
a) Datenbankfeld ,Name" (rechte Seite) mit der linken Maustaste anklicken, Taste ge-
druckt halten, mit dem Cursor neben das Datenbankfeld ,Name* Ihrer Tabelle (linke
Seite) fahren und Maustaste loslassen; oder
b) Datenbankfeld ,Name“ aus lhrer Tabelle (linke Seite) anklicken, Datenbankfeld
.Name* (rechte Seite) doppelt anklicken;
Neben den Datenbankfeld ,Name* aus lhrer Tabelle muf3 jetzt das Datenbankfeld ,Name* aus
dem Programm stehen;
Das Programm kann nun die Namen aus lhrer Tabelle importieren und zuordnen;
Mit allen anderen Datenbankfeldern verfahren Sie genauso;
Fehlerhafte Datenbankzuordnungen kdnnen riickgéngig gemacht werden (2 Varianten):
a) Klicken Sie in das entsprechende Feld mit der linken Maustaste und
betatigen anschlieBend die ,Entf“-Taste; oder
b) Klicken Sie in das entsprechende Feld mit der rechten Maustaste und betétigen Sie
den ,Ldschen”-Button;
Vergleichen Sie sorgfaltig alle Datenbankzuordnungen; Im folgenden Bild sind einige
Beispiele dargestellt;
In der Referenzspalte die entsprechenden Referenzfelder durch Doppelklick aktivieren;
Im Beispiel sind die Referenzfelder fir Name, Vorname und Geburtsdatum aktiviert. Das
Programm Uberprift vor der Datenuibertragung ob eventuell eine Person mit diesen Angaben
bereits erfal3t wurde, und verhindert damit eine mehrfache Erfassung derselben Person.
In der Vorhandenspalte sollte mindestens das Feld ,Name" aktiviert sein (siehe Beispiel). Das
Programm Ubernimmt dann nur Daten wenn ein dazugehdriger Name in lhrer Tabelle existiert.
Zur Datenuibertragung ,Daten Ubertragen“Button driicken;
Das Programm importiert alle zugeordneten Daten und flllt die Personalliste und die dazu
gehdrigen Datenfelder aus. Nach erfolgter Datentibertragung wird angezeigt, wieviele
Datensatze Ubernommen wurden.

Personaldaten exportieren in eine Exceltabelle (Bild 2.1/1 ¢)

Die Daten der Erntehelfer kénnen aus dem Programm in eine Exceltabelle Ubertragen werden,
vorausgesetzt Sie haben das Programm MS-Excel auf lhrem Rechner installiert. Driicken Sie hierzu
einfach den ,Export“-Button. Dadurch wird das Programm MS-Excel getffnet und eine Excel-Tabelle
mit Ihren Daten angelegt. Speichern Sie bitte diese Tabelle ab, bevor Sie mit ihr weiter arbeiten.

Personaldaten fiur einen Serienbrief mit MS-Word verwenden (Bild 2.1/1 €)

Die Personaldaten, wie z.B. Name und Anschrift, kbnnen Sie zur Erstellung eigener Serienbriefe
verwenden, vorausgesetzt Sie haben das Programm MS-Word auf Ihrem Rechner installiert.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

2.
3.
4

No o

~Word“-Button driicken;

In der Personalliste die Erntehelfer auswéhlen;

Button “Serienbrief 6ffnen” oder “Serienbrief neu” driicken;

Es offnet sich ein Dateiverzeichnis in dem Sie den vorbereiteten Brief suchen und 6ffnen
kdnnen;

Das Programm Word wird gestartet, das gewahlte Dokument offnet sich;

Im Programm Word den Assistenten fiir Seriendruck aufrufen und den Anweisungen folgen ;
Wenn das Programm Word Sie auffordert die Datenquelle auszuwéhlen, dann wechseln Sie
bitte in das Verzeichnis in dem das Programm ,Mosys Verwaltung“ installiert ist und wahlen
die Datei ,ADRESSEN.DBF" aus; Beispiel: C:\ Programme\ FarmData\ MosysVerwaltung\
Daten\ Doc\ ADRESSEN.DBF;

Elemente im Serienbrief erganzen bzw. einfigen; Das Programm Word 6ffnet hierflr eine
Auswabhlliste mit allen zur Verfiigung stehenden Elementen, wie z.B. Name, Vorname, Ort
usw.;

Den Serienbrief entsprechend den Anweisungungen des Assistenten flr Seriendruck fertig
stellen;

Personal I6schen (Bild 2.1/1 ¢)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.
2.

Den Erntehelfer durch anklicken in der Personalzeile auswéhlen;
In der Editierzeile wird Stammnummer, Name und Vorname angezeigt;
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3. ,Loschen“-Button in der Buttonzeile anklicken;

4. Es erfolgt die Warnung, dass alle Abrechnungsdaten gel6scht werden; Wenn Sie den ,Nein“-
Button anklicken wird das Léschen abgebrochen;

5. Der ,OK"Button 6ffnet den Personalcontainer; Sie konnen jetzt die Personaldaten im
Container abspeichern oder durch sofortiges SchlieRen des Containers endgliltig 16schen;

Personal suchen (Bild 2.1/1 € und Bild 2.2/5 )

Die Suchfunktion ist sehr umfangreich und in erster Linie fiir groe Datenbestdnde nitzlich. Die
Funktion wird am folgenden Beispiel erlautert: Gesucht werden alle Erntehelfer die mannlich sind und
eine Arbeitserlaubnis ab den 15.04.2003 haben.

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. ,Suchen“-Button in der Buttonleiste anklicken; Das Suchmenu o0ffnet sich; Der ,Abbruch-
Button beendet die Suche;
2. Den Begriff ,Stammnummer” anklicken; Es 6ffnet sich eine Liste der Auswabhlkriterien;
3. .Geschlecht durch anklicken auswéhlen;
4. Den Begriff ,gleich” anklicken; Es 6ffnet sich eine Liste der Vergleichsfunktionen; In diesem
Beispiel kann ,gleich” stehen bleiben;
5. Den leeren Strich anklicken; Es 6ffnet sich ein Editierfeld;
6. Den Begriff ,mannlich“ eingeben und mit ,Enter” bestatigen;
Sie kénnten auch mit dem Joker-Zeichen“%" arbeiten und z.B. ,m%" eingeben. Es wirden in
diesem Beispiel dann alle Personen mit ,m“ wie ,méannlich“ gefunden werden.
Das erste Auswabhlkriterium ist fertig;
+Zahlen“-Button (mit der Null) driicken und ,Abfrage hinzufigen® auswéahlen;
9. Den Begriff ,und” anklicken; Es 6ffnet sich eine Liste der Verknupfungsfunktionen; In diesem
Beispiel kann ,und” stehen bleiben;
10. Den Begriff ,Stammnummer” erneut anklicken; Es 6ffnet sich eine Liste der Auswahlkriterien;
11. ,Arbeitserlaubnis von“ auswahlen;
12. Den Begriff ,gleich® anklicken; Es 6ffnet sich eine Liste der Vergleichsfunktionen; In diesem
Beispiel kann ,gleich* ebenfalls stehen bleiben;
13. Den leeren Strich anklicken; Es 6ffnet sich ein Editierfeld;
14. Das Datum ,15.04.2003" eingeben und mit ,Enter” bestétigen;
15. Vergleichen Sie bitte lhre Eingaben mit dem unteren Beispiel;
16. ,Ausfuhren“Button drucken; Suche startet;
17. In der Personalliste erscheinen jetzt nur die ausgewahlten Ernthelfer;
Wenn Sie jetzt einen Datenexport, einen Serienbrief, oder einen Druck vornehmen, dann
werden auch nur diese ausgewahlten Erntehelfer tbernommen.
18. Um alle Erntehelfer wieder anzuzeigen dricken Sie den Button ,Alles*;

© N

O Bild 2.2/5: Personal Suchen

Erstes Auswahlkrite- Daten suchern: x Abbruch wf Anztihren
rium

] wenn Geschlecht gleich mannlich
Zweites Auswabhlkri-

terium 1 unid Arbeitserlaubnis von gleich 15042003

Personal Schnellsuche (Bild 2.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
A) Suchen nach Stammnummer
1. In der ,Schnellsuche” linkes Feld anklicken;
2. Gesuchte Stammnummer eintragen und mit ,Enter” bestatigen;
3. Gesuchte Erntehelfer erscheint in der Editierzeile;
Sein Name wird in der Personalliste markiert. Auf der rechten Seite werden die bereits
erfassten Daten des Erntehelfers angezeigt. Der Cursor springt in das erste Eingabefeld.
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B) Suchen nach Namen

1. Erntehelfer nach Namen sortiert anzeigen lassen;

2. Inder ,Schnellsuche” rechtes Feld anklicken;

3. Gesuchten Namen eintragen und mit ,Enter” bestatigen;

4, Bereits mit der Eingabe des ersten Buchstabens beginnt die Suche in der Personalliste;

5. Der gesuchte Erntehelfer erscheint in der Editierzeile, sein Name wird in der Personalliste
markiert; Auf der rechten Seite werden die bereits erfassten Daten des Erntehelfers
angezeigt, der Cursor springt in das erste Eingabefeld;

Personal sortieren (Bild 2.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fir Schritt
A) Nach Stammnummern
1. Klicken Sie oberhalb der Editierzeile auf den Begriff ,St-Nr.";
2. Die Erntehelfer werden nach Stammnummern sortiert;

B) Nach Namen
1. Klicken Sie oberhalb der Editierzeile auf den Begriff ,Name*;
2. Die Erntehelfer werden nach Namen sortiert;

C) Nach Kontrollvermerk (Beispiel: Sortierung nach SV-Pflichtige zuerst)

1. Klicken Sie oberhalb der Kontrollkastchen auf den Begriff ,SV*;

2. Es offnet sich ein kleines Auswahlmend;

3. ,SV-Pflichtige zuerst* auswahlen;

4. Alle SV-pflichtigen Erntehelfer werden in der Personalliste zuerst angezeigt;
Dabei sind sie je nach vorheriger Wahl nach Stammnummern oder Namen sortiert.

5. In der gleichen Weise sortieren Sie die Erntehelfer nach dem Stand des Formulardruckes
oder nach ihrer Passiv bzw. Aktivschaltung;

Personal passiv schalten (Bild 2.2/1 ¢)

Es besteht die Moglichkeit Erntehelfer, die angelegt aber noch nicht oder nicht mehr im Betrieb tatig
sind, passiv zu schalten. Fir diese Erntehelfer kbnnen dann keine Erntedaten versehentlich erfasst
oder abgerechnet werden. (Im Beispiel oben ist Erntehelfer Nr. 3 passiv.)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Erntehelfer in der Personalliste suchen;
2. In der Passivspalte durch doppeltes Anklicken Hakchen setzen;
3. Passiv geschaltete Erntehelfer werden grau hinterlegt;

Personal aktiv schalten (Bild 2.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Erntehelfer in der Personalliste suchen;
2. In der Passivspalte durch doppeltes Anklicken Hakchen entfernen;
3. Aktiv geschalteter Erntehelfer wird weif3 hinterlegt;
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2.3 Personaldaten erfassen und bearbeiten

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personaldaten®.

Nachdem die Erntehelfer in der Personalliste mit Stammnummer, Namen und Vornamen angelegt
sind, kdnnen nun die weiteren Personaldaten eingegeben werden. Nutzen Sie nach Mdglichkeit den
Datenimport aus einer vorhanden Excel-Tabelle (siehe Abschnitt ,Personaldaten importieren“). Die
einzelnen Eingabefelder erreichen Sie durch anklicken mit der Maustaste. Mit der ,Tabulator*-Taste
oder ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Eingabefeld. Nutzen Sie auch die Dreieck-Buttons mit
den Auswahllisten. Die Auswahllisten 6ffnen sich auch, wenn sie die Tase ,Bildl" driicken. Weiterhin
konnen Sie die Kalender-Buttons fiir eine schnelle Datumseingabe nutzen.

Personaldaten

O Bild 2.3/1: Personaldaten — _
Perzonaldaten lzemaume] Ejnstellungsdaten] Drgckenl SLatus]
Klicken Sie auf den Reiter ,Personal-

- ! ) PL 7 innalts olnisch
daten“ und flllen Sie die Einga- Laed EHansiE: |p

befelder entsprechend aus. Als Ge- Strae  |UL Aaraga | nefs
burtsname wird zunichst der Name PLZ 21-345 |7

vorgeschlagen, den Sie bei Bedarf an-

e : ort K4
ern konnen. Ebenso wird als Ge-

burtsort der Wohnort vorgeschlagen. GebDat  |26.02.1963 |

Beim Geburtsdatum geben Sie bitte Geh o [Leszno

immer die ganze vierstellige Jahres-
zahl an.

. T Lohnzuschlag: [ME] R
Hier kann ein individueller Lohnzu- / I:I
schlag fur Erntemengen in % fest-— | perr

gelegt werden (z.B. Fiir Vorarbeiter). Geschlecht |manniic -

Beispiel: Sie haben in der =
p Familien- j e I: =l

Ernteorganisation 0,65 € Lohn fur 1 kg stand
geernteten Spargel festgelegt. Wenn

Geh Mame |Atonitsch

SyLnp. (123456 |

Sie hier einen Lohnzuschlag von 10% Heimtart 2400 | km (einf. Entfernung)
eintragen, dann  wurde  dieser zusdtziiche Anzahl KFZ-Kenz [8BC PL-123
Erntehelfer 10% mehr, also 0,715 €, Heimfahiten Chinsriic
ro kg verdienen.
bro / Ansprechpartn. [Herr FrepeZic
Hier kann ein individueller Lohnzu- | T&letan 012545675
schlag fir Arbeitsstunden in % fest-
gelegt werden. Beispiel: Sie haben in Bemerkungen:
der Ernteorganisation 4,50 € Lohn fir || 1|2ruppes 1

1 Arbeitsstunde festgelegt. Wenn Sie 3
hier einen Lohnzuschlag von 10% 3
eintragen, dann  wirde dieser

Erntehelfer 10% mehr, also 4,95 €, /’I
pro Arbeitssunde verdienen.

Diese Angaben bendtigen Sie fur die Geltendmachung der Werbungskosten und fur den Antrag auf
beschrangte Einkommenssteuer.

Die vier unteren Zeilen kénnen fur individuelle Bemerkungen genutzt werden. Sie werden in der
Suchfunktion als Suchkriterium hinterlegt.
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Zeitraume

Klicken Sie auf den Reiter ,Zeitraume* und fiillen Sie die Eingabefelder entsprechend aus. Es besteht
die Mdglichkeit zwei Zeitraume fir jeden Erntehelfer zu erfassen. Die Zeitraume werden bendtigt fur
die Uberwachung der SV-Piflicht, fiir die Statusiiberwachung und fiir den Formulardruck.

Beachten Sie bitte dass die AOK-Zeitraume genau eingegeben werden, da diese die SV-Pflicht
tberwachen.

O Bild 2.3/2: Zeitraume

Button zum Speichern der Daten Button zum Laden und Einfigen  Auswabhl der zu
als Vorgabe fir weitere Erntehelfer der gespeicherten Daten speichernden Daten
\
Signalbutton, signalisiert d?& Fersonaldaten  Zeitraume | By stellungsdaten] Drgu:ken] St us]
dieser Erntehelfer SV-pflichtig
istt, Wenn Sie den Button ¥ als Worgabe speichern | & Yorgabedaten laden
anklicken, wird der Grund ange- ﬁ el ! a J -
zeigt; mm_’_SU-F‘ﬂicl-rt -
SPrlicht 5 g 2003 bis [30.06 2003 v
Beschaftigungszeitraume fir WZ biz |:| [
Sozialversicherung (AOK)
Beschaftigungszet 1 vam{15.04 2003 biz [14.06.2003 v
Beschaftigungszeit 2 vum:I biz |:| B
Arbeitzeriaubnis 1 vom  [15.04.2003 his [14.06.2003 v
Arbetzerlaubniz 2 vom :I his :I 5
Miste 1 vom 15.04 2003 biz [14.06.2003 v
Berlin-Kilnische vom  [15.04.2003 @ kis [14.06.2003 v
Wisum his 15 106 2003 v
enjausrssean [ @[ @]
Auferthatzgensehmigung ausgestelt von;
|EIDt5::haﬁ Warschau |v [
letzte Arbeitserlaubnis durch Arbetsamt
|GH Canzig | ? v
Letzter Arbeitgeher
-
Arbeitzort  [Spargel v
Urterkuntt  [Hawus1 v

Daten als Vorgabe speichern und laden

Mit dieser zeitsparenden Moglichkeit konnen Sie wiederkehrende Einstellungsdaten speichern und fir
weitere Erntehelfer laden. In Variante B kdnnen Sie Einstellungsdaten in den verschiedensten Varia-
tionen abspeichern.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

Variante A) einfache Variante;

1. Angaben fir den ersten Erntehelfer eingeben;

2. Auswahlkastchen (rechte Seite) der zu speichernden Daten anklicken, Hakchen wird gesetzt;
3. Button ,als Vorgabe speichern* mit der linken Maustaste driicken;
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4. Die ausgewahlten Daten werden zwischengespeichert;

5. Wechseln Sie zum néchsten Erntehelfer;

6. Button ,Vorgabedaten laden” mit der linken Maustaste driicken;

7. Die gespeicherten Daten werden fur den nachsten Erntehelfer eingetragen;

Variante B)
In dieser Variante kbnnen Sie mehrere Datenvarianten abspeichern und ihnen verschiedene
Bezeichnungen geben.

1. Angaben fir den ersten Erntehelfer
. 9 Daten als Yorgabe speichern , Spargelhof Musterm... [
eingeben; '
2. Button ,als Vorgabe speichern* mit der 5 Neu ‘f‘ELﬁsghen Thsichemn P dife | o O |
rechten Maustaste driicken; e 2
Es offnet sich folgendes Fenster: e e
Standard
. . Gruppe 1
[0 Bild 2.3/3: Vorgaben speichern =
ruppe 2
3. Neue Vorgabe-Bezeichnung anlegen bzw.
bestehende Bezeichnung durch Anklicken —
auswahlen: A0K - Zeitraum 1 15.04 2003 30062003 v
. AOK - Zeitraum 2 r
4. Auswahlkasmhen (reChte. Seite) qer Zu Beschafligungszeitraum 1 1504 2003 14062003
speichernden Daten anklicken, Hékchen Beschéttigungszeitraum 2 v
wird gesetzt; Arbettzerlaubnizzetraum 115.04 2003 14062003 W
5 Sichern“-Button driicken: Arbeitzerlaubnizzeitraum 2 [
6. "OK“ Button driicken: ! Migtzeitraum 1 15.04 2003 14062003 [
oo -button drucken, Mistzeitraum 2 v
Berlin-Kinische 15,04 2003 14062003 W
“isum his 1506.2005 v
Einreize / ALsreise I
Aufendhaligen. ausgesteltBotschaft Warschau I
letzte Arbeitserlaub. durch GK Danzig |_
letrter Arbeitsgeber |—
Arbetzor Spargel [
Lrterkuntt Haus1 [

7. Button ,Vorgabedaten laden” mit der rechten Maustaste driicken;

Es offnet sich folgendes
Fenster: Daten als Yorgabe speichern , Spargelhof Mustermann, 20032003 g|
. Hilfe ‘ o Bbbruch | o Ok ‘
[0 Bild 2.3/4: Vorgaben ?
. tditarbeiter fr Dateniibemahme MO 0. - -
S p eichern o on = “orgabe-Bezeichnung ~
2 - Cz, Cezaritsz
. . 3-Be, Bartyzzeck Gruppe 1
8. Eine Vorgabe-Bezeichnung |||s-£dEgqasch Giuppe 2
auswahlen, die gespeicherten g Rl =
Daten werden angezeigt, ; : EZ aﬂrs“:tfkow ADK - Zeitraum 1 15,04 2003 14052003 ¥
9. Erntehelfer fur die 13- Gr, Bark . ADK-?e.itraum? 01102001 Ja0z00 T
Dateniibernahme auswahlen; | |14 He Kucheki L e R %
10. ,OK*-Button driicken; e Arbeitserlaubriszsitiaum 115,04 2003 14062003 W
11. Fur alle aUSgeWé.hlten :Ilg : ‘IJEOd %lema k. ':1'_'3'?“S_Trlanqiszei“aum : 15.04.2002 18.06.2002 E
H H = . DAZUrel IEZ2raum U, AL =%
Ern_tehelfer Werd_en jetzt die  |l|20- k. Bazurek i v
gleichen Daten eingetragen; 21+ P, Kajat Berlin-inischs 15.04.2003 14062003 W
22 -Fa, Grzejdak Vi bi 15062003
23 - Zh, Tezuch BUDlS ) T
24 - K1, Filipicz Einreize / Ausreize 01.10.2001 ANa02om
25 -Wao, Filipicz Aufendhaltgen. ausgestellt N
26-FiFilip letzte Arbeitzeraub. durch r
S; JZTJ E\?gijt:?;k letzter Arbeitsgeber r
29-Zh, Pachalski Arbetsart 1
30 - An, Chudy Unterkunft W
31 - Mi, Garmiak
32 -Wa, Lysakowski
33 - ki Kucharski et
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Einstellungsdaten

Klicken Sie auf den Reiter ,Einstellungsdaten” und filllen Sie die Eingabefelder entsprechend aus. Die
Einstellungsdaten werden fur den Druck der Einstellungszusage bendétigt. Die Buttons fur Vorgabe-
daten speichern und laden funktionieren genau wie bei der Eingabe der Zeitrdume.

0 Bild 2.3/5: Einstellungsdaten

Button zum Speichern der Daten Button zum Laden und Einfliigen Auswabhl der zu
als Vorgabe fur weitere Erntehelfer der gespeicherten Daten speichernden Daten

Eersnnaldaten] Zeitrsume Einstellungsdaten lDrgn::ken] Sta s]

N
'*ﬂ alz Yorgabe speichern | 'ﬂ “orgabedaten [aden

Reg.Mr: fiosqserasim] |

Beschéftiqung in
¢ Lanc-Forstwit. © Hotel/Gastst.  § Schausteller v

Hier kénnen Sie zum 2. Einla- Einladungszeitraum 1 Al R |

dungszeitraum wechseln; — || Beschattigung 1 als
(¢ Hiltzkraft " Fachkraft v
Beschaftigungszeitraum 1
| wom |15.04 2003 hiz  |14.06.2003 v
| oder ¥ auf Shruf oder [ &b dem Tag der Anreize
oder [ fir die Dauer von;
Achtung: Das hier eingetragene " Tagen " WWochen (¢ hMonate
Arbeitsentgelt ist nur fiir die Ein- —
stellungszusage, es wird nicht zur Arbetszeit

Berechnung der Lohne verwendet; wiich. Stunden  an Tagen proWache | W

\ Arbeitsentoel
HL 518 brutto | & pro Stunde " pro Monst v

Wabhlen Sie hier ob die Miete pro Uriterkuntt T
Kalendertag oder pro Arbeitstag -4 sle " frei {* ITag  iarbtag || W
berechnet werden soll; -
Yerpflegung
£ (* keine " unenty. © pro Tag [
Feizekostenerstatt.

Ek o nicht (O teibwe. O ol v
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Drucken

Klicken Sie auf den Reiter ,Drucken”. Es werden alle verfiigbaren Drucke angezeigt. Zur besseren
Ubersicht sind sie in die Kategorien Formulare, Schreiben, Listen, Barecode’s und eigene Formulare
eingeteilt, welche Uber die entsprechenden Reiter zu erreichen sind. Eine ausfihrliche Beschreibung
erhalten Sie im Kapitel 3 ,Formulare drucken*. An dieser Stelle erfolgt nur eine kurze Anleitung.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

ougprwNE

~

8.

9

Kategorie durch Anklicken des entsprechenden Reiters auswahlen;

Einen beliebigen Druck durch Anklicken auswéhlen;

Auf der rechten Seite wird ein Muster angezeigt;

LDrucken“Button driicken;

Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster;

In der Personalliste die zu druckenden Erntehelfer auswahlen, fur alle Erntehelfer kénnen Sie
den ,Alles wahlen“-Button drucken;

Bei Bedarf klicken Sie folgende Auswahlkastchen an:

»Mit passiven Mitarbeitern* = passive Mitarbeiter werden mit aufgelistet,
LDruckereinstellung” = Drucker kdnnen ausgewahlt und eingestellt werden,

.einzeln Drucken* = wenn |hr Drucker keinen automatischen Einzelblatteinzug besitzt,
LSeitenvorschau” = Seite wird vor dem Druck angezeigt;

Bei Bedarf den Button ,Formular positionieren” driicken;

~Drucken“-Button driicken;

10. Es erfolgt, wenn von Ihnen gewahlt, die Druckereinstellung und die Seitenvorschau;
11. Wenn alles in Ordnung ist, kdnnen Sie den Druck jetzt starten oder abbrechen;
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Status

O Bild 2.3/6: Status

Personalliste Uberwachungsfelder Button fiir den Kalender und
mit farblicher Markierung  die Aktualisierung der
Anzeige der Arbeitstage
Pe pargelho 5 200
B alles | rwifBuchen| Y3 Neu | #iLaschen| Jhsichern| ® Bio SﬂE@m 'E_“[l_mpnrt‘ W] wiord ?}s@ o Ok ]

|Schnell|suche | . Eer Dnaldaten1 Zeitléiume] E_instellungsdaten1 Drucken Rtatus ]
Stohlr. M Orname B g o Arbgitser-  Arbeitser- . AF

3[Bartyszec [perna [5v B M & P | aihis von: laubnis bis Visumbis  Mittage,  Arbeitstage

1 | &tonitsch Ancrze] ICRICR R R ~

2 Cezaritsz Czeslaw T FIr

Berna | I 2 I 15.04.2

iibersicht: tatsdchliche Arbeitstage

1: An, Moritsch [~ Druckersinst < Jahreszeitkonto " ‘
ges: 20 Arbeitstage ¥ “orschau & Ges-Liste Ok .

003 |G

B B
Januar. 112 7|e 272820 (3031

Wiz 4[5 b
April 1]12(3 2|4
i 1 6|7
_Juni 34
L] 1]2(3 2|4
fugust 5|6
September |1 (234 a[o
Oktober 1]2 78
Howvember 4|5
| Dezember | 1]2]3 (4 a)10

bl | W

insgesamt: 3 Arbetnehmer

Kalender mit Ubersicht tiber die tatsichlichen Arbeitstage

Klicken Sie auf den Reiter ,Status”. Die Statusanzeige gibt Ihnen eine schnelle Ubersicht, ob fiir alle
Erntehelfer die Arbeitserlaubis und das Visum gliltig ist, und die maximale Zahl der Arbeitstage im
Kalenderjahr nicht uberschritten wurde. Diese Statusabfrage sollten Sie téglich einmal durchfuhren.
Sollte ein rotes Feld erscheinen, dann ist ein Wert kritisch und Sie sollten unbedingt reagieren. Sind
alle Felder griin, dann sind alle Werte in Ordnung.

Im Beispiel ist der aktuelle Kalendertag der 14.04.2003. Alle Felder ,Arbeitserlaubnis von“ sind
richtigerweise rot, und die Ubrigen Felder sind grin. Ware heute der 15.06.2003, dann wirden die
Felder ,Arbeitserlaubnis bis" rot, das heil3t, diese Erntehelfer durfen nicht mehr arbeiten. Die Felder
LVisum bis* waren dann hellblau, das hei3t, letzter Tag fur die Giltigkeit des Visums. Auf diese Art
und Weise haben Sie die wichtigsten Personaldaten auf einen Blick immer unter Kontrolle.

Wenn ein Erntehelfer tatsédchlich abgereist ist, dann kdnnen Sie das Ausreisedatum fiir ihn eintragen.
Dieser Erntehelfer erscheint dann in der Statustiberwachung ohne Hintergrundfarbe, wird also auch
nicht mehr unnétig rot angezeigt.
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Wenn Sie Erntehelferdaten bearbeiten, sich aber gerade nicht in der Statusanzeige befinden, dann
erscheint bei kritischen Werten ein Signalbutton oberhalb der Personalliste mit der Aufschrift: ,Status
beachten”. Driicken Sie diesen Button, und die Statusanzeige wird geoffnet

Wenn Sie in der Spalte ,Arbeitstage“ doppelt klicken oder die Spaltenbezeichnung ,Arbeitstage”
anklicken, dann erhalten Sie fiir den jeweiligen Erntehelfer einen Kalender in dem die tatsachlichen
Arbeitstage eingetragen sind. Im Beispiel ist der Erntehelfer Nr.3 zur Anzeige ausgewahlt worden.
Tatsachliche Arbeitstage bestehen immer dann, wenn fir diesen Erntehelfer Erntedaten erfasst
wurden. Auf Wunsch kénnen Sie sich auch ein Jahreszeitkonto oder eine Ubersicht in Form einer
Tabelle drucken. Wahlen Sie hierfur einfach das entsprechende Dokument aus und driicken Sie den
LDrucken“Button. Bei entsprechender Auswahl kénnen Sie vor dem Druck eine Druckereinstellung
bzw. eine Seitenvorschau durchfiihren.
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Kapitel 3 Formulare drucken

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Formulare drucken* oder ,Hauptmenii / Personaldaten / Drucken®.

Im Menupunkt ,Formulare drucken® haben Sie eine grolRe Auswahl an vorbereiteten Drucken. Zur
besseren Ubersicht sind sie in folgende Kategorien unterteilt:

Formulare - alle wichtigen Formulare fir die Behérden sowie Mitarbeiterausweise;
Schreiben - Adresslabel, vorgefertigte Abmahnungen, Vermittlungsbdgen u.a.;
Listen - viele zweckmaRige Listen wie z.B. Namenslisten, Sammellisten u.a.;
Barcode-Label - groRe Auswahl an Barcodeetiketten fir die Ernte-Organisation;
Diverses - weitere Tabellen und Formulare;

Serienbriefe - eigene Serienbriefe mit Word und den Daten der Erntehelfer;

eigene Formulare - eigene selbst erstellte Formular;

In diesem Menl kénnen Sie noch weitere folgende Funktionen ausfihren:
Seitenvorschau anzeigen;
Formulare positionieren;
Drucker zuordnen;
Drucker einstellen;
Einzelblattdruck;
.Passive" Mitarbeiter drucken;

O Bild 3/1: Druckauswahl

Reiter fur die Auswahl! der Kategorien Button schliel3t das Fenster

Button 6ffnet das
nachste
Fenster
Druckalfrag auswahlen ? Hilfe ‘ x Abbruch | 'I.-'_Rl'e'rter/i'/

Auswahl Druckauftrége , Spargelhof Mustermarin, 2003

l Schreiben] Lizten ] Baru:u:u:le-LaI:ueI] Diversea] Serienhriefe] eigen. Fu:urmulare]

Muster des
ausgewahlten
Druckes

L —

Bezeichnung ~

Abrechnung Krankenversicherung - &

Antrag auf Arbeitzgenshmigung - 5

Antrag fur Besch. st-pfl. Arbeitnehmer - 46
AOFK-Liste - 42

Beschathigunaznachweis - 28
Einztellungszuzage - 4 [, _
Ferienbeschaftigung flr auslandische Studenten - 64 i

Finanzamt 5ammelliste - 31
Fragebogen zur Festst. der Wersicherungsplicht - 73
Meldung SY Arbeits-ddr - 48

Meldung 5% Heim-Adr - 3
Mitarbeiterausweize - 7
Stevuerermitiung gezamt - 45

hp deskjet 3820 zenes

Liste der zur Auswahl stehenden Drucke Drucker, der fir das ausgewahlte Dokument
(hier in der Kategorie ,Formulare®) eingestellt wurde
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3.1 Drucken von Formularen und Listen

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Formulare drucken* oder ,Hauptmenii / Personaldaten / Drucken®.

Hier wird zunéchst ein einfacher Druckvorgang erlautert, um die Handhabung darzustellen. Einstel-
lungen und Besonderheiten folgen in den nachsten Abschnitten.

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Kategorie durch Anklicken des entsprechenden Reiters auswahlen;
2. Einen beliebigen Druck durch Anklicken auswahlen;
3. Auf der rechten Seite wird ein Muster angezeigt;
4. ,Drucken“-Button driicken;
5. Es offnet sich folgendes Fenster:

[0 Bild 3.1/1 : Formulare drucken
Ausgewahltes Dokument

Button schliel3t das Fenster

Druckauftrag ausfiithren , Spargelhof Mustermann, 2003 g|
? Hife W Ok

| _Zugeordneter Drucker

" Einstellungszusage " fir folgendeln) ArbeﬁnehW

Sthr.  Mame, Vornahméutomatisch HP Laseret 4000 Series PCL & auf ATHLON /gg;t;’it”t startet den nachsten

e e ! Drucken
Cezartzz, Conrad /

3 Bartyszeck, Berna Ales wahlen ——

Button wahlt alle
Erntehelfer aus bzw. ab
L Zeigt auch die ,passiven”
Erntehelfer an
Ermaoglicht

| Druckereinst. Einzelblattdruck

[ Se'rtenw:urscha\\ ..
E=p Offnet vor dem Druck
i"’ Farmular positionie

die Druckereinstellung

[ mit passiven Mitarbetern

[ einzeln drucken

/ Zeigt eine Seitenvorschau

Personalliste Button 6ffnet ein Menl zum exakten Positionieren
der Blatter im Drucker

In der Personalliste die zu druckenden Erntehelfer auswéhlen;

Fur alle Erntehelfer kénnen Sie den ,Alles wahlen“-Button driicken; Wenn Sie jedoch z.B.

Anlagenetiketten drucken wollen, dann werden hier die Anlagen aufgelistet. Die hier

durchgefiihrte Auswabhl bleibt solange fir alle weiteren Drucke erhalten, bis diese Auswabhl

geandert wird.

8. Sie kdnnen auch bereits vor dem Drucken die betreffenden Erntehelfer nach lhren Bedarf
auswahlen und sortieren. (Kapitel 2, Punkt 2.2)

9. Bei Bedarf klicken Sie folgende Auswahlkastchen an:
»Mit passiven Mitarbeitern“ = passive Mitarbeiter werden mit aufgelistet;
LDruckereinstellung” = Drucker kdnnen ausgewahlt und eingestellt werden;
~einzeln Drucken® = wenn Ihr Drucker keinen automatischen Einzelblatteinzug besitzt;
LSeitenvorschau® = Seite wird vor dem Druck angezeigt;

10. Bei Bedarf den Button ,Formular positionieren* driicken;

11. ,Drucken“-Button driicken;

12. Es erfolgen, wenn von lhnen gewabhlt, die Druckereinstellung und die Seitenvorschau;

13. Wenn alles in Ordnung ist, kdnnen Sie den Druck jetzt starten oder abbrechen;

No
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Drucken mit Originalformularen

Das betrifft folgende Drucke:
Antrag auf Arbeitsgenehmigung;
Einstellungszusage;
Meldung zur Sozialversicherung;
Ferienbeschaftigung flr auslandische Studenten;

Wenn Sie die Originalformulare verwenden, bendtigen Sie einen Nadeldrucker, damit alle Durch-
schlage gedruckt werden. Es besteht auch die Mdglichkeit die Blatter einzeln mit einem Tintenstrahl-
oder Laserdrucker zu bedrucken und anschliel3end die Dokumente wieder zusammenzuheften. Dieser
Aufwand lohnt sich aber nur bei einer geringeren Anzahl von Erntehelfern.

Weiterhin ist es wichtig, dass die Dokumente in IThrem Drucker richtig positioniert werden, damit alle
Zeichen exakt in die Formularfelder passen.

Sie konnen diese Formulare auch durch die Firma FarmData GmbH drucken lassen.

Drucken der Meldung zur Sozialversicherung

Vor dem Drucken wahlen Sie bitte ob die Arbeitgeber- oder Arbeitnehmeradresse eingetragen wird,
und den Abgabegrund. Hier besteht weiterhin die Besonderheit, dass dieses Dokument auch wahl-
weise auf weillem Papier gedruckt werden kann, ohne dabei ein Originalformular verwenden zu mis-
sen. Sie kénnen auch wahlen, ob eine Kopie fiir den Beschaftigten oder den Arbeitgeber gedruckt
werden sollen.

Drucken des Antrags auf Erteilung einer Bescheinigung fur beschrankt einkommens-
steuerpflichtige Arbeitnehmer

Dieses Finanzamtformular kann nur auf einzelne weil3e Blatter in A4-Format gedruckt werden, und
muss entsprechend zusammengeheftet werden. Wir empfehlen die Nutzung und den Inhalt dieses
Formulars mit Ihrem Steuerberater oder Finanzamt abzustimmen. Prifen Sie bitte auch die Mdglich-
keit, an Stelle dieses Formulars, die Finanzamtsammelliste zu nutzen.
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3.2 Drucken von Mitarbeiterausweisen und Adressetiketten

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Formulare drucken® oder ,Hauptmenii / Personaldaten / Drucken®.

Drucken von Mitarbeiterausweisen

O Bild 3.2/1 : Mitarbeiterausweis

Mitarbeiterfoto Bezeichnung des Betriebes
(optional) |

Name und Vorname des Erntehelfers

Spargelhcf Mustermann

Atonitsch
Argo

Stammnummer
Stamm - Nr. /

Stammnummer als Barcode zum

. I‘ I I“ I I III/ Einlesen mit einem Scanner

27245, Musterort Landstrale 23 Betriebsanschrift

Tel.: ([04273) 234567

Hier kdnnen Sie sich schnell Ausweise fur lhre Erntehelfer herstellen. Wahlen Sie dazu aus der Kate-
gorie ,Formulare* das Dokument ,Mitarbeiterausweise” aus. Die Ausweise kénnen zur Identifizierung
der Erntehelfer und zum Einscannen der Personalstammnummer verwendet werden. Es empfiehit
sich, diese Ausweise durch Laminieren oder ahnliche Verfahren haltbar zu machen

Drucken von Adressetiketten

Zum Erstellen von Adressetiketten wahlen Sie bitte aus der Kategorie ,Schreiben“ das Dokument
JAdresslabel Zweckform Nr.: 3475 “. Jetzt kbnnen Sie mit dem handelstblichen Zweckformetikett Ad-
ressaufkleber herstellen. Es empfiehlt sich auch hier vorher die Seitenvorschau zu nutzen und mit
einem weil3en Blatt einen Testdruck durchzufiihren.
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3.3 Erstellen von Barcodes (Strichcodes)

[> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Formulare drucken/ Barcode-Label* oder
Hauptmenii/ Personaldaten / Drucken/ Barcode-Label".

Fur eine optimale Organisation der Ernteerfassung kénnen Sie sich Barcodes (auch Strichcodes ge-
nannt) in den verschiedensten Arten und Formen drucken. Die Barcodes kdnnen Sie in Listenform auf
Zweckformetiketten, oder als Schlaufe, oder bei groRen Mengen (z.B. Barcodes fur Erntehelfer) auch
auf spezielle Etikettenrollen drucken. Fur die letzte Variante benétigen Sie einen Thermotransferdru-
cker der ein- oder zweibahnige Etikettenrollen bedrucken kann.

Barcodes mit Thermotransferdrucker drucken

O Bild 3.3/1 : Drucken mit Thermotransferdrucker

erma 00
? Hite ‘ o Ok

" Barcode Arbetnehmer, seriell " flr folgenden) &rbetnehmer drucken.

Startet den Druckvorgang

St Matme, Warnahme

= 5 — / "
e ___— Wadhltalle/s aus
i, Berna Alles weihlen
mon i
Weitere
[~ mit pazsiven Mitarbeitern] __— Druckeinstellungen
Gomala, GZegorz 15 '
Husztakow, Henryk 5
=

Barcodelabel drucken

Barcodelabel [ Eirtrag Anzahl der Etiketten

|1—|E . __——_(hier pro Erntehelfer)

@ Druck abbrechen / Bricht Druck ab

£ Label posticrieren Drucker positioniert die

Etik n
- ¥ 1Bahnig | | 2 Bahnig tikette

Druckerschnittztelle: \Auswam zwischen ein-
i COR '] oder zweibahnigem Druck
Personalliste Auswahl der Druckerschnittstelle

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Reiter ,Barcode-Label* auswéhlen;

2. Barcode mit der Variante ,seriell* auswahlen;

3. ,Weiter“-Button driicken;

4. In der Personalliste die zu druckenden Erntehelfer auswahlen;
Fur alle Erntehelfer kdnnen Sie den ,Alles wahlen“-Button dricken; Wenn Sie jedoch z.B.
Anlagenetiketten drucken wollen, dann werden hier die Anlagen aufgelistet. Die hier
durchgefiihrte Auswahl bleibt solange fiir alle weiteren Drucke erhalten, bis diese Auswabhl
geandert wird.
Sie kénnen auch bereits vor dem Drucken die betreffenden Erntehelfer nach Ihren Bedarf
auswahlen und sortieren. (Kapitel 2, Punkt 2.2)
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© No o

Anzahl der Etiketten eingeben;

Auswahl zwischen ein- oder zweibahnigen Druck vornehmen;
Druckerschnittstelle auswahlen;

Button ,Label positionieren® driicken;

Der Thermotransferdrucker positioniert jetzt die Etiketten.
LDrucken“-Button driicken; Druck beginnt;

Mit Button ,Druck abbrechen* kann der Druck sofort abgebrochen werden.

3.4 Serienbrief mit MS-Word drucken

[> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Formulare drucken/ Serienbriefe*

Die Personaldaten, wie z.B. Name und Anschrift, kdnnen Sie zur Erstellung eigener Serienbriefe
verwenden, vorausgesetzt Sie haben das Programm MS-Word auf Ihrem Rechner installiert.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Personalliste die Erntehelfer auswahlen;

Button “Serienbrief 6ffnen” oder “Serienbrief neu” driicken;

Es offnet sich ein Dateiverzeichnis in dem Sie den vorbereiteten Brief suchen und 6ffnen
kdnnen;

Das Programm Word wird gestartet, das gewahlte Dokument 6ffnet sich;

Im Programm Word den Assistenten fiir Seriendruck aufrufen und den Anweisungen folgen ;
Wenn das Programm Word Sie auffordert die Datenquelle auszuwéahlen, dann wechseln Sie
bitte in das Verzeichnis in dem das Programm ,Mosys Verwaltung“ installiert ist und wahlen
die Datei ,ADRESSEN.DBF" aus; Beispiel: C:\ Programme\ FarmData\ MosysVerwaltung\
Daten\ Doc\ ADRESSEN.DBF;

Elemente im Serienbrief ergdnzen bzw. einfigen; Das Programm Word 6ffnet hierfir eine
Auswahlliste mit allen zur Verfugung stehenden Elementen, wie z.B. Name, Vorname, Ort
usw.;

Den Serienbrief entsprechend den Anweisungungen des Assistenten fur Seriendruck fertig
stellen;
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3.5 Druckeinstellungen

> Wahlen Sie: Hauptmenii / Formulare drucken® oder ,Hauptmenii / Personaldaten / Drucken®.

Formular positionieren

Die richtige Positionierung des Formulars ist besonders bei der Verwendung von Originalformularen
und Zweckformetiketten wichtig, damit alle Zeichen exakt in die Formularfelder passen. Die Positionie-
rung sollte fur alle Dokumente vor lhrem Druck einmal vorgenommen bzw. Uberprift werden. Eine
erneute Uberpriifung der Position ist auch bei einem Druckerwechsel erforderlich. Bevor Sie Original-
formulare verwenden, empfiehlt es sich mit einem weiRen Blatt einen Testdruck durchzufiihren und
dann die entsprechende Positionierung ggf. zu verandern.

Das Fenster kdnnen Sie auf eine beliebige Position verschieben, es wird dann beim nachsten Offnen
wieder an dieser Stelle erscheinen.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Ermitteln in welche Richtung und wie viele Millimeter das Dokument verschoben werden
muss;

2. Button ,Formulare positionieren® driicken, es 6ffnet sich anschliel3end folgendes Fenster:

[0 Bild 3.4/1 : Formular positionieren

Button speichert die neue Position  Button schliel3t das Fenster

Formularposition einstellen g|

Posttion speichern |

| — Zeigt das zu druckende Dokument an
Einstellungzzusage

. ; —1 — Zeigt den zugeordneten Drucker an
Automatizch HP Laserdet 4000 Series PCL 6 auf

- nach Links [mm] + nach Rechts

N qi 0 D. Beim Driicken auf die Pfeile verandert sich die
— Position des Blattes nach links oder
i A YR S nach rechts. Wenn Sie die Maustaste gedrtickt
HachEeR e - halten, lauft die Anzeige.

—1— Muster

Beim Driicken auf die Pfeile verandert sich die Position des Blattes nach oben oder nach unten.
Wenn Sie die Maustaste gedriickt halten, lauft die Anzeige.

3. Prufen, ob das richtige Dokument angezeigt wird und der richtige Drucker zugeordnet ist;

4. Mit Hilfe der Pfeiltasten kann die Position des Dokuments um 1/10 Millimeter in jede Richtung
verschoben werden; Es kann auch die Korrekturzahl direkt in das Feld eingegeben werden,
dabei das Minuszeichen nicht vergessen.

Beispiel: Die Zeichen mussen 2,0 mm nach Rechts und 1,5 mm nach Oben; Klicken Sie auf
den Pfeilbutton ,nach Rechts” so lange bis die Zahl 2,0 erscheint oder geben Sie hier die Zahl
2,0 direkt ein; Klicken Sie auf den Pfeilbutton ,nach Oben*“ so lange bis die Zahl -1,5 erscheint
oder geben Sie hier die Zahl -1,5 direkt ein;

Button ,Position speichern” driicken;

6. Testdruck durchfihren;

o
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Seitenvorschau

Vor jedem Ausdruck haben Sie die Mdglichkeit den Druck in einer Seitenvorschau anzusehen. Dazu
ist es erforderlich, dass das Auswahlkastchen ,Seitenvorschau” angeklickt ist (Hakchen gesetzt). In
der Seitenvorschau kann das Bild vergréRert werden. Der Druck auf das Druckersymbol startet den
Druckvorgang. Wird das Fenster der Seitenvorschau geschlossen, dann wird der Ausdruck nicht wei-

ter fortgesetzt.

Drucker auswahlen und einstellen

Jedem Dokument muss einmal ein passender Drucker zugeordnet werden, damit der Druck ordentlich
durchgefuhrt werden kann. Dazu ist es erforderlich, dass das Auswahlkastchen ,Druckereinstellung”
angeklickt ist (Hakchen gesetzt). Vor dem Druck 6ffnet sich dann das Fenster zur Druckereinstellung.
Es kénnen nur Drucker zugeordnet werden, die an lhrem Computer bereits angeschlossen sind.

Druckoptionen @

Druckerainstellungean

Ciruchker

HF Laserlet 4000 Series PCLE

Optionen
Anfangsseite:
Seiter: iy Alle { wan
bis

L Zeigt den aktuell zugeordneten Drucker

/’ Speichert die neue Druckereinstellung;

Eh Andem..

Button 6ffnet ein Fenster zur Druckerauswahl
und Einstellung der Druckqualitat

Legt bei mehrseitigen Dokumenten die
Anfangsseite und die zu druckenden Seiten
fest

¢ Start Druck | & Abbrechen | # Hilfe |

Th,

Button bricht den Druckvorgang ab

Button setzt den Druckvorgang fort
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Kapitel 4 Ernteorganisation

> wabhlen Sie: Hauptmenii / Ernteorganisation®.

Die Ernteorganisation ist ein weiteres sehr wichtiges Element im Programm ,Mosys Verwaltung“. Sie
spiegelt gewissermalRen die Organisation Ihrer Ernteprozesse in Zusammenarbeit mit diesem Pro-
gramm wieder. Hier legen Sie auch die Art und Hohe der Tarife fur die Bezahlung der Erntehelfer fest.
Die Angaben (auBer Tarife) sollten wahrend der Erntesaison nicht mehr gedndert werden, da
sonst wichtige Daten verloren gehen kénnen. Fir Nutzer der Software ,Mosys Station“, des Da-
tenhandys und der Zeiterfassung mit Transponder ist es wichtig zu beachten, dass die Angaben und
Einstellungen der Ernteorganisation dort ebenso verwendet werden. Die Planung einer Stunden ba-
sierten Abrechnung (SBA) und Zahlung von Pramien wird im Abschnitt 4.2 gesondert beschrieben.
Alle hier aufgefiihrten Tarife dienen als Beispiel und sind bitte nicht als MaR3stab zu werten.

4.1 Planung der Fruchtarten, Arbeiten, Lohnarten, Sorten, Tarife und Anlagen

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / _Ernteorganisation / Planung - Fruchtarten, Anlagen und Sorten®.

] Bild 4.1/1: Ernteorganisation
Auswahlmaoglichkeiten fur Druckereinstellung, Druckvorschau und Positionierung

Bereich in dem Fruchtarten oder Arbeiten sowie
die MaReinheiten eingerichtet werden

Bereich in dem Fruchtso rten,
Buttons fiir neue Datensatze, oder Lohnarten sowie die
Léschen und Drucken Tarife eingerichtet werden

Ernteplanung , Sparjelhof Mustermann, 2003

W Druckvorschau [ Diuckereinstelung pos’rtiunieren ? Hilfe | q/ Qk ‘

Flanung - Fruchtarten, Anjagen und Sorten l Planung - Arbeitsarnippen ] Flarung Transponder ]

i Meu | FiLasthen | i Neu ‘ *%Ldschen | Drucken | 2] Tarit &rern |
v @ P
Ir . Fruchtart f Mame ME Sorten filr: Spargel ~ =
3 Sortieranlage Std A Hsode |ME |Tarif I s
il Sparoel kg Gute Cualitst kg 0,70
2 Erdheeren Stk 2 Mittlere Cualitat ka 0gs
4 Pflegearheiten St 3 |Schlechte Cualitat kit 050
b w
T Meu ‘ *+% Léschen | £y Drucken | T Meu
Anlagen fir: Spargel +3 | dachen
M. ::::3:1 |GrDBB[:|.2]|Tara[kg]D]thn-:| ~ Tara-GkZWichte Tara-Tabelle
2 Ansige 2 2 0 1 154
3 Anlage 3 18 0 1 2 /
25

Bereich in dem die Anlagen oder Arbeitsorte
sowie die Anlagengrdf3en, die Tara und der
Lohnfaktor eingerichtet werden
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Die Planungsmoéglichkeiten sind sehr vielseitig und kombinierbar, und somit an alle Erntorganisationen
und Fruchtarten ideal anpassungsfahig. In den folgenden Abschnitten wird die Planung an Hand eini-
ger Beispiele erlautert.

Beachten Sie bitte: Anderungen in der Ernteorganisation lassen sich nur vornehmen, wenn in
Hauptmenu / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wahrung und Gewichte* das Wahlfeld , Ernte-
organisation sperren” nicht aktiviert ist.

Die einzelnen Bereiche und Eingabefelder erreichen Sie durch Anklicken mit der linken Maustaste.
Innerhalb der Bereiche kdnnen Sie sich entweder mit der Maustaste, der Tabulatortaste oder mit den
Pfeiltasten zwischen den Eingabefeldern bewegen. Jedes Eingabefeld ist frei beschreibbar. Die Men-
geneinheit (ME) wahlen Sie mit dem griinen Dreiecksbutton oder durch wiederholendes Doppelklicken
auf das Eingabefeld aus. Die Nummern werden zunachst automatisch vergeben, kénnen aber Uber-
schrieben werden. Beachten sie bitte, dass jede Nummer innerhalb der Bereiche nur einmal vergeben
wird und nur aus Ziffern keine Sonderzeichen) besteht. Wenn das letzte Feld erreicht ist, wird eine
neue Eingabezeile eingerichtet. Mit dem ,Neu“Button kann ebenfalls eine neue Zeile erstellt, und mit
dem ,L6schen®-Button wieder geléscht werden. Die Angaben flr die Sorten und Anlagen kénnen mit
dem ,Drucken“-Button ausgedruckt werden.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Bereich ,Fruchtart/Arbeit* auswahlen;

2. Fruchtart/Arbeit und die dazugehdrige Mengeneinheit eingeben;

z.B. Spargel in Kilogramm, Erdbeeren in Stiick oder Sortieren in Stunden;

3. Bereich ,Sorten” auswahlen;

4. Fruchtsorten, Lohnart oder Qualitatsbegriffe sowie Mengeneinheiten und die dazugehdrigen
Tarife eintragen;

Die hier festgelegten Sorten/ Lohnarten spiegeln sich in der Lohnabrechnung und in der An-
zeige der Statistik wieder. Wenn Sie diese Erntedaten nicht fir die Lohnabrechnung der Em-
tehelfer sondern nur zur reinen Mengenerfassung verwenden wollen, dann setzen Sie die Ta-
rife auf 0. Wenn Sie in der Fruchtart die Mengeneinheit Stiick ausgewahlt haben, dann kann
hier zusatzlich das Durchschnittsgewicht einer geernteten Gebindeeinheit (z.B. Erdbeerstiege)
eingegeben werden.

Mit dem Button ,Tarif &ndern“ haben Sie die Mdglichkeit, die jeweils angezeigten Tarife pro-
zentual zu verandern.

Beachten Sie bitte: Prozentuale Anderungen der Terife lassen sich nur vornehmen, wenn in
«Hauptmenid / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wéahrung und Gewichte* das Wahlfeld
. Tarife prozentual andern” aktiviert ist.

5. Bereich ,Anlagen” auswahlen;

6. Entsprechend der ausgewéhlten Fruchtart/Arbeit die Anlagen bzw. Arbeitsorte anlegen;

Die AnlagengréRen werden zur Berechnung der Hektarertrdge bendétigt. Die Tarawerte bend-
tigen Sie nur, wenn diese bei der Erntemengenerfassung automatisch abgezogen werden sol-
len. Mit dem Lohnfaktor kann der Tarif an einzelne Anlagen angepasst werden (nur bei kg und
Stk).

Beachten Sie bitte: Die Lohnfaktoren der Anlagen lassen sich nur eintragen, wenn in
<Hauptmeni / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wéhrung und Gewichte* das Wahlfeld
» rariffaktoren fur Anlagen verwenden® aktiviert ist.

7. Es konnen jetzt nach dem gleichen Prinzip weitere Fruchtarten bzw. Arbeiten angelegt wer-
den;

8. Bei Fruchtarten, die mit kg oder Stk erfasst werden, kdnnen zuséatzlich verschiedene Tarage-
wichte in einer Tabelle angelegt werden. Diese Taratabelle ist fir den Einsatz der ,Mosys Sta-
tion“ und des ,Mosys Handys" bestimmt und kann dort genutzt werden.

9. Vor Abschluss der Eingaben bitte alle Angaben und Einstellungen nochmals Uberprifen;
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S
Bild 4.1/2: Ernteorganisation Beispiel 1

Einfache Organisationsform fur eine Ernteerfassung Spargel in Kilogramm. Die Tarife sind in drei
Qualitatsstufen unterteilt. Zusatzlich kobnnen die Stunden fur die Pflegearbeiten erfasst werden. Es
sind drei Anlagen vorhanden. Fur all Anlagen sind keine Tara eingetragen und der Lohnfaktor ist auf
1 gesetzt, d.h.: die Bezahlung erfolg nach den Tarifen. (Beispiel ohne SBA.)

Ernteplanung . Spargelhal Mustermann, 2003
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] Bild 4.1/3: Ernteorganisation Beispiel 2

Einfache Organisationsform fur eine Ernteerfassung Erdbeeren in Stick. Die Sorten sind in zwei
Gebindeeinheiten unterteilt. Zusatzlich kdnnen die Stunden fir die Pflegearbeiten erfasst werden.
Es sind drei Anlagen vorhanden. Die Lohnfaktoren der Anlagen sind ausgeblendet. (Beispiel ohne

SBA.)

trnteplanumg , Spargelhof Mustermann, 2004
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O Bild 4.1/4: Ernteorganisation Beispiel 3

Organisationsform fir eine Ernteerfassung in Kilogramm. Es wird sowohl eine Bruttoerfassung
(z.B. nach der Vorwasche) als auch eine Nettoerfassung (z.B. nach oder durch die Sortiermaschine)
durchgefihrt. Die Sorten der Nettoerfassung sind nach den Sortierkriterien (z.B. die der Sortierma-
schine) eingerichtet. Die Entlohnung erfolgt nach den Tarifen der Nettoerfassung. Die Tarife der Brut-
toerfassung sind auf O € eingestellt. Es sind sechs Anlagen vorhanden. Die Lohnfaktoren der Anlagen
sind ausgeblendet. (Beispiel ohne SBA.)

Ernteplanung , Spargelhof Mustermann, 2004
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1 Bild 4.1/5: Ernteorganisation Beispiel 4

Organisationsform fiir eine Ernteerfassung in Kilogramm und Stunden. Es wird sowohl eine Ge-
wichtserfassung (z.B. fur die Einschatzung der Leistung) als auch eine Stundenerfassung (z.B. flr
die Entlohnung) durchgefihrt. Die Entlohnung erfolgt nach den Tarifen der Stundenerfassung. Die
Tarife der Gewichtserfassung sind auf O € eingestellt. Es sind drei Anlagen vorhanden. (ohne SBA)

Ernieplanung , Spargelhof Mustermann, 2004
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4.2 Planung Stunden basierte Abrechnung (SBA)

> Wahlen Sie:  Hauptmenii /_Ernteorganisation / Planung - Fruchtarten, Anlagen und Sorten®.

Fur alle Fruchtarten, die mit kg oder Stk erfasst werden, haben Sie die Mdglichkeit, eine Stunden ba-
sierte Abrechnung einzurichten. Eine Stunden basierte Abrechnung bedeutet, dass die Erntehelfer
generell mit einem Stundenlohn bezahlt werden, und zusétzlich einen individuellen Leistungszuschlag
(Pramie) erhalten. Dieser Leistungszuschlag ist éhéngig von den Erntemengen in Kilogramm oder
Stick, die fur den jeweiligen Erntehelfer erfasst wurden.

Um die SBA zu nutzen, mussen fir die betreffenden Erntehelfer generell eine mengenmafige und
eine zeitmaRige Ernteerfassung erfolgen.

Beachten Sie bitte: Die SBA lasst sich nur vornehmen, wenn in

.Hauptmeni / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wahrung und Gewichte® das Wabhlfeld , Stun-
den basierte Abrechnung* aktiviert ist.

Fur die Berechnung der Leistungspramie kdnnen Sie zwischen zwei Arten wahlen:
1. Direktpramie
2. Limitpramie

Beachten Sie bitte: Die Auswahl der Pramienarten erfolgt in

Hauptmenu / Programmdaten / Grundeinstellungen / Wéahrung und Gewichte* im Listenfeld , Direkt-
pramie* bzw. ,Limitpramie“.

Zwischen den beiden Pramienarten kann jederzeit problemlos und ohne Datenverlust gewechselt
werden.

[0 Bild 4.2/1: Ernteorganisation mit Stunden basierter Abrechnung und Direktpramie

Ernteplanung , Spargelhof Mustermann, 2003 E|
v Druckvorschau [ Druckereinsteliung pos'rtinnieren ? Hilte | q’ Ok ‘
Planung - Fruchtarten, Anlagen und Sorten ] Flanung - Arbeitzgruppen I Plarung Transponder I
i Meu ‘ *+% Léschen | . i Meu ‘ *% Léschen | 2y Drucken | &1 Tarif &ndern |
v & ?
M Fructtart { Mame ME =B Sorten fiir: Spargel ¥ =
3 | Sortieranlage Std | [T &
1 BEE v
2 Erdbeeren Stk [
4 Pflegearheiten std [ 3 | Schiechte Gualtat ey 0,80
4 Stechen Std 5,30
v
4 » v
i oMeu | FiLoschen | 2 Drucken | TF Meu
Anlagen fir: Spargel +% L g2cken
. Snlage |erareiHa|Taralko) [LobnF| A : _
= Tara-Gewichte
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In diesem Beispiel ist die Fruchtart Spargel fir eine SBA mit DirektprAmie ausgewéhlt worden. In den
Sorten fir Spargel sind 3 Sorten mit kg sowie die Lohnart Stechen in Std angelegt.

Beispiel fir Berechnung einer Direktpramie: Ein Erntehelfer sticht 6 Stunden Spargel mit dem Stun-
denlohn von 5,30 € und erntet dabei 55 kg Spargel in guter Qualitat mit einem Tarif von 0,70 €/kg.
Dieser Erntehelfer bekommt fiir diesen Tag zunéchst seinen Stundenlohn angerechnet. Dieser betragt
6 Std x 5,30 € = 31,80 €. Nach seinem Spargelgewicht hat dieser Erntehelfer jedoch 55 kg x 0,70 € =
38,50 € verdient. Aus der Differenz von 38,50 € und 31,80 € ergibt sich eine Pramie von 6,70 € die der
Erntehelfer an diesem Tag zusatzlich angerechnet bekommt.
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[0 Bild 4.2/2: Ernteorganisation mit Stunden basierter Abrechnung und Limitpramie

Ernteplanung , Spargelhof Mustermann, 2003 E|
v Druckvorschau [ Druckereinstellung pos'rtinnieren ? Hilfe ‘ a,/ Ok ‘
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In diesem Beispiel ist die Fruchtart Erdbeeren fur eine SBA mit Limitpramie ausgewahlt worden. In
den Sorten fir Erdbeeren ist 1 Sorte Erdbeeren 5009 in Stk sowie die Lohnart Pflicken in Std ange-
legt. Das Limit, ab dem eine Pramie berechnet werden soll, ist auf 18 Stk/Std gesetzt. Die Pramienh6-
he ist auf 0,20 €/Stk festgelegt.

Beispiel fir Berechnung einer Limitpramie: Ein Erntehelfer pflickt 8 Stunden Erdbeeren mit dem
Stundenlohn von 5,30 € und erntet dabei 160 Stk mit einem Tarif von 0,30 €/kg. Dieser Erntehelfer
bekommt fiir diesen Tag zunachst seinen Stundenlohn angerechnet. Dieser betragt 8 Std x 5,30 € =
42,40 €. Nach seiner Anzahl hat dieser Erntehelfer 160 Stk = 20 Stk/Std geerntet. Aus der Differenz
von den geernteten 20 Stk/Std und dem Limit von 18 Stk/Std, ergibt sich eine Pramie von 16 Stk x
0,20 € = 3,20 € die der Erntehelfer an diesem Tag zuséatzlich angerechnet bekommt.

Anzeige der Pramien und des Leistungsfaktors

Die Berechneten Pramien kdnnen sie in Personalabrechnung in der Spalte ,Zuschlag” sehen. In der
Lohnabrechnung werden korrekterweise nur die Stundenléhne mit den Pramien berechnet und aus-
gewiesen. Im der Personalabrechnung haben Sie die Mdéglichkeit, eine Leistungsibersicht des Stun-
den basierten Abrechnung (SBA) auszudrucken (Siehe auch Kapitel 10 Personalabrechnung, Punkt
10.1). Diese Leistungsubersicht zeigt lhnen an Hand eines Leistungsfaktors (L-Faktor), welche Leis-
tungen der Erntehelfer erbringt. Ist der Leistungsfaktor groer als 1, dann ist der errechnete Leis-
tungslohn hoéher als der Stundenlohn. Ist der Leistungsfaktor kleiner als 1, dann ist der errechnete
Leistungslohn niedriger als der Stundenlohn. Ist der Leistungsfaktor gleich 1, dann sind Stunden- und
Leistungslohn gleich hoch. Je groRer also der Leistungsfaktor ist, umso hoher kann die Leistung des
Erntehelfers eingeschatzt werden, und umso hoher fallt seine Pramie aus.

Eine objektive Leistungsbewertung und Pramienberechnung ist auch nur mit einer genauen Erfassung
der Arbeitsstunden und praktikablen Tarifgestaltung méglich.

SBA einfiihren und wieder riickgdngig machen

Wenn Sie sich erst in der laufenden Saison fiir eine Stunden basierte Abrechnung entscheiden, dann
kénnen Sie diese problemlos einfihren. Fir alle bereits erfassten Erntetage werden die Erntehelferda-
ten dann nach dem Prinzip der SBA umgerechnet.

Wenn Sie die SBA wieder riickgangig machen wollen, dann kénnen Sie diese mit Hilfe der Datenkor-
rektur stornieren (Siehe auch Kapitel 7 Datenkorrektur, Punkt 7.2 ). Die Stunden basierte Abrechnung
wird aufgehoben und die Personalabrechnung erfolgt wie vor Einfiihrung der SBA.

Beachten Sie bitte bei der Einfihrung und beim Stornieren (riickgangig machen) der SBA; dass nur
die aktiven Erntehelfer sowie die noch nicht abgerechneten Datenséatze bericksichtigt werden.
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4.3 Planung Arbeitsgruppen

> wabhlen Sie: Hauptmeni / Ernteorganisation / Planung - Arbeitsgruppen®.

In diesem Bereich besteht die Moglichkeit die Erntehelfer in Arbeitsgruppen zusammen zufassen.
Jeder Erntehelfer kann nur in einer Arbeitsgruppe organisiert sein. Wenn Sie flr eine Arbeitsgruppe
z.B. 20 kg erfassen, dann wird dieses Gewicht auf alle Erntehelfer dieser Arbeitsgruppe aufgeteilt. (Im
Beispiel wéaren das fir die beiden Erntehelfer der Gruppe 1 je 10 kg). Wenn Sie z.B. fur eine Arbeits-
gruppe 8 Stunden Arbeitszeit erfassen, dann erhélt jedes Gruppenmitglied 8 Arbeitsstunden. Fir je-
den Erntehelfer, der in einer Arbeitsgruppe organisiert ist, lassen sich auch weiterhin individuelle Ern-
tedaten erfassen, die sich nicht auf die ganze Gruppe auswirken.

0 Bild 4.3/1: Planung Arbeitsgruppen

Auswahlmdglichkeiten fir Druckereinstellung,
Druckvorschau und Positionierung

Personalliste Gruppe in der Buttons flir neue Bereich in dem die
der Erntehelfer  Datensatze, Loschen Arbeitsgruppen ange-
organisiert ist und Drucken legt werden

Ernteplanung  Spargelhof Mustermann, 20003

Druckereinst. | [~ Druckvorschau  §™Formular positionieren ‘ ? Hilfe ‘ o Ok ‘

Platung - Fruchtaften, Anlagen und Soten  Flanung - Abeitzgruppen ] Planung| Transponder 1

alle Mitarbeiter T3 Neu | i Lﬁschen| Druu:ken ‘
Stk “Warname Mame (AP, | Ir. Arbeitzgruppe | i
Atonitzch i Spargel
2 |[Conrad Cezaritsz 1 2 Spargel?
3 Berns Bartyszeck
St-Mr. WOrname Matme
Atonitzch
2 Conrad Cezartsz
W w
insgesamt: 3 aktive Arbeitnehmer 2 aktive Mitarbeiter in Spargelt

Gruppenliste in der die Gruppenmitglieder
aufgelistet werden (hier die Gruppe 1)
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Arbeitsgruppe anlegen (Bild 4.3/1 )
&> Anleitung Schritt fiir Schritt

1

2.

Gehen Sie durch Anklicken in den Bereich Arbeitsgruppen; Die bereits angelegten Arbeits-
gruppen werden angezeigt;

.Neu“-Button driicken; Neue Eingabezeile wird angelegt;

Sie kdnnen auch die Tabulatortaste oder die Pfeiltaste nach unten solange driicken, bis eine
neue Eingabezeile angelegt wird;

Eine neue Nummer fir die Arbeitsgruppe wird vergeben; Diese Nummer kann tberschrieben
werden, darf aber nur einmal vorkommen;

Bezeichnung der Arbeitsgruppe eingeben;

Erntehelfer zu einer Gruppe hinzuftigen (Bild 4.3/1 €)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

AWM

Gehen Sie durch Anklicken in den Bereich Arbeitsgruppen; Die bereits angelegten Arbeits-
gruppen werden angezeigt;

Entsprechende Arbeitsgruppe auswahlen;

Bereits angelegte Erntehelfer dieser Gruppe werden in der Gruppenliste angezeigt;

Wabhlen Sie in der Personalliste durch Doppelklick das neue Gruppenmitglied aus;

Dieser Erntehelfer erhélt seine Gruppennummer und wird in der Gruppenliste aufgenommen;
Sollte dieser Erntehelfer bereits in einer Gruppe organisiert sein, wird eine Warnung gegeben;

Erntehelfer aus einer Gruppe lI6schen (Bild 4.3/1 ¢)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.

arwd

Gehen Sie durch Anklicken in den Bereich Arbeitsgruppen; Die bereits angelegten Arbeits-
gruppen werden angezeigt;

Entsprechende Arbeitsgruppe auswéahlen;

Bereits angelegte Erntehelfer dieser Gruppe werden in der Gruppenliste angezeigt;

Wabhlen Sie in der Gruppenliste durch Doppelklick das zu léschende Gruppenmitglied aus;
Gruppennummer dieses Erntehelfers wird geldscht;

Arbeitsgruppe I6schen (Bild 4.3/1 €)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.

U~ WN

Gehen Sie durch Anklicken in den Bereich Arbeitsgruppen; Die bereits angelegten Arbeits-
gruppen werden angezeigt;

Die zu I6schende Arbeitsgruppe auswahlen;

Erntehelfer dieser Gruppe werden in der Gruppenliste angezeigt;

Loschen aller Erntehelfer dieser Gruppe durch doppeltes Anklicken;

In der Personalliste verschwindet hinter dem Erntehelfer die Gruppennummer;
LLoschen“-Button driicken; Gruppe wird geldscht;
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4.4 Planung Transponder

> Wabhlen Sie: _Hauptmenii / Ernteorganisation / Planung - Transponder*.

Die Planung der Transponder wird benétigt wenn Sie das Zeiterfassungsgerat der Firma FarmData
GmbH einsetzen. Die Erntehelfer erhalten je einen Transponder fir die An- und Abmeldung am Zeiter-
fassungsgeréat. Es werden hier die Transpondernummern den Erntehelfern zugewiesen, damit die
Daten der Zeiterfassung den richtigen Erntehelfern zugeordnet werden kénnen.

[0 Bild 4.4/1: Planung Transponder

Auswahlmdglichkeiten fiir Druckereinstellung, Schnittstellenauswahl
Druckvorschau und Positionierung
Transponderdaten mit
Personalliste zugewiesene Stammnummer und
Transpondernummer Transpondernummer

Erntzplanung , Spargelhof Mustermann, 2003

[ Dvuckersinzt. | Drubkvorschay  $*Formular pogitionisren | ? Hilfe | Ok |

Planung - Fruchtarten, finlagen und Sorten ] Plarung - &rbsitsgruppen Planung Transponder l

COMT  fCOM 1 aktiv

Mitarbeitern persdnliche Transponder-Mummer Zuordnen I

| Buttons fiir
St-Mr. Sorname Mame | Trangponder-kr | S
Czeslaw Cezaritsz 2354447 TS

o _~| Daten einlesen,

bernehmen I&zehen einlesan Ubernehmen
3 Berna Bartyszeck 2354448 G444 ..
1 | Andrzej Atonitzch 2354445 12 i ;25444; l 2 oder loschen
4 Edrrfon Egrasch . 2354450 3 2354449
5 Fakian Frenkoweski 2354451 4 2354450
£ Dativzz Denzskowicz 2354452 5 2354451
7 |Gzegorz Gomsla 2354453 & 2354452
8 Henryk Huzztakow 2354454 F 2354453

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Transpondermarken im Zeiterfassungsgerat registrieren;
2. Zeiterfassungsgerat an den Computer anschlieRen;
3. Schnittstelle auswahlen;
4. Griunen Dreiecksbutton ,Daten einlesen” driicken;
Die Transpondernummern werden eingelesen. Gleichzeitig werden Stammnummern vorge-
schlagen.

5. Vorgeschlagene Stammnummern nach Bedarf &ndern;

6. Blauen Dreiecksbutton ,Trans.-Nummern Ubernehmen* driicken;
Die Transpondernummern werden den Erntehelfern zugeordnet und in die Personalliste ein
getragen.

7. Mit dem roten Dreiecksbutton ,Daten I6schen” kénnen die Transponderdaten geléscht wer-
den;
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Kapitel 5 Jahresplanung

> Wabhlen Sie: Hauptmenii / Jahresplanung®.

Mit der Jahresplanung legen Sie fest, welche Erntehelfer in das nachste Erntejahr ilbernommen wer-
den. Die Daten dieser Erntehelfer werden in die Personalverwaltung des neuen Erntejahres eingetra-
gen. Erntehelfer die nicht Gbernommen werden, werden automatisch im Personalcontainer gespei-
chert. Auf Wunsch kénnen die Zeitraume der Erntehelfer in das neue Erntejahr mit tbernommen wer-
den. Mit der Einstellung des aktiven Abrechnungsjahres kénnen Sie jederzeit zwischen den Jahren
wechseln.

[0 Bild 5/1: Jahresplanung

Button 6ffnet den Personalcontainer

Hier wahlen Sie das aktive Jahr aus

Jahresplanung , Spargelhof Mustermann, 2003 ~
/
Cortainer bearheten ? Hife ‘ \//gs/r
[ Zetréume Ubernehmen? aktives Abrechnungsjahr m ginztellen

Hier wird das zu planende Jahr
eingestellt

Button startet die
Mitarbeiter e Jahresplanung wihlen Jahres p lanun g

Andrze aritsc - ElEMEEE - Ubernahmespalte
2 Czeslaw Cezaritsz 44550 € 2B21£€ Ja

3 Berna Bartyszeck 95380E aFErE—a || | durchschn. Tagesverdienst
4 Edmaon Egrasch 210,00 €

5 Fabian Frenkowski 450,60 € 0,07

~ Gesamtverdienst

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Das aktive Jahr auswahlen, aus dem die Erntehelferdaten ibernommen werden sollen;

Zum Verandern der Jahreszahl driicken Sie die entsprechende Pfeiltaste und anschlieRen den

Button ,einstellen“.

Erntehelferdaten werden als Liste dargestellt;

3. Die Anzeige kann sortiert werden, indem eine der Spaltenbezeichnungen angeklickt wird; kli-
cken Sie beispielsweise auf den Begriff ,Verd.” in der Verdienstspalte, dann werden die Em-
tehelfer nach lhrem Verdienst im aktiven Erntejahr sortiert;

4. 4. Legen Sie in der Ubernahmespalte fest, welcher der Erntehelfer ibernommen werden
soll; die Voreinstellung ist fur alle ,Ja“; durch einen Doppelklick kann der Wert auf ,Nein“ ge-
setzt werden; Mit einem Klick der rechten Maustaste in die Namensliste erhalten Sie die Mog-
lichkeit,
alle Erntehelfer auf ,Nein“ bzw. ,Ja" zu setzen.

5. Die Zeitrdume der Erntehelfer kénnen durch Anklicken des Wahlfeldes, mit in das neue Em-

N
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tejahr Gbernommen werden.

6. Die Jahresplanung starten durch Driicken des Buttons ,Jahresplanung durchfuhren®;

7. Das Programm legt jetzt alle erforderlichen Datensatze fur das neue Erntejahr an und tber-
nimmt die Daten der ausgewéahlten Erntehelfer;

8. Alle nicht ausgewahlten Erntehelfer werden im Personalcontainer gespeichert;

9. Das neue Jahr auswahlen;

Zum Verandern der Jahreszahl driicken Sie die entsprechende Pfeiltaste und anschliel3en den
Button ,einstellen”.

10. Das Programm stellt sich auf das ausgewahlte Jahr um und zeigt das eingestellte Jahr an;

11. Im MenUpunkt ,Personaldaten“ kbnnen Sie den Erfolg der Datenibernahme priifen;

12. Im Personalcontainer konnen Sie fir jeden nicht ibernommenen Erntehelfer Vermerke hinter-
legen, um auch spéter die Griinde fiir eine Nichtiilbernahme im Uberblick zu haben.
Der Personalcontainer sollte vor jeder Jahresplanung bearbeitet werden.

[0 Bild 5/2: Jahresplanung mit gedffnetem Personalcontainer

Jahresplanung , Spargelhof Mustermann, 2003

| hearbeiten beenden | P Hife | o Ok |
Arbeitskraftecontainer, aktuelles Jahr stellen
*4% Laschen |7 Sichern : |
Str, Mame Vorrame e | | Personalliste der gespeicherten
-.ﬂ.tonitsch Argo / Erntehelfer
18 Sterna Jozef
189 Bazurek Edlwvard =
1
24 Filipicz Krzysztof I
a
27 Garbacik Jaraslaw
a
a
a
a8 P
3 il 3
Shrr A A I — Angaben zum Erntehelfer
Strafe; UL Aarags /
Haus-MNr.: 3 A
PLZ: Gd-100 a
Ot Leszno 5
Letzte Beschaftigung: . .
o b o i e tonns - Griinde und Bemerkungen fir
Grinde f0r Laschunc: T LOSChung
[ Alkoholprobleme B
[ mangelh. Dizziplin L
[T mangelh. Gualitét .
Bemerkung: a
| a
L e A
‘ 26 Pictr Filig Ja -
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Kapitel 6 Manuelle Dateneingabe

In diesem Kapitel wird die manuelle Erfassung der Erntedaten beschrieben. Die Bearbeitung und Kor-

rektur dieser Daten wird im Kapitel ,Datenkorrektur erlautert.

Beachten Sie bitte dass nur die Daten erfasst werden kénnen fur:

A) die Erntehelfer die im Menlpunkt ,Personaldaten” angelegt sind, und fir

B) die Fruchtarten, Sorten, Lohnarten, Tarife, Anlagen usw. die im Menipunkt ,Ernteorganisation“ ein-
gerichtet sind.

Die Dateneingabe kann fiir einzelne Erntehelfer, fur fest eingerichtete Gruppen oder fir Sammelgrup-

pen (nicht fest eingerichtet) erfolgen.

6.1 Einzelerfassung

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Manuelle Dateneingabe / Einzel*.

] Bild 6.1/1: Einzelerfassung

Reiter zur Auswahl der Datumsfeld Funktionstasten Button schliel3t
Einzel-, Sammel- oder das Fenster
Gruppenerfassung
Personalliste Feld fir die Auswabhlfelder fir Ubersicht tiber die erfassten Lohn-
Mengeneingabe| den Tara-Abzug daten des ausgewahlten Ernte-

helfers und Erntedatums

zngenelfassung Personal , Spargelhof Mustermanr, 2003

Efngeben |Baarbeiten | filr den; |s.n4.zuna _ﬂ[ +/‘] F2 | F3| F4 | F5| F& | F7 | F& 9;F1D;F11;F12‘ ? Hilfe ‘ o Ok ]
Einzel l S ] Gruppe ] Lohndatentbersicht flr den:'IByéQDDS
- - Eing. WE Fruchtart Lohnart TaritME |Anlage -
Mitarbeite M. Eirpyabe Brutto/ Anzahl | 1 / | — 1 | |"
atontsch h I———I kg - I:I 1452 kg ‘Spargel gute Guslitst 0,70 | Spargelanlkage 2
P == : 558 kg Spargel gute Gualitit 0,70 Spargelankage 1
X Einzeleingabe [ ; =
Ceraritsz 2 103 kg Spargel mittlere Gualitat 0,65 Spargelankage 1
Bartyszeck 5 | Fruchtart ! Arbeit
Spargel ?
_Anbg
E [Spargelanlage 2 v
| soyle 070 €
e Cuyalitst

Daten auf
FI.1z2 x
|hzighen

DiM 0 F By oMo FEEMD MO FBEYWO MO F BEY D
20]21[22[23[24]25 26 |27 |28 29

|
9

A

oo

AT 16|19 |20 |21 |22 |23 |24 (25|26
A7 181920 |21 |22 |23 |24 |25 |26
2|22 23|24 |25|26 |27 |28 (29|30
192021 |22 |23 |24 |25 26|27 |28
1617|1819 |20 22|23
21 (22|23 |24 (25|26 |27 |25
18 (19|20 |21 (22|23 |24 |25
22|23|24 |25 |26|27 |28 |29
20|21 |22 |23 |24 |25 |26 |27
A7 181920 |21 |22 |23 |24
22|23 |24 |25 |26|27 |25 |29

Mo~ |~|@|n |

s
o

o | o

W (= o |00 Qo | 00 |

e R T e AV el Rl S R s ) e ]
o0 | Qo [0 | 00 | e | D[R | L [T

—=
o

Felder fur die Auswahl der Jahresibersicht fur den ausgewahlten Erntehelfer,
Fruchtarten, Anlagen die griinen Felder zeigen die Tage an, an denen
und Sorten Erntedaten erfasst wurden

Feld fur die

Funktionsspeicherung

Kapitel 6 Manuelle Dateneingabe Seite -1 -
Datum: 22.02.2004



Mosys Verwaltung Handbuch @Daﬁl

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

10.
11.
12.

Fruchtart, Anlage und Sorte auswahlen;

Klicken Sie hierzu auf die grinen Dreieckbuttons oder benutzen Sie die Taste ,Bild!“. Es 06ff-
nen sich die entsprechenden Auswahllisten mit den Angaben und Werten, die Sie im Menu-
punkt ,Ernteorganisation angelegt haben.

Auswahl auf Funktionstasten speichern; (Nur bei Bedarf)

Gehen Sie mit dem Cursor Uber das Feld fur die Funktionsspeicherung, dricken Sie die linke
Maustaste, ziehen Sie den Cursor mit gedrickter Maustaste Uber eine der Funktionstasten,
Maustaste loslassen. Sie haben somit die in Schritt 1 gemachte Auswahl auf eine Funktions-
taste gelegt. Sie kbnnen auf diese Art die unterschiedlichen Auswabhlvariationen auf verschie-
dene Funktionstasten legen und zwischen ihnen ,springen”. Die Belegung der Funktionstasten
wird angezeigt wenn Sie mit dem Cursor dariber fahren.

Reiter ,Einzel* fir Einzelerfassung durch Anklicken auswahlen;

Im Datumsfeld das Erfassungsdatum einstellen;

Hierflr kdnnen Sie auch in der Jahresibersicht auf den entsprechenden Tag klicken.
Tara-Abzug einstellen;

Wenn Sie im Auswabhlfeld ,Brutto” durch Klicken ein Hakchen setzen, dann wird bei jeder Ge-
wichtseingabe die Tara automatisch abgezogen. Die Tara-Werte legen Sie im Menupunkt
.Ernteorganisation“ im Bereich ,Anlagen” fest. Wenn Sie zusatzlich im Auswabhlfeld ,Einzel-
eingabe” durch Klicken ein Hékchen setzen, dann wird bei jeder Gewichtseingabe die Tara fir
nur eine Stiege/Kiste abgezogen. Ist dieses Hakchen nicht gesetzt, dann muss die Anzahl der
Stiegen/Kisten im Eingabefeld ,Anzahl* bei jeder Gewichtseingabe mit eingegeben werden.
Erntehelfer auswahlen;

Klicken Sie hierfur in der Personalliste einfach auf den Erntehelfer oder geben Sie im ,Nr.“-
Feld oberhalb der Personalliste die Stammnummer ein, und bestatigen Sie mit ,Enter”. Bereits
erfasste Erntedaten werden in der LohniUbersicht angezeigt.

Der Cursor springt in das Feld ,Eingabe*“.

Wert eingeben und mit Tabulatortaste oder ,Enter” bestatigen;

Anzahl der Kisten eingeben und mit Tabulatortaste oder ,Enter bestatigen; (Nur wenn in
Schritt 3 eingestellt);

Die aktuelle Eingabe wird in der Lohndatenibersicht angezeigt;

Cursor springt zurlck in das ,Nr.“-Feld;

Fur weitere Erfassungen wiederholen Sie die Tatigkeiten ab Schritt 6;

Wenn Sie sich vertippt haben, dann klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Lohndaten-
Ubersicht auf die entsprechende Eingabe. Sie haben jetzt die Auswahl die Eingabe zu andern
oder zu ldschen.
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6.2 Gruppenerfassung

> wabhlen Sie: _Hauptmenii / Manuelle Dateneingabe / Gruppen “

In der Gruppenerfassung besteht die Mdglichkeit Erntedaten fiir fest eingerichtete Gruppen zu erfas-
sen. Beachten Sie hierbei, dass nach der Eingabe der Menge und Anzahl der Button fir die Gruppen-
verrechnung gedriickt wird. Wenn Sie eine Erfassung nach Gewicht oder Stiick vornehmen, dann wird
dieser Wert auf alle Gruppenmitglieder gleichmaRig aufgeteilt. Wenn Sie Arbeitsstunden (z.B. 8 h)
erfassen, dann werden allen Gruppenmitgliedern gleichermal3en 8 Arbeitsstunden angerechnet.

[ Bild 6.2/1: Gruppenerfassung

Reiter zur Auswahl der Datumsfeld Funktionstasten Button schlief3t
Einzel-, Sammel- oder das Fenster
Gruppenerfassung Button fir die
Gruppenverrechnung
Gruppen- Feld fir die Auswabhlfelder fiir Ubersicht iiber die erfassten Lohn-
auswabhl Mengeneingabe | den Tara-Abzug daten

engenerfassung Personal , Spiirgelhof Mustermann, 2003

Hingeben | Bearbeiten | fir den: f15.04 2003 §||y*] Fz| F3 F4 F5 F6|F7 F3| Fa F10|/F11 F12| ? Hite ‘ o Ok
= l e ‘ Gruppe varradhnen ‘ aktuelle Dateneingabe fir den : [15.04.2003
rupp Ehgabe E""-";t}{ e Ir. |Menge |Fruchtar1 Lohnart |Tar|fm|1EJ.&.nIage |6
= ] 3 ka l:l
titarbeiter Mr. abr. %!ngabe r
Atonitsch Jz 2 .
; Fruchtart £ Arheit
Ceraritsz 2 Ja |
) EE—
Daten auf
FI.12
zichen
“
v.
% >
Gruppenpersonal-
liste Felder fur die Auswahl der
Fruchtarten, Anlage, Sorten
Feld fur die

Funktionsspeicherung
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= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

10.
11.

12.
13.

Fruchtart, Anlage und Sorte auswahlen;

Klicken Sie hierzu auf die griinen Dreieckbuttons oder benutzen Sie die Taste ,Bildl“. Es 6ff-
nen sich die entsprechenden Auswabhllisten mit den Angaben und Werten, die Sie im Menu-
punkt ,Ernteorganisation“ angelegt haben.

Auswahl auf Funktionstasten speichern; (Nur bei Bedarf)

Gehen Sie mit dem Cursor uber das Feld fir die Funktionsspeicherung, driicken Sie die linke
Maustaste, ziehen Sie den Cursor mit gedrickter Maustaste Uber eine der Funktionstasten,
Maustaste loslassen. Sie haben somit die in Schritt 1 gemachte Auswahl auf eine Funktions-
taste gelegt. Sie kdnnen auf diese Art die unterschiedlichen Auswahlvariationen auf verschie-
dene Funktionstasten legen und zwischen ihnen ,springen“. Die Belegung der Funktionstasten
wird angezeigt wenn Sie mit dem Cursor dariber fahren.

Reiter ,Gruppe* fiir Gruppenerfassung durch Anklicken auswahlen;

Im Datumsfeld das Erfassungsdatum einstellen;

Tara-Abzug einstellen;

Wenn Sie im Auswabhlfeld ,Brutto“ durch Klicken ein Hakchen setzen, dann wird bei jeder Ge-
wichtseingabe die Tara automatisch abgezogen. Die Tara-Werte legen Sie im Menlpunkt
LErnteorganisation“ im Bereich ,Anlagen” fest. Wenn Sie zusatzlich im Auswahlfeld ,Einzd-
eingabe“ durch Klicken ein Hakchen setzen, dann wird bei jeder Gewichtseingabe die Tara fur
nur eine Stiege/Kiste abgezogen. Ist dieses Hakchen nicht gesetzt, dann muss die Anzahl der
Stiegen/Kisten im Eingabefeld ,Anzahl“ bei jeder Gewichtseingabe mit eingegeben werden.
Erntegruppe auswahlen;

Klicken Sie hierfiir in der Gruppenauswahl auf den Dreiecksbutton. Alle angelegten Gruppen
werden aufgelistet. Die Auswabhl erfolgt tber einfaches Anklicken und Bestatigen mit ,Enter”.
Der Cursor springt in das Eingabefeld fiir die Mengen. Die Gruppenmitglieder werden in der
Gruppenpersonalliste angezeigt.

Uberpriifen der Gruppenmitglieder;

Wenn ein Erntehelfer sich momentan nicht in dieser Gruppe befindet, dann setzen Sie den
~Ja-Wert auf ,Nein®, in dem Sie in der Namenszeile einen Doppelklick ausfiihren. Fir diesen
Erntehelfer werden solange keine Gruppenwerte erfasst, bis Sie ihn wieder auf ,Ja“ setzen.
Wert eingeben und mit ,Enter” bestétigen;

Anzahl der Kisten eingeben und mit ,Enter” bestatigen; (Nur wenn in Schritt 5 eingestellt);
Nach der letzten Eingabe Button .Gruppe verrechnen” driicken;

Aktuelle Eingabe wird in der Lohndatenlbersicht angezeigt und mit den Gruppenmitgliedern
verrechnet;

Fur weitere Erfassungen wiederholen Sie die Tatigkeiten ab Schritt 6;

Wenn Sie sich vertippt haben, dann wechseln Sie in die Einzelerfassung und klicken mit der
rechten Maustaste in der Lohndatenlibersicht auf die entsprechende Eingabe. Sie haben jetzt
die Auswahl die Eingaben fir jeden einzelnen Erntehelfer zu &ndern oder zu Iéschen.

Weitere Korrekturméglichkeiten haben Sie im Menipunkt ,Datenkorrektur*.
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6.3 Sammelerfassung

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Manuelle Dateneingabe / Sammel “

In der Sammelerfassung besteht die Mdglichkeit Erntedaten fur nicht fest eingerichtet Gruppen zu
erfassen. Die Gruppe wird dann unmittelbar vor der Erfassung der Erntedaten gebildet. Beachten Sie
hierbei, dass nach der Eingabe der Menge und Anzahl der Button fir die Gruppenverrechnung ge-
drickt wird. Wenn Sie eine Erfassung nach Gewicht oder Stiick vornehmen, dann wird dieser Wert auf
alle Gruppenmitglieder gleichméafig aufgeteilt. Wenn Sie Arbeitsstunden (z.B. 8 h) erfassen, dann
werden allen Gruppenmitgliedern gleichermal3en 8 Arbeitsstunden angerechnet

Die Erfassung erfolgt ahnlich der Gruppenerfassung.
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.

®

11.
12.

13.

Fruchtart, Anlage und Sorte auswahlen;

Klicken Sie hierzu auf die griinen Dreieckbuttons oder benutzen Sie die Taste ,Bildl“. Es 06ff-
nen sich die entsprechenden Auswabhllisten mit den Angaben und Werten, die Sie im Menu-
punkt ,Ernteorganisation“ angelegt haben.

Auswahl auf Funktionstasten speichern; (Nur bei Bedarf)

Gehen Sie mit dem Cursor lber das Feld fiir die Funktionsspeicherung, driicken Sie die linke
Maustaste, ziehen Sie den Cursor mit gedriickter Maustaste Uber eine der Funktionstasten,
Maustaste loslassen. Sie haben somit die in Schritt 1 gemachte Auswahl auf eine Funktions-
taste gelegt. Sie kdnnen auf diese Art die unterschiedlichen Auswahlvariationen auf verschie-
dene Funktionstasten legen und zwischen ihnen ,springen“. Die Belegung der Funktionstasten
wird angezeigt wenn Sie mit dem Cursor darlber fahren.

Reiter ,Sammel“ fir die Sammelerfassung durch Anklicken auswabhlen;

Im Datumsfeld das Erfassungsdatum einstellen;

Tara-Abzug einstellen;

Wenn Sie im Auswabhlfeld ,Brutto” durch Klicken ein Hakchen setzen, dann wird bei jeder Ge-
wichtseingabe die Tara automatisch abgezogen. Die Tara-Werte legen Sie im Menupunkt
+Ernteorganisation” im Bereich ,Anlagen” fest. Wenn Sie zusatzlich im Auswahlfeld ,Einze-
eingabe” durch Klicken ein Hakchen setzen, dann wird bei jeder Gewichtseingabe die Tara fur
nur eine Stiege/Kiste abgezogen. Ist dieses Hakchen nicht gesetzt, dann muss die Anzahl der
Stiegen/Kisten im Eingabefeld ,Anzahl“ bei jeder Gewichtseingabe mit eingegeben werden.
Auswahl auf Funktionstasten speichern;

Gehen Sie mit dem Cursor Uber das Feld fiir die Funktionsspeicherung, driicken Sie die linke
Maustaste, ziehen Sie den Cursor mit gedriickter Maustaste Uber eine der Funktionstasten,
Maustaste loslassen. Sie haben somit die in Schritt 4 gemachte Auswahl auf eine Funktions-
taste gelegt. Sie konnen auf dieser Art die unterschiedlichen Auswahlvariationen auf ver-
schiedene Funktionstasten legen und zwischen ihnen ,springen“. Die Belegung der Funktions-
tasten wird angezeigt wenn Sie mit dem Cursor driiber fahren.

Erntehelfer zur Gruppe zusammenstellen;

Fuhren Sie hierzu in der Personalliste einen Doppelklick auf die entsprechende Namenszeile.
Der ,Nein“-Wert in der ,abr“-Spalte andert sich in ,Ja“. Alle Erntehelfer mit dem ,Ja“ bilden
jetzt die Gruppe. Wenn ein Emtehelfer sich nicht mehr in dieser Gruppe befindet, dann setzen
Sie den ,Ja“-Wert auf ,Nein“, in dem Sie in der Namenszeile einen Doppelklick ausfuihren. Fur
diesen Erntehelfer werden solange keine Gruppenwerte erfasst, bis Sie ihn wieder auf ,Ja“
setzen.

Wenn Sie auf den Begriff ,abr.“ Klicken, dann haben Sie die Mdéglichkeit alle Erntehelfer kom-
plett auf ,Ja“ bzw. auf ,Nein“ zu setzen.

Wert eingeben und mit ,,Enter* bestatigen;

Anzahl der Kisten eingeben und mit ,Enter” bestéatigen; (Nur wenn in Schritt 5 eingestellt);
Aktuelle Eingabe wird in der Lohndatenubersicht angezeigt und mit den Gruppenmitgliedern
verrechnet;

Fur weitere Erfassungen wiederholen Sie die Tatigkeiten ab Schritt 6;

Wenn Sie sich vertippt haben, dann wechseln Sie in die Einzelerfassung und klicken mit der
rechten Maustaste in der Lohndatenibersicht auf die entsprechende Eingabe. Sie haben jetzt
die Auswahl die Eingaben fir jeden einzelnen Erntehelfer zu andern oder zu Iéschen.

Weitere Korrekturméglichkeiten haben Sie im Menipunkt ,Datenkorrektur*.
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Kapitel 7 Datenkorrektur

> Wahlen Sie:_Hauptmenii/ Datenkorrektur® oder Hauptmenii / Personaldaten / Bearbeiten®.

Im MenUpunkt Datenkorrektur kénnen Sie umfangreiche Korrekturen aller erfassten Erntedaten durc h-
fuhren. Sie kdnnen Daten andern, stornieren oder umbuchen, Eidhren Sie bitte alle Korrekturen immer
mit groRer Sorgfalt und Umsicht durch. Alle Anderungen werden protokolliert. Wenn Sie Daten stornie-
ren oder &ndern mochten, die mit dem ,Mosys Handy“ oder der ,Mosys Station“ erfasst wurden, dann
I6schen oder &ndern Sie bitte auch in der Gebindetabelle die entsprechenden Eintrage. Die Gebinde-
tabelle enthalt fir jeden Erntehelfer die taglich erfasste Anzahl der Gebinde, die dann in der Hitliste,
der Ubersicht und in der Statistik erscheinen.

7.1 Daten andern

> Wahlen Sie: Hauptmenii/ Datenkorrektur® oder  Hauptmenii / Personaldaten / Bearbeiten®.

O Bild 7.1/1: Daten &ndern
Gebindetabelle bearbeiten
Datumsfeld

Reiter fir die Auswahl Auswabhlfelder fir Ubersicht tiber die Sicherheitsabfrage
Helfer oder Gruppe Andern und geaderten Abrechnungs-  vor Durchflhrung
Stornieren satze der Anderungen

Mengenerfassung Personal , Spargelhof Mustermann, 2003

Eingeben Bearbeiten] firder: [1604.2003] [ T-y| Gebindetatell bearbeten

£ = Ubersicht der gednderten pbrechnungssétze
Helfer l Gruppe l Andern Umbuchen ] i i Halter: P
Mitarbeiter Ne.  abr. || % dndern 0 Stornieren ||[1 - Aonitsch 2 - Cezartsr, 3 - Bartyszeck
- =oll in der Fruchtart:
Atontsch 1)l Menge # Lohmwert | ||[Spargel
Cezaritsz 2 la [ ; auf den Anlagen:
* # Abs et Spargelankage 1, Spargelanlage 2, Spargelanlage 3
€ ausfarren ||[for die L-:_hruarte_,n: N N
gute Cualitat, mittlere Qualitit; schlechte Cualitst b
Curchgetihrte .f\.nderungen Archiv
| Fruchtart £ Arbeit - -
St.Nr.]Name Sallen die Anderungen jetzt durchoetihn werplen? 182 : v Lohnart
@ Tein J , Ja ‘
&
< > < »
Personalliste Auswabhlfelder fur Fruchtart, Anlage Liste aller durchgefihrten
und Lohnart Anderungen

Im folgenden Beispiel sollen fir den 16.04.2003 fiir alle Erntehelfer, die Spargel geerntet haben, die
Lohnwerte um 0,20 € pro Kilogramm erhéht werden.
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= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

2.
3.

13.

14.

15.

16.

Im Datumsfeld das Erfassungsdatum 16.04.2003 einstellen;

Nutzen Sie hierfiir auch den Kalenderbutton oder die Pfeiltasten neben dem Datumsfeld.
Reiter ,Helfer" anklicken; Alle Ernthelfer werden aufgelistet;

Driicken Sie auf ,abr.“, ,alle setzen* auswahlen;

Alle Erntehelfer werden in der Abrechnungsspalte auf ,Ja“ gesetzt; Es konnen auch einzelne
Erntehelfer auf ,Ja" gesetzt werden in dem Sie in der Namenszeile doppelt klicken.
Reiter ,Andern* anwéahlen;

Auswahlbutton ,Andern* anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;

Auswahlbutton ,Lohnwert anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;

Auswahlbutton ,Abs.-Wert* anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;

Im Eingabefeld ,EUR" 0,2 eingeben;

Fruchtart Spargel auswéhlen;

. Alle Spargelanlagen auswahlen;
. Alle Lohnarten auswahlen;
. Button ,Ausfiihren* driicken;

Das Programm beginnt mit der Zusammenstellung der Daten und erinnert Sie an eventuell
noch fehlende Auswahlkriterien.

Ubersicht der zu &ndernden Daten wird angezeigt;

Sie konnen alle geplanten Anderungen vor ihrer Ausfiihrung noch mal kontrollieren. Mit dem
Scrollbalken kénnen Sie die Ubersicht rollen.

Sicherheitsabfrage;

Driicken Sie den ,Nein“-Button wird die Anderung abgebrochen, driicken Sie den ,Ja“Button
wird die Anderung durchgefiihrt.

Nach Durchfiihrung der Anderungen werden alle Anderungen aufgelistet;

Mit den beiden Scrollbalken kdnnen Sie diese Liste rollen. In der Liste werden die zuerst die
urspriinglichen Werte angezeigt (Spalten mit ,v.“ in der Bezeichnung), und anschliel3end die
geanderten Werte (Spalten mit ,n.” in der Bezeichnung).

Ein Archiv tiber alle bisher durchgefiihrten Anderungen kénnen Sie 6ffnen in dem Sie auf den
JArchiv“-Button driicken.

Nach dem gleichen Prinzip kann der Lohnwert auch in % gedndert werden.

Wenn Sie Daten stornieren oder dndern méchten, die mit dem ,Mosys Handy"“ oder der ,Mosys Stati-
on“ erfasst wurden, dann léschen oder andern Sie bitte auch in der Gebindetabelle die entsprechen-
den Eintrage.
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7.2 Daten stornieren

> Wahlen Sie: Hauptmenii/ Datenkorrektur® oder  Hauptmenii / Personaldaten / Bearbeiten®.

O Bild 7.2/1: Daten stornieren
Gebindetabelle bearbeiten

Reiter fur die Auswabhl Auswabhlfelder fur Ubersicht iiber die Sicherheitsabfrage
Helfer oder Gruppe Andern und geaderten Abrechnungs-  vor Durchfiihrung
Stornieren satze der Anderungen
Datumsfeld

Mengenerfassung Personal , Spaigelhof Mustermann, 2003

Eingeben Bgarbeiten ] firden [i6N42003| G *-7] oebinetabele bearbeiten 2 Hilte ‘ o ok ‘
= Ukersicht der gednderten fibrechnungssétze
il riiRe ] AL l A l Fur die Helfer der Arbetsgruppe Spargelt: ~
Gruppe: o Andern |4 Stornieren (|1 - Atonitsch; 2 - Cezaritsy =
|Spargel1 j zallen in der Fruchtart:
| : - # Anlage JLohnart Zparcel
RIEKRENE: HE: Sl I |jidie Erntedaten fir die Lohnarten:
M » Buchung gute Cualitat; mittlere Cualitat; schlechte Cualitst; Pllegarbeten
Cezaritsz 2da — Auztihren der Anlage:
—_— | Spargelanlags 1 v
Curchaefihrte nderungen Archiv
Fruchtart § Arbeit - o
Spargel v St Mame Sollen die Anderungen jetzt durchgefihrt werklen? |92 - ¥ Lohnart
Anlagg § Arkeit
E .| @ Tein I v,/ Ja |
o]
£ 2 < 3
Personalliste Auswabhlfelder fur Fruchtart, Anlage Liste aller durchgefiihrten
und Lohnart Anderungen

Im folgenden Beispiel sollen fir den 16.04.2003 fir die Erntehelfer der Gruppe 1, alle Erntedaten der
Spargelanlage 1 storniert werden.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

Im Datumsfeld das Erfassungsdatum 16.04.2003 einstellen;

Nutzen Sie hierflr auch den Kalenderbutton oder die Pfeiltasten neben dem Datumsfeld.
Reiter ,Gruppe“ anklicken;

Gruppe 1 Auswahlen; Alle Ernthelfer dieser Gruppe werden aufgelistet;

Alle Erntehelfer sind in der Abrechnungsspalte auf ,Ja“ gesetzt; Es kénnen auch einzelne
Erntehelfer auf ,Nein“ gesetzt werden in dem Sie in der Namenszeile doppelt klicken.
Reiter ,Andern* anwahlen;

Auswahlbutton ,Stornieren” anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;

Auswahlbutton ,Anlage/Lohnart* anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;

. Fruchtart Spargel auswéhlen;

10. Spargelanlage 1 auswahlen;

11. Alle Lohnarten auswahlen;

12. Button ,Ausfihren” driicken;

agrwNE
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13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

Das Programm beginnt mit der Zusammenstellung der Daten und erinnert Sie an eventuell
noch fehlende Auswabhlkriterien.

Ubersicht der zu andernden Daten wird angezeigt;

Sie konnen alle geplanten Anderungen vor ihrer Ausfihrung nochmals kontrollieren. Mit dem
Scrollbalken kénnen Sie die Ubersicht rollen.

Sicherheitsabfrage;

Driicken Sie den ,Nein“-Button wird die Anderung abgebrochen, driicken Sie den ,Ja“Button
wird die Anderung durchgefiihrt.

Nach Durchfithrung der Anderungen werden alle Anderungen aufgelistet;

Mit den beiden Scrollbalken kénnen Sie diese Liste rollen. In der Liste werden zuerst die ur-
sprunglichen Werte angezeigt (Spalten mit ,v.“ in der Bezeichnung), und anschlieRend die
geanderten Werte (Spalten mit ,n.” in der Bezeichnung).

Ein Archiv uber alle bisher durchgefiihrten Anderungen kénnen Sie 6ffnen indem Sie auf den
JArchivi-Button drucken.

Nach dem gleichen Prinzip kdnnen einzelne Buchungen unter Verwendung der Buchungs-
nummer storniert werden.

Wenn Sie Daten stornieren oder andern mdchten, die mit dem ,Mosys Handy“ oder der ,Mosys Stati-
on“ erfasst wurden, dann léschen oder &ndern Sie bitte auch in der Gebindetabelle die entsprechen
den Eintrage.
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7.3 Daten umbuchen

> Wahlen Sie: Hauptmenii/ Datenkorrektur* oder Hauptmenii / Personaldaten / Bearbeiten®.

O Bild 7.3/1;: Daten umbuchen
Gebindetabelle bearbeiten

Reiter fur die Auswabhl Auswabhlfelder fur Ubersicht iiber die Sicherheitsabfrage
Helfer oder Gruppe Umbuchungen geaderten Abrechnungs-  vor Durchfiihrung
satze der Anderungen
Datumsfeld

Mengenerfassung Personal , Spargelhof Miistermann, 2003

Eingeben Barbeiten ] A |1 5.04 2003 1_3”" S | Gehindetabele bearbeiter| ? Hife J o Ok ‘
) (| = Ubersicht der gednderten fbrechnungssétze
Helfer l Gruppe l Andern Umbuchen ] Fiir den Halfer: W
Mitarbeiter M. abr Anlage ! Arbeit 1 - Atonitsch
sollen in der Fruchtart:
Atontzch 1 |Ja ® Loknart f Tarif Spargel
Cezatitsz 2 hein Diatum R aTihren die Erntecsten der Lohnart:
5 gute Cualitst
Bart k 3 M
Bty szec il zu Lohinart:
mittlere Guialitat hat
Durchgefihrte Anderungen A chiv
| Fruchtart / Arbeit - - -
Sparoel v St.Nr.]Name Sollen die Anderungen jetzt durchgefihr werden? |92 - ¥ Lohnart
von Lohngrt £ Tarif
@ Mein ‘ J Ja ‘
mittlere Glualitat
schlechty Qualitat
Pilegarbditen
riach Lohpart £ Tarif
gute Cualitst
schlecht Gualitat
Pilegarbditen
25
£ > < 3
Personalliste Auswabhlfelder fur Fruchtart, Anlage Liste aller durchgefiihrten
und Lohnart Anderungen

Im folgenden Beispiel sollen fur den 16.04.2003, fur den Erntehelfer Nr. 1, alle Tarife ,gute Qualitat” in
der Fruchtart Spargel auf den Tarif ,mittlere Qualitat* umgebucht werden.

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Im Datumsfeld das Erfassungsdatum 16.04.2003 einstellen;
Nutzen Sie hierfir auch den Kalenderbutton oder die Pfeiltasten neben dem Datumsfeld.
Reiter ,Helfer" anklicken; Erntehelfer werden in der Personalliste angezeigt;
Alle Erntehelfer sind in der Abrechnungsspalte auf ,Nein“ gesetzt;
Erntehelfer Nr. 1 auf ,Ja" setzen in dem Sie in seiner Namenszeile doppelt klicken.
Reiter ,Umbuchen” anwahlen;
Auswahlbutton ,Lohnart/Tarif* anklicken; Auswahlbutton farbt sich rot;
Fruchtart Spargel auswahlen;
In der Liste ,von Lohnart/Tarif* den Wert ,gute Qualitat* auswahlen;
In der Liste ,nach Lohnart/Tarif* den Wert ,mittlere Qualitat* auswahlen;
Button ,Ausfuhren” driicken;

wnN
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Das Programm beginnt mit der Zusammenstellung der Daten und erinnert Sie an eventuell
noch fehlende Auswabhlkriterien.

Ubersicht der zu andernden Daten wird angezeigt;

Sie kénnen alle geplanten Anderungen vor ihrer Ausfiihrung nochmals kontrollieren. Mit dem
Scrollbalken kénnen Sie die Ubersicht rollen.

Sicherheitsabfrage;

Driicken Sie den ,Nein“-Button wird die Anderung abgebrochen, driicken Sie den ,Ja“Button
wird die Anderung durchgefiihrt.

Nach Durchfiihrung der Anderungen werden alle Anderungen aufgelistet;

Mit den beiden Scrollbalken kénnen Sie diese Liste rollen. In der Liste werden zuerst die ur-
sprunglichen Werte angezeigt (Spalten mit ,v."“ in der Bezeichnung), und anschlie3end die ge-
anderten Werte (Spalten mit ,n.“ in der Bezeichnung).

Ein Archiv uber alle bisher durchgefiihrten Anderungen kénnen Sie 6ffnen indem Sie auf den
JArchivi-Button drucken.

Nach dem gleichen Prinzip kénnen Daten von einer Anlage zur anderen, und von einem Da-
tum zu einem anderen umgebucht werden.

Kapitel 7 Datenkorrektur Seite -6 -
Datum: 22.02.2004




Mosys Verwaltung Handbuch @Daﬁg

Kapitel 8 Datentibertragung

[> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Dateniibertragung®.

Neben der manuellen Eingabe von Erntedaten bestehen weitere Méglichkeiten Erntedaten zu erfas-
sen:

Erfassung der Erntedaten mit dem mobilen ,Mosys Handy“ (Datenlogger);

Erfassung der Erntedaten mit der Mosys Station*;

Erfassung der Sortierdaten mit der Sortiermaschine;

Erfassung der Arbeitszeiten mit dem Zeiterfassungsgerat;
Alle erfassten Daten mussen mit der Datenibertragung in das Programm ,Mosys Verwaltung® tber-
tragen werden. Bei auftretenden Problemen nehmen Sie bitte Kontakt zu uns auf.

8.1 Dateniuibertragung Handy

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Dateniibertragung/ Handy".

[0 Bild 8.1/1: Dateniibertragung Handy

Bereich uber den Daten und
Schnittstellen- Zeigt Gibertragene Daten Priift ob Handy Einstellungen in das Handy
auswahl und das Archiv an angeschlossen ist Ubertragen werden

automatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

Datendbergaben einsehenidrucken | ? Hilfe | y’ Ok

; T B : = 1 Datenlogger
|Ec|r.,.11 w | COM 1 aktiv B Stationen abfragen Faktualisieren angeschinssen
| Daten von Datenkbank Ukbertragen nach Station

Auzweahl zu Ohertagener Fruchtarten:

Daten senden bereit

Daten in Datenbank Ubernehmen

Dat.en empf:angen bereit

Bereich tUber den die Daten aus dem Handy bernommen werden

L _BRUTTO - METTO - Yerrechnung
vorhandene Erntedaten

BruttouStecher Mettoddnlsgen flr gewahttes Daturm:
1203200 5 Errtedaten verrechnen
13032003 [
14 .03 2003 14.03.2003 = Brutto pauschal verrechnen
27.03.2003 3
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Bevor mit dem Handy Daten erfasst werden kdnnen, mussen zunéchst eine Reihe von Daten und
Einstellungen in das Handy ubertragen werden, die Sie eventuell vorher pflegen mussen. Das betrifft:
Handyeinstellungen (,Hauptmeni/ Programmdaten / Grundeinstellungen/ Wéhrung, Gewichte"):
Personaldaten (,Hauptmeni/ Personaldaten");
Angaben aus der Ernteorganisation (,Hauptmeni/ Ernteorganisation®);
Diese Datenlibertragung missen Sie nur dann wiederholen wenn sich an diesen Daten etwas geéan-
dert hat.

Datenilibertragung in das Handy (Bild 8.1/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Handy an den Computer anschlieen (beim neuen Handy: Handy in die Ladestation stellen);

2. Reiter ,Handy" auswahlen; Fenster der Dateniibertragung Handy 6ffnet sich;

3. Schnittstelle auswéhlen, (im Regelfall COM 1);

4. Button ,Station abfragen/ aktualisieren* driicken;
Das Programm prift, ob ein Handy angeschlossen ist und zeigt das Prufergebnis an.
Im Bereich der Datenlibertragung an das Handy (oberer Bereich) erscheint die Meldung ,Da-
ten senden bereit".
Im Bereich der Datenlibernahme aus dem Handy (mittlerer Bereich) erscheint die Meldung
.Daten empfangen bereit*. Weiterhin werden Angaben zum Handy angezeigt und ob bereits
Datensatze vorhanden sind. Diese mussen erst aus dem Handy Gbernommen werden.

5. Eine oder mehrere Fruchtarten/ Arbeiten zur Ubertragung auswéhlen;

6. Blauen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Handy) drticken;
Alle notwendigen Daten und Einstellungen werden nun in das Handy Ubertragen. Beachten
Sie bitte das zu Beginn der Datentbertragung folgende Meldung erscheint: ,, Datum, Zeit ein-
stellen ..., bitte warten®. Es wird damit das aktuelle Datum und die Zeit von ihrem Computer
auf das Handy ubertragen. Sollte diese Meldung nicht erscheinen, dann war die Datenulber-
tragung nicht vollstandig und sie muss ab Schritt 4 wiederholt werden.
Sollten sich noch ,alte” Datenséatze im Handy befinden, dann werden Sie vom Programm auf-
gefordert diese Datensatze vorher zu tUbernehmen (Griiner Dreiecksbutton der in Richtung
Computer zeigt), bzw. zu l6schen.

7. Das Handy ist jetzt zur Erfassung von Erntedaten bereit.

Dateniibernahme aus dem Handy (Bild 8.1/1 €)

= Anleitung Schritt fir Schritt

1. Handy an den Computer anschliel3en;

2. Reiter ,Handy" auswahlen; Fenster der Datenubertragung Handy o6ffnet sich;

3. Schnittstelle auswéhlen, (im Regelfall COM 1);

4. Button ,Station abfragen/ aktualisieren* driicken;
Das Programm priift ob ein Handy angeschlossen ist und zeigt das Prifergebnis an.
Im Bereich der Datenlibernahme aus dem Handy (mittlerer Bereich) erscheint die Meldung
.Daten empfangen bereit”. Weiterhin werden Angaben zum Handy angezeigt und wie viele
Datensatze vorhanden sind.

5. Grunen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;
Alle Datenséatze werden nun aus dem Handy bernommen. Die Netto-Daten von Erntehelfern
und Gruppen werden direkt verrechnet. Die Verrechnung der Netto-Daten der Anlage sowie
die Brutto-Daten der Helfer wird im folgenden Abschnitt erlautert.
Das Programm zeigt die vollstandige Datentibernahme an.

6. Ubertragene Datensétze einsehen;
Hierfur dricken Sie den Button ,Dateniibergabe einsehen/drucken®.

Das Handy ist in der Lage, Uber mehrere Tage Erntedaten zu erfassen. Es ist jedoch empfehlens-
wert, die Erntedaten zu deren Schutz taglich aus dem Handy zu tbernehmen.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.1/1 ¢)
Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrec hnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.
Beachten Sie bitte:

A) Dass diese Verrechnung nicht riickgangig gemacht werden kann;
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B) Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein miissen (auch eventu-

ell noch nicht sortierte Kilhlhausware beachten);

C) Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten“ (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

Wabhlen Sie wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;
Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) verrechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgadngig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf diese nachtraglich vorzu-
nehmen.

Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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8.2 Datenubertragung Datenstation

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Dateniibertragung/ Datenstation®.

[0 Bild 8.2/1: Dateniibertragung Datenstation

Zeigt Ubertragene Daten Bereich Uber den Daten und Einstellungen
und das Archiv an in die Datenstation Ubertragen werden

autarmriatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

éj Datendbergaben einsehenidrucken | ? Hilfe | q" Ok

Handy Datenstation Snrtiermaschine] Zeitd rfassung]

Daten von Datenbank Uberragen nach Laufwerk [ Yerzeichnis
|f: PROGR A~ farmdatawdatenGbergabe e

Auswahl zu Ubertagener Fruchtarten:

: =l
Erdbeeren
Pflegarbeiten

Sortieranlage D

Daten in Datenbank (bernehmen von Laufeerk [ Yerzeichniz

E ' PROGRA~T farmdata\datenibergabe = |
R~

Bereich Uber den die Erntedaten aus der Datenstation ilbernommen werden

BRUTTD - METTS - Werrechnung

' vorhancene Erntedaten - z
Brutto/Stecher hettaitnlagen fir geswahites Datum:

12032003 e Erntecaten verrechnen
13032003 [
14 032003 14 07 2005 ] Brutto pauschal werrechnen
27.03.2003 b

Bevor mit der ,Mosys Station* Daten erfasst werden kdnnen, missen zunéchst eine Reihe von Daten
und Einstellungen in die Station Ubertragen werden, die Sie eventuell vorher pflegen missen. Das
betrifft:
Handyeinstellungen (,Hauptmeni/ Programmdaten / Grundeinstellungen/ Wéhrung, Gewichte"):
Personaldaten (,Hauptmeni/ Personaldaten®);
Angaben aus der Ernteorganisation (,Hauptmeni/ Ernteorganisation®);
Diese Datenlibertragung missen Sie nur dann wiederholen wenn sich an diesen Daten etwas geéan-
dert hat.
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Datentbertragung in die Station (Bild 8.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Reiter ,Datenstation” auswahlen; Fenster der Dateniibertragung Datenstation 6ffnet sich;

2. Eine oder mehrere Fruchtarten/ Arbeiten zur Ubertragung auswéhlen;

3. Zielverzeichnis auswéhlen;
Wenn Sie eine Diskette verwenden, dann wéhlen Sie das Diskettenlaufwerk aus.

4. Blauen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Zielverzeichnis) driicken;
Alle notwendigen Daten und Einstellungen werden nun in das Zielverzeichnis bzw. auf die
Diskette Ubertragen. Bedenken Sie bitte, dass diese Daten in einem weiteren Schritt aus dem
Zielverzeichnis oder von der Diskette in die Station eingelesen werden missen.
Die Datenstation ist jetzt zur Erfassung von Erntedaten bereit.

Datentibernahme aus der Station (Bild 8.2/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Reiter ,Datenstation* auswahlen; Fenster der Datentibertragung Datenstation 6ffnet sich;

2. Quellenverzeichnis auswahlen;
Wenn Sie eine Diskette verwenden, dann wahlen Sie das Diskettenlaufwerk aus.

3. Grinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;
Alle Datenséatze werden nun aus der Datenstation ibernommen. Die Netto-Daten von Ernte-
helfern und Gruppen werden direkt verrechnet. Die Verrechnung der Netto-Daten der Anlage
sowie die Brutto-Daten der Helfer wird im folgenden Abschnitt erlautert.
Das Programm zeigt die vollstandige Datentibernahme an.
Vergewissern Sie sich bitte, dass diese Daten in einem vorangegangenen Schritt aus der Sta-
tion ins Verzeichnis oder auf der Diskette abgespeichert wurden.

4. Ubertragene Datensétze einsehen;
Hierfur driicken Sie den Button ,Dateniibergabe einsehen/drucken®.

Die Datenstation ist in der Lage, Uber viele Tage Erntedaten zu erfassen. Es ist jedoch empfehlens-
wert, die Erntedaten zu deren Schutz taglich aus der Station zu ibernehmen.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.2/1 ¢)
Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrechnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.
Beachten Sie bitte:

A) Dass diese Verrechnung nicht riickgdngig gemacht werden kann;

B) Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein missen (auch eventu-

ell noch nicht sortierte Kiihlhausware beachten);
C) Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten® (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

2. Wahlen Sie wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;

Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) \errechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgangig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf diese nachtraglich vorzu-
nehmen.
Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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8.3 Datentuibertragung Sortiermaschine

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Dateniibertragung/ Sortiermaschine®.

Das Programm ,Mosys Verwaltung“ ist in der Lage, Daten aus den Sortiermaschinen weiter zu verar-
beiten. Momentan ist die Datenverarbeitung fur Sortiermaschinen der Firmen Strauss, Neubauer,
Hermeler und Delp eingerichtet.

DatenlUbertragung mit Strauss-Sortiermaschinen

Bevor die Daten aus der Sortiermaschine verarbeitet werden kénnen, missen die Sorten der Sortier-
maschine den Tarifen zugeordnet werden, welche Sie im Programm ,Mosys Verwaltung“ eingerichtet
haben. Somit ist es moéglich, entsprechend den geernteten Sorten die Entlohnung durchzufthren und
die Erntestatistik zu fuhren.

Sortenzuordnung durchfuhren

[0 Bild 8.3/1: Sortenzuordnung Strauss-Sortiermaschine

Reiter zur Auswahl
der Sortiermaschinen

Quellenverzeichnis fiir
die Sortenliste

Button lief3t die

Sortenliste ein

Hai d_l,l] Datenstation  Sortiermazschine lZeite fa&sung]

Strauss | Meubaver |

Bearbetung schiisien | |A3‘50RT|ERMA5CH|

Fruchtart f Arbeit
Spargel

wvorhandene Tarife

+ & Meue feile |

MNERSartemStrautiSontlistt | autom. zuordnen
Sortenzuordnungstabele bearbeiten

Lelle Speichern

4% Zeile lschen |

Sarte

Sarten-fr. ko 00

Buttons zum Neuan-
legen, Speichern und
Loschen

[—

_ alitéit ; Salo ++ 1 T Eingelesene Sortenliste
mittlerg Gualitt gute Gualitat Solo Plus 2 ; aus der Sortiermaschine
schleghte Gualitat mitlere Guialitst Sala 3 —
Pflegarbeiten mitlere Gualitat Clazsic //4//

mitlere Gualitst Classzic Fein 5

gute Cualitat Spitzen Solo PI 12

gute Gualtat Spitzen Salo 13

mitlere Gl Spitzen Classic 14

mitlere QualE Spitzen Classic 15

¥, Koepfe Solo Plu 22

< b v

Liste der Fruchtarten
und Tarife

Tarife die den Sorten zugeordnet
wurden

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine” auswahlen;
Reiter ,Strauss” auswéahlen;
Button ,Tabelle bearbeiten* driicken;
Quellverzeichnis mit der Sortenliste auswahlen;
Die Sortenliste missen Sie zuvor aus lhrer Sortiermaschine ausgelesen und abgespeichert
haben. (Méglicherweise auf einer Diskette)
Button ,autom. Zuordnen* driicken;
Sortenliste wird eingelesen und angezeigt;
Es wird empfohlen, das Gewicht pro 100 Stangen in die entsprechende Spalte einzutragen;
Eine Sorte durch anklicken auswéhlen;
Den dazugehorigen Tarif aus der Tarifliste auswahlen und doppelt anklicken;
Der Tarif ist jetzt der Sorte zugeordnet.

Eal S

©oNo O
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10. Fur alle weiteren Zuordnungen die Schritte 8 und 9 wiederholen;
11. Button ,Bearbeitung schliel3en” driicken;

Es ist wichtig, dass alle Sorten den Tarifen zugeordnet werden. Es kdnnen verschiedene Sorten ei-
nem gleichen Tarif zugeordnet werden.

Daten Ubernehmen

O Bild 8.3/2: Daten ubernehmen Strauss-Sortiermaschine

Zeigt Ubertragene Daten
und das Archiv an Sortenzuordnungstabelle

Reiter zur Auswahl der
Sortiermaschine

automatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

l Zeierfazzung ]

Datendbergaben einsehenidrucken

Hand_l,l] Da)enstatinn 5
Strauss lNeuhauer] Hermeler] Delp ]

TaEele BEatbetern | Sorenzuordnungstabelle

Tarif Zore Sorten-flr. ki 00
gute CualitEt Solo ++ -
gute Cualitst Solo Plus 2
mitlere Gualitst Salo 3
mitlere Gualitst Clazsic 4
mitlere Gualitst Classic Fein 3
gute Qualitst Spitzen Solo FI 12
w
Daten in Datenbank iibernehmen von Laufwerk f Verzeichnis | inzulesende
— [+ SORTERMASCHINEN Sortenilieba (] | Sorierngsan
=
: Stecher
Grupee

Bereich tber den die Daten aus der Sortiermaschine iibernommen werderi"™#}&

[ BRUTTO - METTO - Yerrechnung
vorbandene Erntedaten : >
Bruito/Stecher Mettoifnlagen fiar aewahites Datum:

25 072 2003 3]
<0 U210 3 Errtedsten wverrechnen

11.03.2003
12032003 Brutto pauschal verrechnen
13.03.2003 13032003

Auswahl der
Datenart

Bereich in dem die Erntedaten
verrechnet werden
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= Anleitung Schritt fiir Schritt (Bild 8.3/2 ¢)

oM wWNE

Reiter ,Sortiermaschine” auswéhlen;

Reiter ,Strauss" auswahlen;

Zuordnungstabelle Uberprifen;

Quellenverzeichnis auswahlen;

Daten (Button) fur Stecher / Gruppe oder Anlage auswahlen;

Grinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;

Datenséatze der Sortiermaschine werden ibernommen;

Die Daten der Erntehelfer und Gruppen werden direkt verrechnet. Die Verrechnung der Netto-
Daten der Anlage wird im folgenden Abschnitt erlautert.

Ubertragene Datensétze einsehen;

Drucken Sie den Button ,Datenlibergabe einsehen/drucken”. Hier kdnnen Sie die aktuellen
Datenséatze sehen und ebenso ein Archiv 6ffnen und drucken.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.3/2 ¢)

Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrechnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.

Beachten Sie bitte:

A)
B)

C)

Dass diese Verrechnung nicht riickgangig gemacht werden kann;

Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein missen (auch eventu-
ell noch nicht sortierte Kilhlhausware beachten);

Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten“ (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt, an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

Wabhlen Sie, wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;
Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) verrechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgadngig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf, diese nachtréaglich vorzu-
nehmen.

Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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Datentbertragung mit Neubauer-Sortiermaschinen

Bevor die Daten aus der Sortiermaschine verarbeitet werden kdnnen, missen die Sorten der Sortier-
maschine den Tarifen zugeordnet werden, welche Sie im Programm ,Mosys Verwaltung® eingerichtet
haben. Somit ist es mdglich, entsprechend den geernteten Sorten die Entlohnung durchzufiihren und
die Erntestatistik zu fihren.

Sortenzuordnung durchfiihren

[0 Bild 8.3/3: Sortenzuordnung Neubauer-Sortiermaschine

Reiter zur Auswabhl Quellenverzeichnis fir Button liel3t die
der Sortiermaschinen die Sortenliste Sortenliste ein

Ha]\d_l,l] Datenstation  Sortiermaschine |Zeite fa&&ung] Butt N
uttons zum Neuan-

Stlauss Nevbstie | legen, Speichern und
Bearbeitung Sch|ie|38n| |8 SORTERMASCHNEN Sortentstraut iassenc 2| autahn zuardnen Loéschen
Frushtart £ Arbot Sortenzuordrungstabells bearheiten y —
Spargel W 7% Meue Zeile | Zeile §pemherf‘/fm
vorhandene Tarife Tarif Bild-lr  Sarte Sarten-hr.
Ao " EeaSlall ] e L Eingelesene Sortenliste
mittlerg Gualitst gute Qualitt 1 la 2 . .
aus der Sortiermaschine
zchleghte Cualitst gute Cwalitst 1k 3 |l
Pflegaybeiten gute Cualitst 1 Jumbo I //4/
mitlere Gualitst 1 & Vs dok 5
mitlere Gualitst 1 |l io. Dick 5
mitlere Gualitst 1 |l Elaw Dick 7
schlechte Cualitst 1 |l efiinn g
zchlechte Gualitat 1 | Aufhliher g9
& zchlechte Cualitat 1 Suppe 10
4 > w
|

Liste der Fruchtarten Tarife die den Sorten zugeordnet
und Tarife wurden

= Anleitung Schritt fiir Schritt

Reiter ,Sortiermaschine” auswéhlen;

Reiter ,Strauss" auswahlen;

Button ,Tabelle bearbeiten* druicken;

Quellverzeichnis mit der Sortenliste auswéhlen;

Die Sortenliste mussen Sie zuvor aus lhrer Sortiermaschine ausgelesen und abgespeichert
haben. (Méglicherweise auf einer Diskette)

Button ,autom. Zuordnen* driicken;

Sortenliste wird eingelesen und angezeigt;

Eine Sorte durch anklicken auswéhlen;

Den dazugehorigen Tarif aus der Tarifliste auswahlen und doppelt anklicken;
Der Tarif ist jetzt der Sorte zugeordnet.

9. Fdur alle weiteren Zuordnungen die Schritte 7 und 8 wiederholen;

10. Button ,Bearbeitung schlie3en” driicken;

e NS

© No o

Es ist wichtig, dass alle Sorten den Tarifen zugeordnet werden. Es kdnnen verschiedene Sorten ei-
nem gleichen Tarif zugeordnet werden.
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Daten Ubernehmen

O Bild 8.3/4: Daten iibernehmen Neubauer-Sortiermaschine

Zeigt Ubertragene Daten
und das Archiv an Sortenzuordnungstabelle

Reiter zur Auswahl der
Sortiermaschine

1atische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

Date Ukbergaben einzehenidrucken | ? Hilfe | gl’ Ok

Hand_lrll D atepistation S ortiermaszchine 12&itt=rfassung]
Strauzs  Meubauer ] Hermeler] Delp ]

TabElE Rk E e | sortenzuordnungstabelle

Tarit Sorierkbild-Hr Zore Soren-hr.
gute Gualist 1 [slurmbo :
gute Gualitst 1 |l 2
gute Qualitst 1 |l 3
gute GQualitst 1 Jumbo |l 4
mitlere Cualitat 1A vz ok ]
ot
Daten in Datenbank Obernebmen  von Lautyerk ! Yerzeichnis einzulezende

|A:EDHTIERMASCHINEN'ISDr'ten'INeI::ua ﬁ," | =ortierunosart

Stecher
Gruppe

Anlage J
| P _BRUTTD - METTS - Werrechnung
Bereich Uber deruchientisnd Eerdtelataus der Sortiermaschine ilbernommen werden

Brutto/Stecher Mettodtnlagen fir geveahltes Datum:
12.03.2003 S Ernteciaten verrechnen
1303200 [
14 032003 14 0% 20073 = Brutto pauschal werrechnen
27.03.2003 3
Auswahl der
Datenart

Bereich in dem die Erntedaten
verrechnet werden

= Anleitung Schritt fur Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine* auswahlen;
2. Reiter ,Neubauer" auswahlen;
3. Zuordnungstabelle tberprifen;
4. Quellenverzeichnis auswahlen;
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5.
6.

Daten (Button) fir Stecher / Gruppe oder Anlage auswahlen;

Griinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;

Datenséatze der Sortiermaschine werden tbernommen;

Die Daten der Erntehelfer und Gruppen werden direkt \errechnet. Die Verrechnung der Netto-
Daten der Anlage wird im folgenden Abschnitt erlautert.

Ubertragene Datensétze einsehen;

Drucken Sie den Button ,Datenlibergabe einsehen/drucken”. Hier kdnnen Sie die aktuellen
Datenséatze sehen und ebenso ein Archiv 6ffnen und drucken.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.3/4 ¢)

Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrechnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.

Beachten Sie bitte:

A)
B)

C)

Dass diese Verrechnung nicht riickgangig gemacht werden kann;

Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein missen (auch eventu-
ell noch nicht sortierte Kilhlhausware beachten);

Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten“ (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

Wabhlen Sie, wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;
Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) verrechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgdngig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf diese nachtraglich vorzu-
nehmen.

Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button ,Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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Datentbertragung mit Hermeler-Sortiermaschinen

Bevor die Daten aus der Sortiermaschine verarbeitet werden kénnen, missen die Sorten der Sortier-
maschine den Tarifen zugeordnet werden, welche Sie im Programm ,Mosys Verwaltung“ eingerichtet
haben. Somit ist es mdglich, entsprechend den geernteten Sorten die Entlohnung durchzuftuhren und
die Erntestatistik zu fuhren.

Sortenzuordnung durchfihren

[0 Bild 8.3/5: Sortenzuordnung Hermeler-Sortiermaschine

Reiter zur Auswabhl Quellenverzeichnis fur Button liel3t die
der Sortiermaschinen die Sortenliste Sortenliste ein
Ha dy] Datenstation  Sortisrmaschine |Zeit3rfassung] Buttons Z”m Neuan-
legen, Speichern und
Sthr uss] Meubauer Hermeler lDeIp ] Léschen
Beerbon schlieBen| |4 SORTIERMASCHINEN SortenStraubiHermelert 62| autom, zuordnen | 4+——
R — Sortenzuordnungstabele bearbeten
paruel Iv i Meue Zeie | Zeile Speicherr | £% Zsile laschen
vorhandens Tarfe i Parameter SpargelTyp ki1 00 Eingelesene
égl_ e GualtE gute Cualitat 1 Jumbo -~ Sortenliste aus der
mittlere Clialitst gute Gualitat 2 1A Sortiermaschine
zchlechtd Cualitat gute Cualitat 3 =]
gute Cualitat 4 Jumbo I
mittlere Cualitat 5 I & weeis dick
mittlere Cualitat 5] Il %o dick
mittlere Cualitat T Il Blau dick
zchlechte Cualtst & I B dinn
zchlechte Cualits Aufhliiher
e v
|

Liste der Fruchtarten Tarife die den Sorten zugeordnet
und Tarife wurden

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine” auswahlen;
2. Reiter ,Hermeler* auswéhlen;
3. Button ,Tabelle bearbeiten” driicken;
4. Quellverzeichnis mit der Sortenliste auswahlen;
Die Sortenliste missen Sie zuvor aus lhrer Sortiermaschine ausgelesen und abgespeichert
haben. (Méglicherweise auf einer Diskette)
Button ,autom. Zuordnen* driicken;
. Sortenliste wird eingelesen und angezeigt;
7. Sollte ein Einlesen der Sortenliste nicht mdglich sein, dann kdnnen die Sorten hier selber ein-
getragen werden.
8. Es wird empfohlen die Gewichte fiir 100 Stangen einzugeben;
9. Eine Sorte durch anklicken auswébhlen;
10. Den dazugehorigen Tarif aus der Tarifliste auswéahlen und doppelt anklicken;
Der Tarif ist jetzt der Sorte zugeordnet.
11. Fir alle weiteren Zuordnungen die Schritte 8 und 9 wiederholen;
12. Button ,Bearbeitung schlie3en” driicken;

o o

Es ist wichtig, dass alle Sorten den Tarifen zugeordnet werden. Es kénnen verschiedenen Sorten
einem gleichen Tarif zugeordnet werden.
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Daten Ubernehmen

O Bild 8.3/6: Daten ibernehmen Hermeler-Sortiermaschine

Zeigt Ubertragene Daten
und das Archiv an Sortenzuordnungstabelle

Reiter zur Auswahl der
Sortiermaschine

1atische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

Date Ukbergaben einzehenidrucken | ? Hilfe | gl’ Ok

Hand_lrll D atepistation S ortiermaszchine 12&itt=rfassung]
5traus&] Melbauer Hermeler ] Delp ]

TabElE Rk E e | sortenzuordnungstabelle

Tarif Parameter SpargelTyp kg1 00

gute Qualtst : Jumbio A

gute Gualitst 2 & =

gute Qualitst 3 18

gute GQualitst 4 Jumba |l

mittlere Ciualitat 2 I & weis dick

mmittlere Gualitst B Il ia dick

w

.Daten in Datenkbank dbetnehmen  won Laufwwerk £ erzeichniz einzulezends

|A:EDHTIERMASCHINEN'ISDr'ten'INeI::ua c3]| L =brieringsan

Stecher
Gruppe

Anlage J
[ T _BRUTTD - METTS - Werrechnung
Bereich in dem diehEriadae Btetadates der Sortiermaschine_ibernommen werden

Brutto/Stecher Mettodtnlagen fur gevedhites Datum:
12.03.2003 S Ernteciaten verrechnen
1303200 [
14 032003 14 0% 20073 = Brutto pauschal werrechnen
27.03.2003 3
Auswahl der
Datenart

Bereich in dem die Erntedaten
verrechnet werden

= Anleitung Schritt fur Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine* auswahlen;
2. Reiter ,Hermeler* auswahlen;
3. Zuordnungstabelle Uberprifen;
4. Quellenverzeichnis auswahlen;
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5.

Griinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;

Datenséatze der Sortiermaschine werden tibernommen;

Die Daten der Erntehelfer und Gruppen werden direkt verrechnet. Die Verrechnung der Netto-
Daten der Anlage wird im folgenden Abschnitt erlautert.

Ubertragene Datensétze einsehen;

Driucken Sie den Button ,Datenlibergabe einsehen/drucken®. Hier kdnnen Sie die aktuellen
Datenséatze sehen und ebenso ein Archiv 6ffnen und drucken.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.3/6 ¢)

Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrechnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.

Beachten Sie bitte:

A)
B)

C)

Dass diese Verrechnung nicht riickgangig gemacht werden kann;

Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein missen (auch eventu-
ell noch nicht sortierte Kilhlhausware beachten);

Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten” (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

Wahlen Sie wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;
Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) verrechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgadngig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf diese nachtraglich vorzu-
nehmen.

Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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Datentbertragung mit Delp-Sortiermaschinen

Bevor die Daten aus der Sortiermaschine verarbeitet werden kdnnen, missen die Sorten der Sortier-
maschine den Tarifen zugeordnet werden, welche Sie im Programm ,Mosys Verwaltung“ eingerichtet
haben. Somit ist es mdglich, entsprechend den geernteten Sorten die Entlohnung durchzufiihren und
die Erntestatistik zu fihren.

Sortenzuordnung durchfihren

0 Bild 8.3/7: Sortenzuordnung Delp-Sortiermaschine

Reiter zur Auswabhl Quellenverzeichnis fir Button liel3t die
der Sortiermaschinen die Sortenliste Sortenliste ein
| |
Hard}. ] Datenstation  Sortiermaschine l Zeilerfazzung ] IBUttOﬂS Zum Neuan-
egen, Speichern und
Sttauss ] Meubauer ] Hemeler Delp l Loschen
I R | | SORTIERMASCHINEN! S ortenStraur @ slitom. zuoranen """
Fruchtart 7 Arbet Sortenzuordnungstabele bearbeiten
pargel Iv T3 Heus Feile ‘ Teile Speichern | *E Zeile lschen
vorhandene Tarite Zorte Sorten-hr. kg1 00 Einge|esene
m : 1 Hlasse ws 1 25 Sortenliste aus der
mittlere Qualitst mittlere Gualits 1 Klasse bl 2 Sortiermaschine
schlechte Cualitat gute Gualitst 2 hlazze ws ]
mittlere Guslits 2 klaz=ze bl 4
gute Gualtat 3 Klazse ws 5
mittlere Cuslitat Jhlasze bl 5]
gute Gualitst 4 Klazze ws 7
mittlere Gualtat 4 Wlasze bl g
gute Cualitat 5 klazze ws 9
w L

Liste der Fruchtarten Tarife die den Sorten zugeordnet
und Tarife wurden

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine“ auswahlen;
2. Reiter ,Delp* auswahlen;
3. Button ,Tabelle bearbeiten” driicken;
4. Quellverzeichnis mit der Sortenliste auswahlen;
Die Sortenliste missen Sie zuvor aus lhrer Sortiermaschine ausgelesen und abgespeichert
haben. (Méglicherweise auf einer Diskette)
Button ,autom. Zuordnen* driicken;
. Sortenliste wird eingelesen und angezeigt;
7. Sollte ein Einlesen der Sortenliste nicht moglich sein, dann kdnnen die Sorten hier selber ein-
getragen werden.
8. Es wird empfohlen die Gewichte fiir 100 Stangen einzugeben;
9. Eine Sorte durch anklicken auswéhlen;
10. Den dazugehérigen Tarif aus der Tarifliste auswéahlen und doppelt anklicken;
Der Tarif ist jetzt der Sorte zugeordnet.
11. Fir alle weiteren Zuordnungen die Schritte 8 und 9 wiederholen;
12. Button ,Bearbeitung schlief3en” driicken;

oo

Es ist wichtig, dass alle Sorten den Tarifen zugeordnet werden. Es kénnen verschiedenen Sorten
einem gleichen Tarif zugeordnet werden.
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Daten Ubernehmen

[0 Bild 8.3/8: Daten iibernehmen Delp-Sortiermaschine

Zeigt Ubertragene Daten
und das Archiv an Sortenzuordnungstabelle

Reiter zur Auswahl der
Sortiermaschine

automatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

li_;j Datenfibergaben einsehenidrucken | ? Hilfe | \/ Ok

Hann:l_l,I] Datefstation { Sortiermaschine ! Zeﬂerfassung]

..........................................

5trauss1 MHe hauer] Hemeler Delp l

IR L | Sortenzuordnungstabelle

Tarif Soren-ir.

gute Calitst

mittlere Cualitat 1 Klasze bl 2

gute Gualitst .E.Hlasse wWE 3

mittlere Cualitat 2 HKlazsze bl 4

gute Gualitst .S.Hlasse W 5

ittlere Qualitit 3 Hlasse bl 5 =
Daten in Datenbank dbernehmen von Laufwerk §Verzeichnis | Snzulesends

E

[ SORTIERMASCHINEN Sarterileka ] | SCrernasarnt

| Daten speichern flr: | e
|Spargelanlage 1 LI Gruppe
. ‘i Anlace

BRUTTC - METTD - Yerrechnung

Bereich Il’l demtdiwrmmedifat@mtaus der Sortlern}aschm% b%rnommen werden
uttasstecher Mettosdnl agen ==

OF desnahit

==
Errtedaten verrechrnen

11.03.2003 =
12032003 Brutto pauschal verrechnen
13.03.2003 13.03.2003

Auswahl der
Datenart

Bereich in dem die Erntedaten
verrechnet werden

= Anleitung Schritt fir Schritt
1. Reiter ,Sortiermaschine* auswahlen;
2. Reiter ,Delp” auswahlen;
3. Zuordnungstabelle Uberprifen;
4. Quellenverzeichnis auswahlen;
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5.

Griinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;

Datensatze der Sortiermaschine werden tibernommen;

Die Daten der Erntehelfer und Gruppen werden direkt verrechnet. Die Verrechnung der Netto-
Daten der Anlage wird im folgenden Abschnitt erlautert.

Ubertragene Datensétze einsehen;

Dricken Sie den Button ,Dateniibergabe einsehen/drucken”. Hier kénnen Sie die aktuellen
Datenséatze sehen und ebenso ein Archiv 6ffnen und drucken.

Brutto-Netto-Verrechnung (Bild 8.3/8 ¢)

Mosys Verwaltung“ bietet die Mdglichkeit Bruttodaten der Erntehelfer mit den Nettodaten der Anlage
zu verrechnen. Die Nettodaten der Anlagen werden dabei entsprechend den prozentualen Anteilen an
Bruttomengen, auf die Erntehelfer verteilt.

Beachten Sie bitte:

A)
B)

C)

Dass diese Verrechnung nicht riickgangig gemacht werden kann;

Dass alle Nettowert vor der Verrechnung komplett erfasst worden sein missen (auch eventu-
ell noch nicht sortierte Kilhlhausware beachten);

Dass zu allen Nettowerten entsprechende Bruttodaten vorhanden sind;

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

In der Tabelle ,vorhandene Erntedaten“ (unterer Bereich) werden auf der linken Seite die Ta-
ge angezeigt an denen bereits erfasste Bruttodaten der Erntehelfer (Brutto/Stecher) vorhan-
den sind. Auf der rechten Seite werden die Tage angezeigt an denen Nettodaten der Anlagen
(Netto/Anlage) vorhanden sind.

Wabhlen Sie wie die Daten zur Lohnberechnung der Erntehelfer verwendet werden sollen;
Variante A) Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlage) verrechnen: Button [Erntedaten ver-
rechnen” driicken. Beachten Sie bitte, dass diese Verrechnung nicht riickgdngig zumachen
ist. Die Daten der Sortiermaschine (Netto/Anlagen) werden den Bruttowerten zugeordnet und
verrechnet. Die verrechneten Bruttowerte werden nicht mehr angezeigt. Sollten einzelne An-
geben fehlen (z.B. Anlagennummer), fordert das Programm Sie auf diese nachtraglich vorzu-
nehmen.

Variante B) Die vorhandenen Daten (Brutto/Stecher) verrechnen: Button Brutto pauschal
verrechnen” driicken. Die Bruttowerte werden zur Lohnabrechnung verwendet. Das Pro-
gramm fordert Sie nun auf, einen Tarifwert anzugeben. Es werden nur die Bruttowerte ver-
rechnet, die nicht nach Variante A behandelt wurden.
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8.4 Datenubertragung Zeiterfassung

[> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Dateniibertragung/ Zeiterfassung®.

Datenibertragung mit dem Zeiterfassungsgerat TT FarmData

[0 Bild 8.4/1: Dateniibertragung Zeiterfassung TT FarmData

Bereich Uber den Daten
Schnittstellen- Zeigt Gbertragene Daten Priift ob Zeiterfassung in die Zeiterfassung
auswahl und das Archiv an angeschlossen ist Ubertragen werden

autornatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

Datendbergaben’sinsehenidrucken

b1 | SO 1 aktiv

Datum § Zeit syncronisieren

Gerdt neu einstellen ‘

BitEtns .
! \ Button fir die Uber-
— prufung offener

Daten in Datenbank Ubernehmen aus Lesegerst Gehen-

== - Buchungen

Bereich Uber den die Daten aus der Zeiterfassung
ausgelesen und Ubertragen werden

Diese Datenlibertragung muissen Sie nur dann wiederholen wenn sich an diesen Daten etwas geéan-
dert hat.

DatenlUbertragung in die Zeiterfassung (Bild 8.4/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Zeiterfassung an den Computer anschlief3en;

2. Reiter ,Zeiterfassung” auswahlen; Fenster der Datenlbertragung Zeiterfassung 6ffnet sich;
3. Reiter ,TT FarmData“ auswahlen;
4
5

Schnittstelle auswahlen, (im Regelfall COM 1);
Button ,Lesegerat abfragen/ aktualisieren“ driicken;
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Das Programm prift ob eine Zeiterfassung angeschlossen ist und zeigt das Priifergebnis an.
Im Bereich der Datenibernahme aus der Zeiterfassung (unterer Bereich) erscheint die Mel-
dung ,Daten empfangen bereit“. Weiterhin werden Angaben zum Zeiterfassungsgerat ange-
zeigt und ob bereits Datensétze vorhanden sind. Diese missen erst ilbernommen werden.

6. Button ,Geréat neu einstellen” driicken;
Datum und Uhrzeit des Computers werden auf das Gerat TT FarmData lUbertragen;

7. Die Zeiterfassung ist jetzt zur Erfassung von Arbeitszeiten bereit.

Datenlibernahme aus der Zeiterfassung (Bild 8.4/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Zeiterfassung an den Computer anschlief3en;

2. Reiter ,Zeiterfassung” auswahlen; Fenster der Datenlibertragung Zeiterfassung 6ffnet sich;
3. Reiter ,TT FarmData" auswahlen;
4
5

Schnittstelle auswéahlen, (im Regelfall COM 1);
Button ,Station abfragen/ aktualisieren* driicken;
Das Programm prift ob eine Zeiterfassung angeschlossen ist und zeigt das Priifergebnis an.
Im Bereich der Datentbernahme aus der Zeiterfassung (unterer Bereich) erscheint die Mel-
dung ,Daten empfangen bereit*. Weiterhin werden Angaben zum Zeiterfassungsgerat ange-
zeigt und wie viele Datenséatze vorhanden sind.

6. Grinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;
Alle Datensatze werden nun aus der Zeitverarbeitung Glbernommen, und kénnen weiter verar-
beitet werden. Das Programm zeigt die vollstdndige Dateniibernahme an. Es sind jetzt 0 Da-
tensatze im Zeiterfassungsgerat.

7. Ubertragene Datensétze einsehen;
Hierfur dricken Sie den Button ,Datenliibergabe einsehen/drucken®.

Offene Gehen-Buchungen (Bild 8.4/1 ¢)

Bei jeder Dateniibernahme aus der Zeiterfassung werden auch die Datensatze Gbernommen, bei de-
nen noch keine Gehen-Buchungen vorgenommen wurden. Die folgenden Schritte sollten Sie vor je-
dem Einsatz durchfiihren

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Button fir die Uberpriifung der offenen Gehen-Buchungen driicken;
Es wird eine Tabelle mit allen Ubertragenen Datenséatzen gedffnet.
2. In der Spalte ,RS" durch Anklicken festlegen, welche Datensatze in das Zeiterfassungsgeréat
zurtick geschrieben werden sollen;
Wenn Sie die Spaltenbezeichnung ,RS* anklicken, erhalten Sie die Mdglichkeiten:
A) Alle offenen Buchungen zurtick zu schreiben; Die fehlenden Gehen-Buchungen kon-
nen jetzt im Zeiterfassungsgerat nachgeholt werden, und
B) Alle offenen Buchungen zu ignorieren; Die offenen Buchungen werden nicht zuriick
geschrieben.
3. Blauen Dreieckshutton (zeigt in Richtung Lesegeréat) driicken;
Alle ausgewahliten offenen Buchungen werden nun in das Zeiterfassungsgerat tbertragen.
Das Zeiterfassungsgerat ist jetzt zur Erfassung der noch offenen Gehen-Buchungen und zur
Erfassung neuer Kommen- und Gehen-Buchungen bereit.

Die Zeiterfassung ist in der Lage, Uber mehrere Tage Daten zu erfassen. Es ist jedoch empfehlens-
wert, die Erntedaten zu deren Schutz téglich aus dem Zeiterfassungsgerat zu tbernehmen.
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Datenlibertragung mit dem Zeiterfassungsgerat PZE

[0 Bild 8.4/2: Dateniibertragung Zeiterfassung PZE

Zeigt Ubertragene Daten
und das Archiv an

automatische Mengenerfassung , Spargelhof Mustermann, 2003

Datenibergaben einsehenfdrucken | ? Hilfe ‘ J Ok

Hand_l,l1 Datenatatinn] Sortiermaschine  Zetelfassung l

TT FarmbData Datendbernabhme "PZE" I

Daten in Datenbank Ubernehmen  won Laufwerk § Yerzeichnis

=1 ZE =]
‘ . i[ﬁlsﬂei weire gesucht,
o)

[

I
Bereich in dem die Daten aus der Zeiterfassung
ausgelesen und Ubertragen werden

Datenlibernahme aus der Zeiterfassung (Bild 8.4/2 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Zeiterfassung an den Computer anschlief3en;

2. Reiter ,Zeiterfassung“ auswahlen; Fenster der Datenlibertragung Zeiterfassung 6ffnet sich;

3. Reiter ,TT FarmData“ auswahlen;

4. Quellverzeichnis auswahlen;

5. Griinen Dreiecksbutton (zeigt in Richtung Computer) driicken;
Alle Datensatze werden nun aus der Zeitverarbeitung ibernommen, und kénnen weiter verar-
beitet werden. Das Programm zeigt die vollstandige Dateniibernahme an.

6. Ubertragene Datensitze einsehen;
Hierfur dricken Sie den Button ,Datenlibergabe einsehen/drucken®.
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Kapitel 9 Mengenerfassung Sortieranlage

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Mengenerfassung Sortieranlage*.

In diesem Kapitel wird die manuelle Erfassung der Abfallmengen beschrieben. Diese Abfallmengen
kdnnen Sie zur leistungsgerechten Entlohnung der Erntehelfer mit heranziehen, indem Sie diese Wer-
te mit den Tages-Werten der Erntehelfer verrechen.

O Bild 9/1: Abfallerfassung Sortieranlage

Datumsfeld Ubernahme der Button schlief3t das
Bruttowerte Fenster
Anlagenliste Feld fur die Auswabhlfelder fur Ubersicht tiber die erfassten
Mengeneingabe | den Tara-Abzug Mengendaten
Date i \
Abrechnung fr den: |03_03_2E|03 gl * | Bruttowerte Ghernghmen ‘ ? Hilfe ‘ \/ Ok
Ackerschlzg Ir. Eingake Bruttd Anzahl Mengenibersicht fUr;{en: 03.03.2003
Sparfelanlage 1 |ﬂ _|‘ | ka | | ||Eingabe JME /JFruchlarﬂArbeit ]Anlage JLohnar‘[ | L
Ahtal 0 | Binzeleingake [ 900 kg Spargel Spargelanlage 1 oute Qualitat
=pE 5 Fruchtart
Spargelankage 2 2 |Sparge| |v
Spargelanlage 3 3 Sorte --
Musteraniage 4 J’gute Gl |?
“ ~

Jahreslbersicht aktuelle Ernte F Arbetsc ( Spargel

B?891U1112131415181?1819202122232425282?28
G789 10N P23 14151617 18192021 |22 |23 |24 25|26 |27 |28 |29|30 |
A0 2P M4 IS G [17 (18 1920 |21 |22 |23 |24 |25 26|27 [28|29)30
G119 10 (1214 PIS 6 17|18 (19 [20 (21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 (25 |28 |30 |31
1012131415 (16 (17|16 (19|20 |21 |22 |23 |24 |25 [26 |27 |26(29 |30
10T 1234117 (18 [19]20 |21 22|23 |24 |25 [26 (27 2829|303
T8[9 01 12131415 16|17 (18 [19[20)21 |22 |23 |24 |25 (2627|2829 |30 |3
TS E A [18 15|20 21 |22 |23 [24 |25 |26 |27 |25 |29 |30
SO 12 13 (14167 16|19 |20 (21 (22|23 |24 | 25|26 | 27 |25 (29 (30 |3
101 (13 [13 14 IS [16 17 15 [19)20 |21 [22|23 |24 |25 26 |27 |25 |28 |30
T [MEI 1818|2021 |22 |23 (24 (25|26 |27 |28 |29 (303

[ B =R S R TR L )
i
o
-1
o
i

jry
o
—
-
=
[l
—
o
R
s

h | GO
m
-1
o
o

UJUJU?UJ-&‘JMU\HE

Lim i o Bt B A e AU g S

e WA SR R Rt B AR o el - s U

iy
=
=
—=
-
k2
iy
Lo
=
=

/

Felder fur die Auswahl der Jahreslibersicht fir die ausgewahlte Anlage,
Fruchtarten und Sorten/Tarif die grinen Felder zeigen die Tage an, an denen
Erntedaten erfasst wurden
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Mengenerfassung des Gesamtabfalls und Verrechnung (Bild 9/1 ¢)

[> Wahlen Sie: Hauptmenii / Mengenerfassung Sortieranlage®.

Wenn Sie den Abfall zur Abrechnung lhrer Erntehelfer heranziehen wollen, dann sollten Sie die Erfas-
sung taglich nach dem Sortierende vornehmen. Die Abrechnung erfolgt tageweise und Fruchtart be-
zogen.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Im Datumsfeld das Erfassungsdatum einstellen;

Hierfir kdnnen Sie auch in der Jahresibersicht auf den entsprechenden Tag klicken. Es wer-
den die bereits erfassten Werte fur dieses Datum angezeigt.

2. Abfall“ auswahlen;

3. Fruchtart auswéahlen;

Klicken Sie hierzu auch auf die grinen Dreieckbuttons. Es 6ffnen sich die entsprechenden
Auswabhllisten mit den Angaben die Sie im Menupunkt ,Ernteorganisation” angelegt haben.

4, Wenn Sie keine Nettowerte erfassen moéchten (Siehe Abschnitt 9.1) dann driicken Sie den
Button ,Bruttowerte Ubernehmen®. Es werden jetzt nicht die Nettowerte sondern alle Brutto-
werte von diesem Datum, dieser Fruchtart und allen Anlagen genommen und fiir die Abfallver-
rechnung ve rwendet.

Abfallmenge eingeben und mit Tabulatortaste oder ,Enter bestatigen;

Die aktuelle Eingabe wird in der Mengenlbersicht angezeigt;

Cursor springt zuriick in das ,Nr.“-Feld;

Fur weitere Erfassungen wiederholen Sie die Tatigkeiten ab Schritt 3;

Wenn Sie sich vertippt haben, dann klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Lohndaten-
Ubersicht auf die entsprechende Eingabe. Sie haben jetzt die Auswahl die Eingabe zu andern
oder zu l6schen.

©oNo O

Verrechnung

Die Verrechnung der erfassten Werte erfolgt automatisch nach folgendem Beispiel:

Am 03.03. haben alle Erntehelfer auf allen Spargelanlagen insgesamt 100 kg Spargel (Bruttowert)
geerntet. Diese Erntedaten der einzelnen Erntehelfer wurden bereits erfasst, sind gespeichert und
wurden auch mit 100 kg als Nettowerte erfasst bzw. Gbernommen. Wenn Sie jetzt in der Mengener-
fassung Sortieranlage fir die Fruchtart Spargel am 03.03. insgesamt 10 kg Abfall erfassen, dann er-
halten alle Erntehelfer, die am 03.03. Spargel geerntet haben, einen Abfallfaktor von 0,9. Das heil3t,
diese Erntehelfer bekommen nur 90% von ihren Nettowerten berechnet. Diese Verrechnung kénnen
Sie wieder riickgangig machen, indem Sie die entsprechenden Datensétze (Abfall) l6schen.

Den Abfallfaktor sehen Sie im ,Hauptmeni/ Personalabrechnung® in der Spalte ,Abfall“.

Beachten Sie: wenn bereits Verluste verrechnet wurden (Nettowerte kleiner als Bruttowerte), dann
sinkt mit der Abfallverrechnung die Lohnabrechnung weiter.
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Kapitel 10 Personalabrechnung

> wabhlen Sie: _Hauptmenii / Personalabrechnung®.

Im Menipunkt ,Personalabrechnung” kénnen Sie folgende Funktionen durchfiihren:
Alle Abrechnungsdatensatze einsehen;
Léhne und Arbeitszeiten abrechnen und drucken;
Ubersichten und Listen drucken;
Zuschlage und Vorschisse bearbeiten;
Unterlagen fur das Finanzamt erstellen;
Abbuchungsvermerke vornehmen;
Tarifbewertungen vornehmen;

[0 Bild 10/1: Personalabrechnung

Button fur Tarifbewertung

Personalliste Bereich zur Bearbeitung Bereich zur Bearbeitung Auswahl fiir Vorschau,
von Zuschlagen und der Abbuchungsvermerke Druckereinstellungen
Vorschissen und Positionierung
Button Auswahl der
fur Datenexport Abrechnungen und
Listen

Arbeitnehmerabrechnung , Spargelhoft Mustermann, 2003

&lle l Gruppen | Tarif -Bewertun ‘ B b Hi
=h = Tarif - Iv} Export -= fxt Hilfe Ok
Ir. Mitarbeiter \Z m ‘ — = .’ = J
1 |Atonitsch uschlag / Worschuss heafbeiten Abrechnungen und Ubersichlen drucken
1]2 [ Zuschlag v warschau [ Drucker  [§*Formular positionieren ‘
Cz. Cezaritsz v “orschuss |
Be. Barty=zechk fiir den Gesamtiohnatrechnung 5
Ed. Egrasch —| |27 04 2005 E aust. Gesamtlohnakrechnurly
Fa. Frenkowski | 1—3”| B | Arbetszeitabrechnung

Da. Denzskowicz 200,00 |4 Eirtragen Abrechnungsibersicht | Suszahlungsliste

Gz. Gomala Geldstilckelungy fir Auszahlungsliste

He. Husztakow Abbuchungsyermerk Tagesibersicht

bry Bazk ; I ausge:zahlten Betrag alz Vorschuss buchen Lzt

He. EKuchrski vorschussliste

Zd. Fumolla v autom. Abbuchung nach Ausdruck Kostentragerliste fir Finanzen Evs
- i R i

Hi. Watenczvk + Setzen Rlckzetzen zu druckender Abrechnungszeitraum

Kr. Bazurek vom 17032003 Bl]wis: [17.032003  B| vom 11032003 Bl]kis (31032003 T

Fa. Kajac

EE ?;iﬁiﬁak 15} Austifren Ertchoy

2
3
4
5
3
7
]
13
14
15
16|Re. Hornalczvk
17
20
21
22
23
2c

o Filinic M
fiir: &ncrze], Atanitzch Std - Fuzchlag [%]: 0 WE - Fuschlag [3]0 Arbetztage: 15 Misttage: 51
Fruchtart ! Arbeit Anlage Datum Eingahe Einheit # Tarif X Abfall Metto £ Zuschlag “orschuss
S Szed 27042003 6,0 Std |Mindestlohn 5,00 30 200,00 B
Spargel Spargelanlage 2 271042003 250 kg mittlere Gualitat 1.0 16,25
Spargel Spargelanlage 2 271042003 25 kg |zchlechte Gualitst 1.0 15
gesetzliche Min-Arbeitzzeit 261042003 E,0 Std Mindestlohn 1.0 30
Spargel Spargelanlage 2 261042003 250 kg gute GQualitat 1.0 17,5
gesetzliche Min-Arbeitzzeit 25104 2003 E,0 Std Mindestlohn 1.0 30
Spargel Spargelankage 1 251042003 240 kg gute GQualitat 1.0 16,8
Spargel Spargelanlage 2 25104 2003 240 kg gute Gualitat 1.0 16,8
Spargel Spargelanlage 3 251042003 11,4 kg gute Qualitit 1.0 798
gesetzlighe Min-Arbeitzzeit 24104 2003 E,0 Std Mindestlohn 1.0 30
Sparge Spargelankage 1 241042003 200 kg mittlere Gualitat 1.0 1 e
/ % 515 - o0 €
An/gaben zum Erntehelfer Verlust- und gez. Zuschlage
Abrechnungs- Abfallfaktoren und Pramien (SbA)
Datensatze

gez. Vorschisse
und Auszahlungen
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10.1 Drucken von Abrechnungen, Ubersichten und Listen (Bild 10/1 ¢)

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personalabrechnung®.

Folgende Unterlagen kdnnen Sie drucken:

Gesamtlohnabrechnung;

Ausfihrliche Gesamtlohnabrechnung;
Arbeitszeitberechnung;
Abrechnungsiibersicht/ Auszahlungsliste;
Leistungsubersicht SbA,
Geldstickelung fir Auszahlungsliste;
Ubersicht mit und ohne Lohnangaben;
Hitliste;

Vorschussliste;

Steuerformulare;

Jahreszeitkonto;
Stundenumrechnung;

= Anleitung Schritt fur Schritt

1.

arwbn

Auswabhl einzelner oder mehrerer Erntehelfer durch Anklicken in die Personalliste;

Wenn Sie alle Erntehelfer auswéhlen wollen, dann driicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Personalliste und dann auf den Button ,Alle wahlen“. Um die Gesamtauswahl riickgangig
zu machen, driicken Sie mit der linken Maustaste auf die Personalliste. Wenn Sie die ,Ctrl“-
Taste gedrickt halten, dann kénnen Sie mit der linken Maustaste mehrere Erntehelfer aus-
wahlen. Um diese Auswahl riickgdngig zu machen, dricken Sie erneut mit der linken Maus-
taste auf die Personalliste.

Sie kénnen auch bereits vor der Personalabrechnung die betreffenden Erntehelfer nach lhren
Bedarf auswéahlen und sortieren. (Kapitel 2, Punkt 2.2)

Auswahl fur Vorschau, Druckereinstellung oder Positionierung treffen;

Dokument durch Anklicken in der Liste auswahlen;

Datum fir den Abrechnungszeitraum eingeben;

LDrucken“Button driicken;

Der Druck der ausgewahlten Unterlage beginnt. Bei entsprechender Auswahl, wird vorher eine
Seitenvorschau und/ oder das Druckereinstellungsmeni angezeigt.

10.2 Zuschlédge und Vorschiisse bearbeiten

> wabhlen Sie: _Hauptmenii / Personalabrechnung®.

Zuschlage und Vorschiisse eintragen (Bild 10/1 ¢)
= Anleitung Schritt fur Schritt

1

o

Nogokw

Einzelne oder mehrere Erntehelfer durch Anklicken in der Personalliste auswéhlen;

Wenn Sie alle Erntehelfer auswéhlen wollen, dann dricken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Personalliste und dann auf den Button ,Alle wahlen“. Um die Gesamtauswahl riickgéngig
zu machen, dricken Sie mit der linken Maustaste auf die Personalliste. Wenn Sie die ,Ctrl“-
Taste gedrickt halten, dann kbnnen Sie mit der linken Maustaste mehrere Erntehelfer aus-
wahlen. Um diese Auswabhl riickgangig zu machen, driicken Sie erneut mit der linken Maus-
taste auf die Personalliste.

Beachten Sie bitte dass eine Anderung oder ein Léschen der Betrdge fiir die Zuschlage und
Vorschiisse fiir jede Person nur einzeln durchgefiihrt werden kann;

Wabhlen Sie durch Anklicken der Auswahlkastchen entweder ,Zuschlag” oder ,Vorschuss” aus;
Im Datumsfeld das Zahlungsdatum eintragen;

Im Eingabefeld ,EUR" den Eurobetrag fiir den Zuschlag bzw. Vorschuss eintragen;

Alle Eingaben nochmals Uberprifen;

Button ,Eintragen” driicken;
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Fur alle ausgewdahlten Erntehelfer wird fir das eingestellte Datum der Zuschlag bzw. der Vor-
schuss eingetragen. Sehen Sie sich dazu die einzelnen Datensétze der Erntehelfer (unterer
Bereich), in den Spalten ,Zuschlag” und ,Vorschuss" an.

Die Zuschlage und Vorschusse erscheinen in den Gesamtlohnabrechnungen.

Fur die Auszahlung der Vorschiisse kdnnen Sie sich anschlieBend eine Vorschussliste dru-
cken.

Der Ausdruck erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie im vorangegangenen Abschnitt beschrie-
ben.

Zuschlage und Vorschisse dndern oder l6schen (Bild 10/1 €)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.

2.

No G AW

© ©

10.

Beachten Sie bitte dass eine Anderung oder ein Léschen der Betrdge fiir die Zuschlage und
Vorschusse fur jede Person nur einzeln durchgefiihrt werden kann;

Erntehelfer in der Personalliste auswahlen;

Sehen Sie sich die einzelnen Datensatze des Erntehelfers (unterer Bereich), in den Spalten
»Zuschlag” und ,Vorschuss" an.

Zeile, die verandert oder geléscht werden soll, durch Anklicken auswahlen.

Wabhlen Sie durch Anklicken der Auswahlkastchen entweder ,Zuschlag“ oder ,Vorschuss* aus;
Im Datumsfeld erscheint das Eingabedatum;

Im Eurofeld erscheint der eingetragene Betrag;

Zum Andern tragen Sie einen neuen Eurobetrag ein;

Zum Loschen tragen Sie den Eurobetrag O ein;

Alle Eingaben nochmals tUberprifen;

Button ,Eintragen” driicken;

Button ,Eintragen* driicken;

Fiur den ausgewahlten Erntehelfer wird fir das eingestellte Datum der Zuschlag bzw. der Vor-
schuss geandert oder geléscht. Sehen Sie sich dazu die einzelnen Datensatze des Erntehel-
fers (unterer Bereich), in den Spalten ,Zuschlag” und ,Vorschuss" an.

Die Zuschlage und Vorschiisse erscheinen in den Gesamtlohnabrechnungen.

Fur die Auszahlung der Vorschisse kdonnen Sie sich anschlieBend eine Vorschussliste dru-
cken.

Der Ausdruck erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie im vorangegangenen Abschnitt beschrie-
ben.

10.3 Unterlagen fur das Finanzamt erstellen (Bild 10/1 ¢)

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personalabrechnung®.

Folgende Unterlagen kdnnen Sie drucken:

Antrag auf Erteilung einer Bescheinigung flir beschrankt einkommensteuerpflichtige Arbeithehmer;
Berechnung Freibetrag/Steuerpflicht;
Finanzamt Sammelliste;

Bitte beachten Sie, dass Sie diese Unterlagen im Vorfeld mit Ihrem Steuerberater abzustimmen.

In den Menipunkten ,Programmdaten/ Grundeinstellungen“ und ,Personaldaten* muissen zuvor alle
entsprechenden Daten und Angaben fir diese Unterlagen eingetragen sein.

Der Ausdruck erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie im vorangegangenen Abschnitt beschrieben.
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10.4 Abbuchungsvermerke vornehmen (Bild 10/1 ¢)

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personalabrechnung®.

Ausgezahlten Betrag als Vorschuss buchen (Bild 10/1 €)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1.

2.

3.

Wahlen Sie das Auswahlkdstchen ,ausgezahlten Betrag als Vorschuss buchen“ durch Ankli-
cken aus; Hakchen wird gesetzt;

Alle ausgezahlten Betrdge, werden nach dem Druck der Gesamtlohnabrechnung in der Spalte
Vorschuss eingetragen.

Wenn Sie das Auswahlkdstchen erneut anklicken ( Hakchen verschwindet), dann ist das Bu-
chen der ausgezahlten Betrdge wieder ausgeschaltet;

Abbuchungsvermerke setzen

Fur eine bessere Ubersicht, kdnnen die Datensétze (unterer Bereich) mit einem Abbuchungsvermerk
versehen werden, die in der Gesamtlohnabrechnung abgerechnet und ausgedruckt wurden. Diese
Datensatze erhalten einen grauen Hintergrund, und erscheinen nicht mehr in der Lohnabrechnung.
Die Abbuchungsvermerke kdnnen automatisch oder manuell gesetzt werden.

Abbuchungsvermerke automatisch setzen (Bild 10/1 ¢)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

4,

5.

6.

Wabhlen Sie das Auswahlkastchen ,autom. Abbuchung nach Ausdruck® durch Anklicken aus;
Héakchen wird gesetzt;

Alle Datensatze, fir die eine Gesamtlohnabrechnung gedruckt wurde, werden automatisch
grau hinterlegt, und erscheinen auf keiner weiteren Lohnabrechnung;

Wenn Sie das Auswahlkdstchen erneut anklicken ( Hakchen verschwindet), dann ist das
automatische Setzen der Abbuchungsvermerke wieder ausgeschaltet;

Abbuchungsvermerke manuell setzen (Bild 10/1 ¢)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

N

S

Einzelne oder mehrere Erntehelfer durch Anklicken in der Personalliste auswéahlen;

Wenn Sie alle Erntehelfer auswéahlen wollen, dann driicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Personalliste und dann auf den Button ,Alle wahlen“. Um die Gesamtauswahl riickgéngig
zu machen, driicken Sie mit der linken Maustaste auf die Personalliste. Wenn Sie die ,Ctrl“-
Taste gedrickt halten, dann kénnen Sie mit cer linken Maustaste mehrere Erntehelfer aus-
wéahlen. Um diese Auswabhl riickgangig zu machen, driicken Sie erneut mit der linken Maus-
taste auf die Personalliste.

Uberprifen Sie das im Auswahlkastchen ,autom. Abbuchung nach Ausdruck® kein Hakchen
gesetzt ist;

Auswabhlfeld ,Setzen“ durch Anklicken auswahlen;

In den Datumsfeldern den Zeitraum ,von“ und ,bis“ eintragen;

Button ,Ausfihren” driicken;

Fur alle ausgewahlten Erntehelfer werden alle Datenséatze im Zeitraum ,von“ ,bis* mit einem
Abbuchungsvermerk versehen und grau hinterlegt.

Abbuchungsvermerke manuell zuriicksetzen (Bild 10/1 €)
= Anleitung Schritt fur Schritt

1

Einzelne oder mehrere Erntehelfer durch Anklicken in der Personalliste auswéhlen;

Wenn Sie alle Erntehelfer auswahlen wollen, dann driicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Personalliste und dann auf den Button ,Alle wahlen“. Um die Gesamtauswahl riickgéngig
zu machen, driicken Sie mit der linken Maustaste auf die Personalliste. Wenn Sie die ,Ctrl“-
Taste gedriickt halten, dann kénnen Sie mit der linken Maustaste mehrere Erntehelfer aus-
wahlen. Um diese Auswabhl riickgéangig zu machen, driicken Sie erneut mit der linken Maus-
taste auf die Personalliste.

Uberpriifen Sie das im Auswahlkastchen ,autom. Abbuchung nach Ausdruck® kein Hakchen
gesetzt ist;
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3. Auswahlfeld ,Ricksetzen” durch Anklicken auswéahlen;

4. In die Datumsfelder den Zeitraum ,von* und ,bis" eintragen;

5. Button ,Ausfihren® driicken;

6. Fur alle ausgewahlten Erntehelfer werden im Zeitraum ,von* ,bis* die Abbuchungsvermerke
entfernt.
Beachten Sie bitte, dass auch die automatisch gesetzten Abbuchungsvermerke entfernt wer-
den kénnen.

Einzelne Abbuchungsvermerke manuell setzen und zurticksetzen (Bild 10/1 ¢€)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Erntehelfer durch Anklicken in der Personalliste auswéhlen;
2. Entsprechenden Datensatz in der Tabelle mit Hilfe der rechten Maustaste auswahlen;
3. Sie erhalten ein Auswahlmeni mit folgenden Mdglichkeiten:
a) Datensatze vom gewahlten Datum l6schen;
b) Abbuchungen vom gewahlten Datum zurlicksetzen;
c) Alle abbuchen;
d) Alle Abbuchungen zuriicksetzen;
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10.5 Tarifbewertungen vornehmen

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Personalabrechnung / Tarifbewertung®.

Mit der Tarifbewertung kénnen Sie die auf Mengen basierenden Léhne der Erntehelfer in Stundenléh-
ne umrechnen. Sie haben so die Kontrolle, ob der tarifiche Stundenlohn (laut Einstellungszusage)
nicht unterschritten wird. Des Weiteren berechnet die Tarifbewertung den Tariflohn pro Mengenein-
heit, den Sie unter Berlcksichtigung der Akkordarbeit gesetzlich vorgeschriebenen Leistungssatzes
von +20%, mindestens zahlen muissten. Den Leistungssatz kénnen Sie im Menupunkt ,Programmda-
ten/Grundeinstellungen® verandern. Voreingestellt sind 20%.

Beachten Sie bitte: Ein Tarifbewertung macht nur Sinn, wenn die Tagesernte auf der jeweiligen Anla-
ge beendet ist und alle Erntedaten erfasst wurden.

O Bild 10.5/1: Tarifbewertung
Auswahl Fruchtart Anlagenliste Stundenvorgaben Durchschnittlicher

Soll-Akkordlohn
Datumsfeld Startet die

Bewertung
[arifbevertung , Spargelhof Mustermann, 2003
? Hilfe ‘ o Ok |
Fruchtart Eact || M Anlage Stddvorgabe|d-Tarif FiME | &
1 Spargelanlage 1 3 072
Erdhesren 2 Spargelanlage 2 35 0,85
Pflegarbeiten 3 | Spargelanlage 3 15 0,74
Sortieranlage
w v
25.04.2003 15
st-hr [vorn .. name Anlage IMengs  Juaszeinnet]istionn  [ste-Lonn  [sonskkme ~
2 Cz. Cezartzz Spargelanlage 1 320 kg 2240 15,30 oy
Spargelaniage 2 250 kg 18,60 17,85 077
Spargelanlage 3 126 kg 756 7 BS 073
3 Be. Bartyzzeck Spargelankzge 1 250 kg 189,60 15,30 a,7a
Spargelanlage 2 27058 ky 18,96 17,83 0749
Spargelanlage 3 116 kg 8512 7ES 079
1 An. Atonitsch Spargelanlzge 1 2410 kg 16,80 15,30 077
Spargelanlage 2 240 kg 16,30 17,85 089
Spargelaniage 3 1.4 kg 795 765 0,8
4 Ed. Egrasch Spargelanlage 1 2472 ky 17,30 15,30 074
Spargelaniage 2 230 kg 16,10 17,85 093
Spargelanizge 3 13,32 |ky 7,09 765 069
5 Fa. Frenkowski Spargelanlage 1 290 kg 20,30 15,30 070
Spargelanizge 2 2410 kg 16,80 17,85 0,89
3 Spargelanlage 5 / 136 kg / 952 / 763 \D,?D
— w
Z Z 7t \
Erntemengen  erhaltener Stunden-  Soll-Akkord-
Lohn lohn lohn

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Fruchtart auswahlen;
2. Datum fur den zu bewertenden Erntetag eintragen;
3. Inder Anlagenliste die jeweiligen Arbeitsstunden (Stundenvorgaben) eintragen;
Diese Zeiten sollten mdglichst real sein, da sie zur Tarifbewertung verwendet werden.
4. Button ,bewerten” drucken;
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Die Ergebnisse der Tarifbewertung werden unterteilt nach den Erntehelfern und den Anlagen
aufgelistet. Die Werte in den einzelnen Spalten haben folgende Bedeutung:

Menge*: Erfasste Erntemenge;

Jstlohn®: Tatséchlich erhaltener Lohn, setzt sich zusammen aus der geernteten

Menge und dem Tarif;

~Std.-Lohn” Stundenlohn den Sie laut Einstellungszusage/ Arbeitsvertrag mindes-

tens zahlen missten; Setzt sich zusammen aus den Stundenvorga-
ben und dem in den Personaldaten festgelegtem Arbeitsentgelt;

LSollAkk. / ME* Soll-Akkordlohn, den Sie bei Akkordarbeit mindestens fiir eine Men-

geneinheit zahlen missten, um den Stundenlohn + Leistungssatz fur
Akkordarbeit nicht zu unterschreiten;

.d-Tarif / ME* Ist der durchschnittliche Sollakkordlohn fiir alle Ernthelfer auf dieser
Anlage
Beispiel 1: Der Erntehelfer Nr. 2 (siehe Bild) hat auf der Spargelanlage 1 32 kg geerntet. Mit dem

Beispiel 2:

Beispiel 3:

eingestelltem Tarif von 0,70 €/kg (siehe ,Ernteorganisation“) hat er dafiir einen Ist-Lohn
von 22,40 € erhalten.

Auf der Spargelanlage 1 wurde 3 Stunden gearbeitet. Nach dem in der Einstellungszu-
sage festgelegten Mindestlohn von z.B. 5,10 €/h (siehe ,Personaldaten/ Einstellungs-
daten/ Arbeitsentgelt”) misste dieser Erntehelfer mindestens 15,30 € erhalten. Diese
Anforderung ist mit tatsachlich gezahlten 22,40 € erfullt.

Bei Akkordarbeit misste dieser Erntehelfer nach den Festlegungen fur Akkordarbeit
einen zusatzlichen Leistungssatz von 20% erhalten. Das waren fir 3 Arbeitstunden in
diesem Fall mindestens 15,30 € x 1,2 = 18,36 €. Diese Anforderung ist mit tatsachlich
gezahlten 22,40 € erfullt. Der Tarif von 0,70 €/kg kann beibehalten werden und wird
auch so als Soll-Akkordlohn vorgeschlagen.

Der Erntehelfer Nr. 2 (siehe Bild) hat auf der Spargelanlage 2 28 kg geerntet. Mit dem
eingestelltem Tarif von 0,70 €/kg (siehe ,Ernteorganisation“) hat er daflr einen Ist-Lohn
von 19,60 € erhalten.

Auf der Spargelanlage 2 wurde 3,5 Stunden gearbeitet. Nach dem in der Einstellungs-
zusage festgelegten Mindestlohn von z.B. 5,10 €/h (siehe ,Personaldaten/ Einstel-
lungsdaten/ Arbeitsentgelt*) misste dieser Erntehelfer mindestens 17,85 € erhalten.
Diese Anforderung ist mit tatsachlich gezahlten 19,60 € erfullt.

Bei Akkordarbeit misste dieser Erntehelfer nach den Festlegungen fur Akkordarbeit
einen zusatzlichen Leistungssatz von 20% erhalten. Das waéren fir 3 Arbeitstunden in
diesem Fall mindestens 19,60 € x 1,2 = 23,53 €. Diese Anforderung ware mit tatséchlich
gezahlten 19,60 € nicht erfillt. Der Tarif von 0,70 €/kg muisste auf 0,77 €/kg erhoht
werden, was auch als Soll-Akkordlohn vorgeschlagen wird.

Der Erntehelfer Nr. 2 (siehe Bild) hat auf der Spargelanlage 3 12,6 kg geerntet. Mit dem
eingestellten Tarif von 0,60 €/kg (siehe ,Ernteorganisation”) hat er dafiir einen Ist-Lohn
von 7,56 € erhalten.

Auf der Spargelanlage 3 wurde 1,5 Stunden gearbeitet. Nach dem in der Einstellungs-
zusage festgelegten Mindestlohn von z.B. 5,10 €/h (siehe ,Personaldaten/ Einstel-
lungsdaten/ Arbeitsentgelt”) musste dieser Erntehelfer mindestens 7,65 € erhalten. Die-
se Anforderung wére mit tatséchlich gezahlten 7,56 € nicht erfillt.

Bei Akkordarbeit misste dieser Erntehelfer nach den Festlegungen fur Akkordarbeit
einen zusatzlichen Leistungssatz von 20% erhalten. Das waren fiir 3 Arbeitsstunden in
diesem Fall mindestens 7,65 € x 1,2 = 9,18 €. Diese Anforderung wéare mit tatsachlich
gezahlten 7,56 € nicht erfillt. Der Tarif von 0,60 €/kg musste auf 0,73 €/kg erhéht wer-
den, was auch als Soll-Akkordlohn vorgeschlagen wird.
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Kapitel 11 Statistik

> Wahlen Sie:  Hauptmenii / Statistik"

Mit dem Programmmodul Statistik haben Sie die Méglichkeit den Ernteverlauf grafisch oder in Tabel-
lenform anzuzeigen und auszudrucken.

11.1 Statistik in Tabellenform

> wahlen Sie: Hauptmenii / Statistik/ Tabelle*.

O Bild 11/1;: Statistik in Tabellenform

Auswahl der Fruchtart

Reiter fir Auswahl
Grafik oder Tabelle

Auswahl der Art der

Ubersicht

Statistische Angaben , Spargelhof Mustermann, 2003

Etclbeeren

Pflegarbeiten

Grafik  Tabels |

Auswahl zwischen Brutto-
oder Netto-Anzeige

? Hife ‘

Datumsfeld

1 Spargelankage 1 gesamt:

Kilogramm

Sorten f Tarife:

3 schlechte Qualitst
1 gute Gualitst
2 mittlere Gualitat

2 Spargelantage 2 gesamt:

Kilogramm

Sorten | Tarife:

1 gute Gualitat
2 mittlere Gualtat
3 schlechte Qualitst

3 Spafgelantage 3 gesat:

462 kg

233 kg
136 kg
93 kg

B304 kg

187 5 ka
488,3 kg
14,3 kg

132,0 hgH,

50,4 %
294 %
201 %

1644 kaHa,

7 2%
70,7 %
21 %

Kilogrmm GRS kg 19,4 kogHA
w

| Tagesibe

(¥ Brutta
N Fruchtart Gesamtibersicht

Fruchtart Tagesibersicht
v Anlage Gesamtibersicht
I AnlageTagesgesamtzibersicht

zusammenztelun

_ 30042003 15
icht

" hletto

B skuaisieren |

Drucken |

[ Druckereinstellungen

i

| Setervorschau

> Farmular positiorjieren ‘

Fruchtart und Sorte, Qualitat

Anlage und Tarif

=> Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Fruchtart auswahlen;

Mengen

%Verteilung,
HA-Ertrage

Aktualisiert
die Anzeige

Auswahlbereich fur
Drucken, Vorschau,
Druckereinstellung
und Positionierung
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Reiter ,Tabelle* auswahlen;

Datum flr die Tagesubersicht eingeben;

Auswabhl fur eine Brutto- oder Netto-Anzeige;

Auswabhl einer oder mehrerer Arten der Ubersicht:

JFruchtart Gesamtubersicht” zeigt die Gesamtmengen der gewahlten Fruchtart fir den gesamten

Erntezeitraum;

JFruchtart Tagesubersicht” zeigt die Gesamtmengen der gewahlten Fruchtart fir das gewahlte Da-

tum ;

JAnlage Gesamtibersicht” zeigt die Mengen der gewahlten Fruchtart und der einzelnen Anlagen

fur den gesamten Erntezeitraum;

JAnlage Tagesubersicht” zeigt die Mengen der gewahlten Fruchtart und der einzelnen Anlagen flr

das gewahlte Datum;

6. ,Aktualisieren“-Button drucken;
Die gewahlten Ubersichten werden angezeigt. Im Beispiel wurde die Variante ,Anlage Gesamt-
Ubersicht* ausgewahlt. Die Mengenangaben werden in die einzelnen Sorten, Qualitdten bzw. Tari-
fe aufgeteilt. Auf der rechten Seite der Tabelle sehen Sie die entsprechende prozentuale Vertei-
lung, sowie die Hektarertrage.

7. Nach Bedarf kann die Tabelle ausgedruckt werden.

aprowdn

11.2 Statistik in Grafikform

> wahlen Sie: Hauptmenii / Statistik/ Grafik®

O Bild 11/2; Statistik in Grafikform

Auswahl der Furchtart Detailangaben zum
ausgewahlten Punkt

Reiter fur Auswahl
Grafik oder Tabelle  Auswahl der Art der Legende zu den Anlagen
Ubersicht mit Mengenangaben

Statistische Angaben , Spargelhof Must:rmann, 2002

| Fuchigt |-
Erdbeeren pilicken
Sortieranlkage
” T
Grafk | Tabelle |
|ﬂ Wenge Personaleingabeél ﬁ Mengen £ HA | ﬁ Menge Sortieranlage
.;ﬂ\nlage 7
Emtemengen (Personaleingabe) , Spargel wvom: 24.04.02 biz zum: 24.06.02 2205002 11166 ky
1400 Anlage 362427 kn
Anlage 2 58931 2 ky
Anlage 3 93537 ky
1200 J A nlage 4 5459 5 ky
Anlage o 101198 ki
Arlage & 15864 kg
1000 4 (Anlage T: 421183 kg
Anlage 5 10338 ky
Anlage 10: 122404 kg
500 Anlage 11: 1057 6 ky
o
= Anlage 13 176962 ky
{=]
T G004
12 Anlage 15 BES7,7 ky
) Gesarmt 193311 2 kg
400/
2 ‘II'.
4
1
ol
6.5 13.5 205 274 3.6 10.6 176 246
| Fbrechnungszeitraum
T 1
Mengen in kg Zeitleiste
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= Anleitung Schritt fiir Schritt

1
2.
3

Fruchtart auswahlen;

Reiter ,Grafik" auswahlen;

Auswabhlbutton fur eine Art der Ubersicht driicken:

.Menge Personaleingabe“ zeigt die erfassten Erntehelfermengen der gewahlten Fruchtart ;
Mengen / HA" zeigt die Hektarertrage der gewahlten Fruchtart;

.Menge Sortieranlage” zeigt die manuell oder automatisch erfassten Mengen durch die Sortieran-
lage, der gewdahlten Fruchtart ;

JAktualisieren”-Button dricken;

Die gewahlte Ubersicht wird in Grafikformat angezeigt. Im Beispiel wurde die Variante ,Menge
Personaleingabe“ ausgewahlt. Die Mengenangaben werden in die einzelnen Anlagen aufgeteilt.
Auf der rechten Seite der Tabelle sehen Sie die entsprechende Legende zu den Anlagen sowie
die Erntemengen.

Wenn Sie zu einer bestimmten Anlage fur einen bestimmten Tag genauere Angaben brauchen,
dann dricken Sie mit der linken Maustaste auf die entsprechende Kurve. Die Detailangaben zu
diesem Punkt erscheinen oberhalb der Legende.

Bei Bedarf kbnnen Sie die Grafik zoomen.

Halten Sie hierzu die Umschalttaste gedruckt und ziehen Sie mit der linken Maustaste einen
Rahmen um den Bildausschnitt, Tasten loslassen. Der gewdahlte Bildausschnitt wird jetzt vergro-
Bert dargestellt.
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Kapitel 12 Verkauf

> wahlen Sie: Hauptmenii / Verkauf".

Mit dem Programmmodul Verkauf haben Sie die Méglichkeit den Ernteverkauf direkt ab lhrem Hof zu
organisieren, und alle hierfir notwendigen Dokumente zu erstellen.

Folgende Funktionen kdnnen Sie ausfihren:
Kundendatei anlegen und verwalten;
Artikelliste verwalten;
Lieferschein erstellen;
Rechnung und Gutschrift erstellen und stornieren;
Offene Rechnungen verwalten und Mahnungen erstellen;

O Bild 12/1: Verkauf

Bereich zum Anlegen und Bereich zum Suchen Auswabhlbereich fur
Bearbeiten der Kundendatei von Kunden Drucken, Vorschau,
Positionierung
Bereich zum Erstellen, Speichern und
Stornieren von Lieferscheinen und

Rechnungen

Ernteverkauf | Spargelhof Mustermann, 2003

;": Meuer Kunde | SpeicHert | 1': Kunde_lﬁsc:hen| Kgnden'u'bersicht‘ 1‘_5: Kunde suchen | ? Hyfe ‘ \/Qk |
| ]
Kl - K0000002 I Wi b suchen | [~ 1 Drucker Re_mpienm
e Gasthof Muster , [v 2%orschau  Ls-Hopien ljl
Mame Mustermann | |
N OFMEmE Fred , +*3 Formular positionieren |
Strafie fHr.  [Salzweg 14 |
PLT, Ot 12345 | |Zuckerd¢rf Bechrung ¢ Lieferschein |
Telefon 54321 88765 |
B
Fax 5431 67654 | Mahrung |
1
+ Rechnund | s |I . | . | ‘ ' | ol |
o |k erstellen ‘ﬂ Speichern ﬂ' nachst.Rechn. | warher, Rechn. ﬁ @ Stornieren / { offere Rechn. 4
Bestell- plr:  [03403 R.-hlr FO00201 00006
Erst -Datum:  [14.5.2003 R.-Hr. suchen
Sr-br,  Artikelbezeichnung ¥ Lus drtieliste B In Artikeliste Menge  MENT PreisME  MwSt  Preis
;": 1 Spargel | + E.40 16 64,00 A
Zeile sinfiigen 2 Spargel | vio 540 16 53,00
1': 3 Spargel |l 5,10 16 51,00
Zeilg 1Gschen 4 Spargel || vio 435 15 2175
3 Erdheeren Sorte | 12,30 16 369,00
W
T T - Preizangsl
I~ bezaht | I~ par| I Rechnung gedruckt? Ueterdatu| || ¢ prutto/ & netio + WSt 564,75 €
. . . /
Buttons zum Lieferschein/ Rechnung Liste der' offenen Druckt Rechnungen,
Einfigen und Rechnungen Lieferscheine bzw.
Loschen von Offnet Artikelliste Mahnungen
Zeilen

Buttons zum Blattern
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12.1 Kundendatei anlegen und verwalten

> wahlen Sie: Hauptmenii / Verkauf".

Neuen Kunden anlegen (Bild 12/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Button ,Neuer Kunde“ driicken; Alle Eingabefelder sind leer;
2. Kundendaten eingeben; Kundennummer wird automatisch vergeben;
3. ,Speichern“-Button driicken; Kundendaten werden gespeichert;

Kunden suchen (Bild 12/1 ¢)
Variante A)

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1. Button ,Kunde suchen® driicken;
Liste mit allen bisher angelegten Kunden wird geoffnet.

2. Kunden durch Doppelklicken auswahlen;
Sie kénnen auch in der obersten Zeile die Firma oder den Namen eingeben.
Die Liste blattert automatisch zum gesuchten Kunden, sobald ein eingegebener Buchstabe
zutrifft. ,,OK"“-Button driicken;

3. Daten des gesuchten Kunden werden in die Eingabefelder ibernommen;

Variante B)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Im Feld ,Kd.-Nr. suchen* gesuchte Kundennummer eingeben und mit ,Enter” bestatigen;
2. Daten des gesuc hten Kunden werden in die Eingabefelder ibernommen;

Kunden l6schen (Bild 12/1 ¢)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Kunden suchen;
2. Daten des gesuchten Kunden werden angezeigt;
3. Button ,Kunde I6schen” driicken;
4. Sicherheitsabfrage mit ,OK" bestétigen;
5. Daten des Kunden werden geldscht;
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12.2 Artikelliste verwalten

> wahlen Sie: Hauptmenii / Verkauf".

O Bild 12.2/1: Artikelliste

Button legt Artikel Button I6scht  Eingabefelder Artikelliste Button ibernimmt den
neu an Artikel ausgewahlten Artikel
in den Lieferschein

vorgaben , Spargelhof Musterm,

? |Hilre | X Abbruch | & Ubemehmen
i neu 5 laschen
Aurtiked Sparge |
Listenposition 1 Artikel-Mr. 1000 | Artikel-Kurzhezeichnung =
Preis | ME 14 ,5|ELR ME [kg N Mt E% Hirwveistest [

Pos. L o Kurzhez. |[Sarten ME Preiz | Mwest |

2 1002 = |+ Spargel | + kg 105 9
] 1003 =1 Spargel kg g 9
4 1004 |5 H Spargel Haushaltzware kg 10 9
5 g

1005|155 Spargel Spitzen kg G5

a ] i lodl 1 ¥

Neuen Artikel anlegen (Bild 12.2/1 €)
Variante A)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Button ,Aus Artikelliste” druicken;
2. Artikelliste 6ffnet sich;
3. Button ,neu” driicken; Alle Eingabefelder sind leer;
4, Artikeldaten eingeben;
Die Listenposition legt fest, an welcher Stelle der Liste der Artikel stehen soll. Sie kénnen so-
mit z.B. die wichtigsten Artikel immer oben positionieren. Die Kurzbezeichnung dient dem
schnellen Auffinden des Artikels beim Erstellen der Lieferscheine
5. ,Enter“Taste driicken; die Artikeldaten werden in die Artikelliste aufgenommen;
6. Fur das Anlegen weiterer Artikel die Schritte 3 bis 5 wiederholen;

Variante B)

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Neuen Artikel im Lieferschein erfassen;
2. Button ,In Artikelliste* driicken;
3. Die Artikeldaten werden in die Artikelliste tibernommen;

Hinweistexte anlegen (Bild 12.2/1 ¢)
Sie Konnen auf den Rechnungen und Lieferscheinen weitere Hinweistexte fur lhre Kunden drucken.
Dazu legen Sie die Textzeilen wie einen Artikel an.

= Anleitung Schritt fiir Schritt
1. Button ,Aus Artikelliste* druicken;
2. Artikelliste 6ffnet sich;
3. Button ,neu” driicken; Alle Eingabefelder sind leer;
4. Im Feld ,Artikel“ den Hinweistext eingeben;
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Die Listenposition legt fest, an welcher Stelle der Liste der Hinweistext stehen soll. Sie kdnnen
somit z.B. die wichtigsten Texte immer oben positionieren. Die Kurzbezeichnung dient dem
schnellen Auffinden des Textes beim Erstellen der Lieferscheine

Im Auswahlfeld ,Hinweistext” durch Klicken ein Hakchen setzen;

Es wird jetzt nur der reine Text ausgedruckt, ohne die weiteren Angaben wie z.B. Menge oder
Mehrwertsteuer.

LEnter*-Taste driicken; der Hinweistext wird in die Artikelliste aufgenommen;

Fur das Anlegen weiterer Hinweistexte die Schritte 3 bis 5 wiederholen;

Die Hinweistexte kdnnen nun wie ein Artikel dem Lieferschein hinzugefiigt werden.

Artikel lI6schen (Bild 12.2/1 ¢)
5> Anleitung Schritt fiir Schritt

1

Nook,rwd

Button ,Aus Artikelliste” driicken;

Artikelliste 6ffnet sich;

Artikel durch Anklicken auswahlen;

Button ,l6schen* driicken;

Sicherheitsabfrage mit ,,OK" bestatigen;

Artikeldaten werden geléscht;

Artikel wird beim nachsten Aufruf der Artikelliste nicht mehr angezeigt;
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12.3 Lieferschein erstellen (Bild 12/1 ¢)

> wabhlen Sie: _Hauptmenii / Verkauf*.

= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

2.
3.
4

o u

~

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Kunden auswahlen;

Auswabhlfeld ,Rechnung” anklicken;

Button ,erstellen” dricken;

Neue Lieferschein-/Rechnungsnummer wird angelegt;

Sie haben auch die Mdglichkeit einen bereits angelegten Lieferschein auszuwéhlen (sofern

hierfir noch keine Rechnung gedruckt wurde), und weitere Lieferpositionen hinzuz ufigen.

Somit kénnen Sie fir mehrere Lieferungen eine Sammelrechnung erstellen.

Bestellnummer eingeben;

Erstellungsdatum eingeben;

Das Erstellungsdatum ist frei wahlbar. Es erscheint als Datum der Rechnungserstellung nur

auf der Rechnung. Der Lieferschein erhalt das aktuelle Tagesdatum.

Erste leere Artikelzeile anklicken;

Artikel und Liefermengen eintragen;

Fur das schnelle Eintragen des Artikels haben Sie folgende Varianten:

Variante A): Driicken Sie die Taste ,Bildl“; Es 6ffnet sich die Artikelliste zur Auswabhl;

Variante B): Wenn Sie die Artikelzeile doppelt anklicken, 6ffnet sich die Artikelliste zur Aus
wabhl;

Variante C): Wenn Sie in der Spalte ,Art.-Nr.“ eine bereits angelegte Artikelnummer eingeben,
werden die weiteren Artikeldaten automatisch eingefugt;

Variante D): Wenn Sie in der Spalte ,Artikelbezeichnung“ eine bereits angelegte Artikelkurz-
bezeichnung eingeben, werden die weiteren Artikeldaten automatisch eingefugt;

Nach Eingabe der Menge die Taste , ? druicken, die nachste Artikelzeile wird angelegt;

Preisangabe ,brutto” oder ,netto* auswahlen;

Anzahl der LS-Kopien einstellen;

Bei Bedarf Druckereinstellung und Seitenvorschau auswéhlen, oder Formular positionieren;

Druckbutton ,Rechnung/ Lieferschein” driicken; Im Menii ,Lieferschein” auswahlen;

Kalender 6ffnet sich; Lieferscheindatum auswahlen und mit ,OK" bestatigen;

Lieferschein wird ausgedruckt;

Nach dem Druck wird das Lieferdatum eingetragen.

Die ausgelieferten Positionen werden farblich markiert. Sollten sich bereits altere Lieferungen

auf diesem Lieferschein befinden, dann erhélt jeder Liefertag eine andere Farbe. Sie haben

somit mehrere Lieferungen immer Ubersichtlich aufgelistet, und kénnen damit eine Sammel-

rechnung erstellen.

Kapitel 12 Verkauf Seite -5 -
Datum: 22.02.2004




Mosys Verwaltung Handbuch @Daﬁl

12.4 Rechnung und Gutschrift erstellen und stornieren

> wabhlen Sie: _Hauptmenii / Verkauf*.

Rechnung erstellen (Bild 12/1 ¢)
= Anleitung Schritt fur Schritt

1.
2.

abrw

© 0N

10.
11.

Kunden auswahlen;

Lieferschein auswahlen;

Nutzen Sie dazu die Buttons zum Blattern.

Angaben Uberprifen;

Auswabhlfeld ,Rechnung” anklicken;

Erstellungsdatum eingeben;

Das Erstellungsdatum ist frei wahlbar. Es erscheint als Datum der Rechnungserstellung auf
der Rechnung.

Anzahl der LS-Kopien einstellen;

Bei Bedarf Druckereinstellung und Seitenvorschau auswahlen, oder Formular positionieren;
Druckbutton ,Rechnung/ Lieferschein“ driicken; Im Menu ,Rechnung” auswahlen;

Rechnung wird ausgedruckt;

Befinden sich mehrere Lieferungen auf dem Lieferschein, dann wird eine Sammelrechnung
gedruckt.

Im Kontrollfeld ,Rechnung gedruckt* wird ein Hakchen gesetzt;

Rechnung wird bis zur Bezahlung in die Liste der offenen Rechnungen aufgenommen;

Gutschrift erstellen (Bild 12/1 ¢)
= Anleitung Schritt fir Schritt

CoNoOOMWNE

=
©

Kunden auswahlen;

Lieferschein bzw. Rechnung auswéhlen;

Nutzen Sie dazu die Buttons zum Blattern.

Angaben Uberprifen;

Auswahl zwischen Rechnung und Gutschrift treffen;

Im Auswahlbereich fir Drucken das Auswahlfeld ,Rechnung” durch Anklicken markieren;
Anzahl der Kopien einstellen;

Druckbutton ,Rechnung/ Lieferschein“ driicken;

Gutschrift wird ausgedruckt;

Wenn Sie diese Rechnung stornieren, dann wird sie aus der Liste der offenen Rechnungen
herausgenommen.

Rechnung stornieren (Bild 12/1 ¢)
= Anleitung Schritt fiir Schritt

1

O wWN

Kunden auswahlen;

Rechnung bzw. Lieferschein auswahlen;

Nutzen Sie dazu die Buttons zum Blattern.

Angaben Uberprifen;

Button ,Stornieren” driicken;

Rechnung wird storniert und aus der Liste der offenen Rechnungen genommen,;
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12.5 Offene Rechnungen verwalten und Mahnungen erstellen

> wahlen Sie: Hauptmenii / Verkauf".

Offene Rechnungen verwalten (Bild 12/1 ¢)
= Anleitung Schritt fir Schritt

1

2.
3.
4,

Button ,offene Rechnungen” driicken;
Liste der offenen Rechnungen 6ffnet sich;
Rechnung durch Anklicken auswéhlen;
Folgende Schritte kdnnen vorgenommen werden:
A) Button ,Rechnung als bezahlt buchen® driicken;
Rechnung wird aus der Liste der offenen Rechnungen genommen. Im Kontrollfeld
Loezahlt“ wird ein Hakchen gesetzt.
B) Button ,Ubersicht drucken®;
Eine Liste der offenen Rechnungen wird gedruckt.
C) OK"Button drucken, oder Doppelklick;
Die offene Rechnung wird zur weiteren Bearbeitung aufgerufen.
D) Mit der ,Esc*Taste die Liste der offenen Rechnungen schlieRen.

Mahnung erstellen (Bild 12/1 ¢)
= Anleitung Schritt fur Schritt

1.
2.
3.

4.
5.

S

Button ,offene Rechnungen® driicken;

Offene Rechnung durch Anklicken auswéahlen;

,OK“-Button drticken, oder Doppelklick;

Die offene Rechnung wird zur weiteren Bearbeitung aufgerufen.

~Mahnung“-Button driicken;

Auswabhlfenster fur die Mahnstufen wird geéffnet;

Entsprechend den Grundeinstellungen wird die entsprechende Mahnstufe vorgeschlagen.
Mahnstufe durch Anklicken auswébhlen;

LDrucken“Button driicken; Mahnung wird ausgedruckt.
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